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“Por la cual se aprueba las Tablas de Retencién Documental en el Servicio Geolégico
Colombiano”

EL DIRECTOR GENERAL DEL SERVICIO GEOLOGICO COLOMBIANO

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas en el articulo 10° del Decreto Ley 4131
del 2011 el numeral 11, del articulo 2 del Decreto 2703 de 2013, v,

CONSIDERANDO

Que el articulo 72° de la Constitucion Politica de Colombia prevé: “El patrimonio cultural de la Nacién
esta bajo la proteccion del Estado. El patrimonio arqueoldgico y otros bienes culturales que conforman
la identidad nacional, pertenecen a la Nacién y son inalienables, inembargables e imprescriptibles. La
Ley establecera los mecanismos para readquirirlos cuando se encuentren en manos de particulares y
reglamentara los derechos especiales que pudieran tener los grupos étnicos asentados en territorios
de riqueza arqueoldgica”

Que el articulo 209 de la Constitucién Politica, menciona que: “La funcién administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacién, la
delegacion y la desconcentracién de funciones”.

Que el Gobierno Nacional expidié el Decreto Ley 4131 del 3 de noviembre de 2011, mediante el cual
se cambia la naturaleza juridica del Instituto Colombiano de Geologia y Mineria “INGEOMINAS” de
establecimiento publico a Instituto Cientifico y Técnico, con personeria juridica, autonomia
administrativa, técnica, financiera y patrimonio independiente, que se denominara SERVICIO
GEOLOGICO COLOMBIANO, adscrito al Ministerio de Minas y Energia y perteneciente al Sistema
Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion -SNCTI.

Que mediante Decreto No. 2703 del 22 de noviembre de 2013, se establece la estructura interna del
Servicio Geologico Colombiano-SGC y se determinan las func:ones de sus dependencias.

Que la Ley 594 de 2000 — Ley General de Archivos, define la gestion documental como el conjunto de
actividades administrativas y técnicas tendientes a la planificacion, manejo y organizacién de la
documentacion producida y recibida por las entidades, desde su origen hasta su destino final, con el
objeto de facilitar su utilizacién y conservacion.

Que el articulo 4 de la Ley 594 de 2000 establece como fines de los archivos, disponer de la
documentacion organizada, de tal forma que la informacion institucional sea recuperable para el uso
de la administracion en el servicio al ciudadano y como fuente de historia.

Que el articulo 11 de la misma Ley establece que el Estado esta obligado a la creacién, organizacion,
preservacion y control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden
original, el ciclo vital de los documentos y la nommatividad archivistica; asi mismo, el articulo 12

establece que es responsabilidad de la administracion publica la gestion documental y administracion
de archivos.

Que el articulo 24 de la citada disposicion indica que es obligaciéon para las entidades del estado
elaborar y adoptar las respectivas tablas de retenciéon documental.

Que el articulo 15 de la Ley 1712 de 2014 "Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se dictan Otras disposiciones”, determiné que
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los sujetos obligados deberan adoptar un programa de gestién documental en el cual se establezcan
los procedimientos y lineamientos necesarios para la produccion, distribucién, organizacion, consulta y
conservacién de los documentos publicos.

Que el articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015, por medio del cual se expide el Decreto
Reglamentario Unico del Sector Cultura, establece dentro de los instrumentos archivisticos para la

gestion documental los cuadros de clasificacion documental y las Tablas de Retencién Documental,
esta Ultima entendida como el listado de series, con sus correspondientes tipos documentales, a Eas
cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos, por lo que
la gestion documental de las entidades publicas se desarrollara a partir de las tablas de retencién
documental-TRD, entre otros instrumentos archivisticos.

Que mediante el Acuerdo 004 de 2019 emitido por el Archivo General de la Nacién, establece las
entidades del Estado del orden nacional, departamental, distrital y municipal, las entidades privadas
que cumplen funciones publicas y los érganos auténomos e independientes, deben elaborar, aprobar,
evaluar y convalidar, implementar, publicar e inscribir en el Registro Unico de Series Documentales —
RUSD, sus Tablas de Retencién Documental - TRD.

Que el articulo 9 del citado Acuerdo, dispone que las Tablas de Retencion Documental — TRD o
Tablas de Valoracién Documental — TVD deberan ser aprobadas por el Comité Interno de Archivo
integrado al Comité institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces, cuyo sustento
debera quedar consignado en el acta del respectivo comité. A su vez, el articulo 11 de la normativa
referida, sefiala que las instancias competentes deberan evaluar las Tablas de Retencién Documental,
a través de acto administrativo 0 documento equivalente mediante el cual el Representante Legal
apruebe ias Tablas de Retencién Documental — TRD.

Que el paragrafo del articulo 2.8.2.1.14. del Decreto 1080 de 2015, sefiala que: “En las entidades de/
orden nacional las funciones de Comité Interno de Archivos seran cumplidas por el Comité de
Desarrollo Administrativo establecido en el Decreto niimero 2482 de 2012".

Que mediante Resolucién D-093 del 25 de enero de 2018, se crea y conforma el Comité Institucional
de Gestion y Desemperfio del Servicio Geolégico Colombiano, el cual tiene como funcién cumplir con
las funciones del Comité Técnico de Archivo enunciadas en el articulo 16 del Decreto 2578 de 2012,
compiladas en el articulo 2.8.2.1.16 del Decreto Unico Reglamentario 1080 de 2015, entre las cuales
se encuentra “Aprobar las fablas de retencién documental y las tablas de valoracién documental de Ia
entidad y enviarlas al Consejo Departamental o Distrital de Archivos para su convalidacién y al Archivo
General de la Nacién Jorge Palacios Preciado para su registro”.

Que los miembros del Comité Institucional de Gestion y Desempefio del Servicio Geolégico
Colombiano en sesion del dia 23 de diciembre del 2019, mediante Acta No. 51 aprobé de manera
unanime las Tablas de Retenciéon Documental — TRD de la entidad.

Que el 27 de diciembre de 2019 el Servicio Geoldgico Colombiano mediante comunicacion con
radicados No. 20192600092641 y 20192600092661 remite al Archivo General de la Nacién Jorge
Palacios Preciado las Tablas de Retencién Documental, teniendo en cuenta los conceptos técnicos
emitidos por el AGN.

Que durante la vigencia 2020 se realizaron mesas de trabajo con el Archivo General de la Nacién
Jorge Palacios Preciado para proceso de revision de las TRD y cada uno de sus anexos, finalmente el
dia 22 de octubre del 2020 en la sesidén décima séptima del comité evaluador de documentos del
Archivo General de la Nacién, el Servicio Geolégico Colombiano realiza la sustentacién del
instrumento archivistico Tablas de Retenciéon Documental - TRD.

Que el dia 17 de noviembre del 2020 mediante comunicacion radicado No. 2-2020-10436 del Archivo

General de la Nacion remite resumen de sustentacién de las Tablas de Retencién Documental, en la
cual informan que mediante acta No. 17 de 2020 suscrita por el Comité Evaluador de Documentos del
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Archivo General de la Nacién, da por concluida la sustentacién y en esta manifiestan que no hubo
observaciones y estan de acuerdo con la convalidacion.

Que el Servicio Geolégico Colombiano remitird al Archivo General de la Nacion Jorge Palacios
Preciado los soportes y la documentacion requerida para continuar con el proceso de registro de
Series y Subseries y expedir el certificado de convalidacién de las Tablas de Retencién Documental
del Servicio Geolégico Colombiano.

Que dichos documentos materializan las normas aplicables en materia de gestién documental y
determinan su concrecion en el Instituto.

Que a la fecha se han agotado las diferentes etapas previstas en el Decreto 1080 de 2015, para la
construccion de dicho instrumento archivistico.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Objeto: Adoptar las Tablas de Retencién Documental (TRD) del Servicio
Geologico Colombiano, convalidadas por el Archivo General de la Nacién — Jorge Palacios Preciado y
publicadas en la pagina web de la entidad.

ARTICULO SEGUNDO. Campo de aplicacion: Las Tablas de Retencién Documental — TDR seran
aplicadas por todas las Direcciones, Oficinas Asesoras, Grupos de Trabajo y en general por todas las
dependencias, creadas o modificadas del Servicio Geolégico Colombiano, y seran de obligatorio
cumplimiento.

Paragrafo. Es responsabilidad del superior de las respectivas direcciones, oficinas asesoras y grupos
de trabajo la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental (TRD) en los archivos de gestién de la
dependencia a su cargo.

ARTICULO TERCERO. Modificacién: Los documentos que aqui se adoptan podran ser modificados
y actualizados, de conformidad con las previsiones legales en la materia.

ARTICULO CUARTO. Publicacién y Consulta: Divulgar para efectos de publicidad las Tablas de
Retencién Documental de que trata la presente resolucion, las cuales se encuentran publicadas en la
pagina web del Servicio Geoldgico Colombiano, de acuerdo con lo establecido en el articulo 18 del
Acuerdo 4 de 2019 expedido por el Archivo General de la Nacién, en concordancia con el articulo
2.1.1.2.1.4 del Decreto 1081 de 2015 y el articulo 5 de la Ley 1712 de 2014.

ARTICULO QUINTO. Seguimiento: La Secretaria General del Servicio Geolégico Colombiano a
través del Grupo de Servicios Administrativos realizara seguimiento permanente al proceso de
evaluacion técnica y convalidaciéon de las Tablas de Retencidn Documental — TRD por parte del
Archivo General de la Naciébn — AGN, y en general a la implementaciéon de la politica de gestién
documental de la Entidad.
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ARTICULO SEXTO. Remisién. Remitir al Archivo General de la Nacién, copia del presente acto
administrativo al Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacién (AGN), para lo de
su competencia.

ARTICULO SEPTIMO: Vigencia. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE,
Dado en Bogotd, D.C., alos
A 09 MAR 2021

-

ity 27

OSCAR ELADIO PAREDES ZAPATA
DIRECTOR GENERAL

Proyecté: Claudia Milena Avila Duefias — Profesional Universitario Grupo de Servicios Administraﬁvos&f:’
Revigd:  Carlos Alberto Diaz Corredor — Coordinador Grupo de Servicios Administrativos ,@

Aprobé:  Rubiela Gonzélez Gonzalez — Jefe OAJ @

Aprobé:  Jhon Jairo Corredor Caldas — Secretario General %
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