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INTRODUCCION

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.5.8. “Instrumentos archivisticos
para la gestion documental”’, del decreto 1080 de 2015, asi como el Articulo 1.2.4.
“Instrumentos archivisticos para la planeacion de la funcion archivistica”, del acuerdo 001
de 2024 del Archivo General de la Nacion, uno de los instrumentos para la planeacién
de la funcion archivistica en las entidades publicas de Colombia, es el Plan Institucional
de Archivo — PINAR, el cual se constituye como una herramienta que permite identificar
y efectuar seguimiento a los planes, programas y proyectos asociados a la gestion
documental, de manera articulada con los planes y proyectos estratégicos de las
entidades publicas.

En este orden, la actualizacion y el seguimiento del presente documento para las
vigencias 2025-2028, se encuentra a cargo de la Secretaria General, a través del Grupo
de Trabajo Servicios Administrativos - Gestion Documental, previa aprobacion del
Comité Institucional de Gestion y Desempefio. Adicionalmente, para la formulacion de la
presente actualizacion del PINAR, se aplica la metodologia establecida por el Archivo
General de la Nacién del pais, a través de su manual denominado “Formulacion del Plan
Institucional de Archivos PINAR”, que contempla entre otros aspectos, el andlisis de la
situacion actual de la entidad en materia de gestion documental, la definicion y
priorizacion de aspectos criticos, la formulacién de objetivos, planes y proyectos, asi
como la construccién del mapa de ruta para la ejecucion de las actividades.

1. ALCANCE

El alcance del Plan Institucional de Archivos — PINAR, abarca los ocho procesos de la
gestion documental entre los cuales se encuentran: la planeacion, produccion, gestion y
tramite, organizacién, transferencia documental, disposicibn de documentos,
preservacion a largo plazo, y valoracién documental, orientando los planes, programas y
proyectos de la funcién archivistica del Servicio Geoldgico Colombiano en el corto,
mediano y largo plazo; para lo cual, se requiere la participacion activa y el compromiso
de los funcionarios y contratistas de la entidad, como responsables de la organizacion
de los documentos producidos o recibidos en el marco de sus funciones u obligaciones,
teniendo en cuenta que serda implementado en la totalidad de dependencias la entidad.
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2. REQUERIMIENTOS NORMATIVOS PARA EL DESARROLLO DEL PLAN
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (PINAR)

e Ley 594 de 2000. Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones.

e Ley 1712 de 2014. Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones.

e Decreto 1080 de 2015. Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000,
parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras
disposiciones en materia de Gestion Documental para todas las entidades del
estado.

e Directiva Presidencial 04 de 2012. Eficiencia administrativa y lineamientos de la
politica cero papeles en la administracién publica.

e Acuerdo 001 de 2024. Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion
Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en
el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.

3. CONTEXTO ESTRATEGICO

El contexto estratégico en el que se basa el Plan Institucional de Archivos PINAR, es el
plan estratégico de conocimiento geocientifico y nuclear 2023-2032 del Servicio
Geolégico Colombiano, en el que se destacan los siguientes aspectos de la entidad:

3.1.Mision

Generar y difundir conocimiento geocientifico y nuclear para el entendimiento del agua,
el cambio climatico, las dinamicas geologicas, los minerales y energéticos del subsuelo,
el patrimonio geolégico y el paleontolégico, con el fin de contribuir al bienestar y equilibrio
eco y geosistémico en el territorio nacional.

3.2.Vision

Para el afio 2032, el Servicio Geoldgico Colombiano serd el centro de investigacion
referente en la generacion y apropiacion del conocimiento geocientifico y nuclear, asi
como en la identificacion y elaboracion de propuestas innovadoras que contribuyan al
bienestar de la poblacion.
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3.3.0BJETIVOS ESTRATEGICOS

1. Generary difundir conocimiento geocientifico y nuclear que aporte a la economia del
pais, mediante la generacion de insumos para la planeacion de actividades
productivas, la reindustrializaciéon y el aprovechamiento responsable del suelo,
subsuelo, minerales y agua.

2. Aumentar el conocimiento geocientifico que contribuya al ordenamiento territorial
mediante la generacion de informacion para la gestion del riesgo y la soberania
nacional.

3. Contribuir a la transicibn energética justa mediante el estudio del potencial
geotérmico, fuentes no convencionales de energia y minerales estratégicos.

4. Aportar al bienestar de la poblacibn mediante la generaciéon de conocimiento
geocientifico y nuclear para la toma de decisiones sobre seguridad alimentaria y salud
publica.

5. Contribuir a la preservacion del ambiente a través de la generacion de informacion
geocientifica para la mitigacion del cambio climatico y la regulacion del ciclo del agua.

6. Aportar al mejoramiento de la infraestructura vial y la vivienda a partir de la
investigacion, monitoreo, evaluacién de potencial e innovacién en el andlisis de

minerales.

7. Promover la preservacion del patrimonio geoldgico, espeleoldgico y paleontologico
del pais.

8. Lograr una transformacion institucional a partir de una estructura organizacional

funcional, del talento humano y del relacionamiento con actores estratégicos, para
una mejor atencién de las necesidades de la poblacién

3.4.PRINCIPIOS Y VALORES DEL SGC

Para la construccion de la planeacion estratégica, el SGC definio los siguientes principios
con el fin de establecer propositos superiores a alcanzar como entidad:

e Planeacion orientada a una gestion para el bienestar de la poblacion.
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e Produccion de conocimiento geocientifico y nuclear multipropdsito y con enfoque
de ciencia contributiva que facilite la generacién de cadena de valor.

e Creacion de valor publico a través del mejoramiento de los servicios que presta a
la ciudadania y del impacto en instrumentos técnicos, normativos y de politica.

e Fortalecimiento de las TIC y de la innovacién para la optimizacion de los productos
y servicios que presta la entidad.

e Mayor articulacién con la comunidad, los sectores publico y privado y la academia
para la generacién, apropiacion, divulgacion y uso del conocimiento.

e Transformacién institucional para el logro de los objetivos planteados.

Mayor reconocimiento y visibilidad del SGC.

Por su parte, a través del Codigo de Integridad del SGC se establecen siete valores
fundamentales, los cuales se relacionan a continuacién, y no solo definen la identidad de
la entidad, sino que también orientan aquellas acciones del diario vivir, asegurando que
se trabaje con transparencia y dedicacion:

HONESTIDAD: Actto siempre con fundamento en la verdad, cumpliendo mis deberes
con transparencia y rectitud, y siempre favoreciendo el interés general.

RESPETO: Reconozco, valoro y trato de manera digna a todas las personas, con sus
virtudes y defectos, sin importar su labor, su procedencia, titulos o cualquier otra
condicion.

COMPROMISO: Soy consciente de la importancia de mi rol como servidor publico y estoy
en disposicion permanente para comprender y resolver las necesidades de las personas
con las que me relaciono en mis labores cotidianas, buscando siempre mejorar su
bienestar.

DILIGENCIA: Cumplo con los deberes, funciones y responsabilidades asignadas a mi
cargo de la mejor manera posible, con atencién prontitud, destreza y eficiencia, para asi

optimizar el uso de los recursos del estado.

JUSTICIA: Actud con imparcialidad garantizando los derechos de las personas, con
equidad, igualdad y sin discriminacion.

RESPONSABILIDAD: Estoy dispuesto a hacer lo correcto en el cumplimiento de mi
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deber y responder por mis actos y compromisos adquiridos interponiendo mi mejor
esfuerzo y conviccion.

VOCACION DEL SERVICIO: Estoy siempre dispuesto a satisfacer las necesidades de
nuestros grupos de interés, de manera amable, diligente y oportuna.

4. VISION ESTRATEGICA DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

El Servicio Geoldgico Colombiano — SGC propendera por el cumplimiento de la
normatividad archivistica vigente, a través de la actualizacion e implementacion
permanente de sus instrumentos archivisticos, incluyendo sus Tablas de Valoracion
Documental convalidadas por el Archivo General de la Nacion, el Sistema Integrado de
Conservacion y sus planes de conservacion documental y preservacion digital, y la
implementacion del Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA
en cumplimiento de su modelo de requisitos, garantizando la preservacion y conservacion
de los documentos de archivo, producidos o recibidos en el cumplimiento de sus
funciones, con independencia de los soportes en los que se produzcan (fisicos o
electronicos).

Asi mismo, asignara el presupuesto, la infraestructura fisica y tecnolégica, asi como los
demas recursos necesarios para el desarrollo de las actividades de gestién documental,
en el corto, mediano y largo plazo, con el fin de mantener sus archivos organizados y
accesibles, de conformidad con sus tablas de control de acceso, coadyuvando a la
respuesta oportuna de sus tramites internos y externos, la toma de decisiones, y la
atencion de las necesidades de la poblacion.

5. OBJETIVOS DEL PINAR

Con el fin de dar cumplimiento a la vision estratégica del Plan Institucional de Archivos
PINAR, a continuacion, se establecen los objetivos del presente documento:

e Actualizar el Diagnaostico Integral de Archivo

e Implementar un Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo en
cumplimiento del modelo de requisitos establecido por el Archivo General de la
Nacion

e Implementar las Tablas de Valoracion Documental convalidadas por el Archivo
General de la Nacién
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e Actualizar e implementar el Sistema Integrado de Conservacién con sus planes de
conservacion documental y preservacion digital

e Ejecutar todas las actividades descritas en el Programa de Gestion Documental

6. IDENTIFICACION DE LA SITUACION ACTUAL

Para la identificacion de la situacion actual del estado de la gestion documental en el
Servicio Geolégico Colombiano, se tuvieron en cuenta las visitas periddicas de
seguimiento efectuadas a cada una de las dependencias de la entidad, el Plan
Mejoramiento Archivistico formulado por el Archivo General durante la vigencia 2022, asi
como la medicidbn de la gestion y desempefo institucional efectuada a través
del Formulario Unico de Reporte y Avance de Gestion (FURAG) en lo concerniente a
gestion documental. Lo anterior con el fin de identificar oportunidades de mejora y
aspectos criticos que sirven de base para la formulacion del Plan Institucional de Archivos
PINAR.

6.1.Matriz DOFA

Adicionalmente, con base en las anteriores herramientas se realiz6 un ejercicio de
analisis a través de la formulacién de una matriz DOFA (debilidades, oportunidades,
fortalezas, amenazas), que permitié establecer las estrategias para mejorar la funcién
archivistica en el Servicio Geoldgico Colombiano de conformidad con la normatividad
archivistica vigente, teniendo en cuenta lo siguiente:
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MATRIZ DOFA
GESTION DOCUMENTAL

SERVICIO GEOLOGICO

FACTORES INTERNOS

DEBILIDADES (D)

FORTALEZAS (F)

Fondos acumulados
Algunos archivos de gestion desorganizados.

Falla de espacios y estanteria adecuada para el almacenamiento de
documentos fisicos

Desconocimiento en temas de Gestion Documental
Documentos en soporte andlogo con deterioro bioldgico

Instrumentos Archivisticos desactualizados o sin implementar en su

Avances en la actualizacion de instrumentos archivisticos

Procedimientos, instructivos y formatos de Gestion Documental
elaborados y publicados en el sistema de gestion

Avances en la implementacion de un sistema de gestion de
documentos electrénicos de archivo SGDEA

FACTORES EXTERNOS

COLOMBIANO rotalidad Tablas de Valoracion Documental convalidadas por el Archivo
General de la Nacion
Servidores y contratistas resistentes al cambio, respecto a los procesos de . " . . .
2024 gestién documental y la implementacion de herramientas tecnoldgicas para Equipo de contratistas profesionales y téenicos en gestion
. . documental

la gestion de documentos electrénicos

Asignacion de presupuesto limitado para el desarrollo de los proyectos de Recursos flsicos, tacnolbgicos y econémicos para la gesion
. documental

gestion documental

Contratacion temporal o parcial de profesionales en gestion documental

con alta rotacion de personal

OPORTUNIDADES ESTRATEGIAS (DO) ESTRATEGIAS (FO)

Normatividad archivistica vigente para orientar los
lineamientos de gestion documental

Personas naturales y juridicas expertas en la
prestacion de servicios de gestion documental

Instituciones de Educacion Superior que imparten
cursos, seminarios o dimplomados en gestion
documental

Realizar seguimiento al ¢l o de la nor archivistica

vigente

Actualizar el Diagnéstico Integral de Gestién Documental

Implementar las Tablas de Valoracion Documental convalidadas por el
Archivo General de la Nacion

Dar cumplimiento a las actividades formuladas en el Programa de Gestidn
Documental, asignando los recursos necesarios

Implementar el Sistema Integrado de Conservacion y sus planes de
conservacion documental y preservacion digital de manera ininterrumpida

Desarrallar acciones para el mejoramiento o evaluacion sobre la viabilidad
de implementar un nuevo Sistema de Gestion de Documentos Electronicos
de Archivo SGDEA

Contar con personal profesional en gestion documental durante los 365
dias del afio

Desarrollar estrategias de gestion del cambio, incluyendo servidores y
contratistas generando confianza y adaptacion, de tal manera que los
cambios se perciban como una oportunidad de mejora, incluidas
capacitaciones en gestion documental

Incentivar la cultura de gestion documental en los funcionarios y
contratistas del SGC

Actualizar permanentemente los procedimientos de Gestion
Documental y sus documentos asociados, con el fin de responder|
a las necesidades del SGC.

Realizar visitas de seguimiento a la totalidad de dependencias de
la entidad, con el fin de verificar la implementacion de los
instrumentos archivisticos y los procesas de la gestion
documental

AMENAZAS

ESTRATEGIAS (DA)

ESTRATEGIAS (FA)

Pérdida de informacidn.

Eliminacién de documentos por factores asociados
al medio ambiente tales como terremotos, incendios
o catdstrofes naturales

Corrupcién administrativa

Materializacion de riesgos reputacionales por la
demora en la atencion de peticiones o tramites ante
la ciudadania

Fuga de informacién clasificada o reservada
Obsolecencia tecnologica en hardware y software
Atagues cibernéticos o fallos de seguridad que
pongan en peligro la integridad de los documentos

electrénicos de la organizacion

Desastres naturales o eventos imprevistos que

pongan en riesgo los archivos fisicos.

Parametrizar el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo
SGDEA, con las tablas de control de acceso

(Orientar y controlar los procesos de disposicion final de los documentos de
archive, de conformidad con las Tablas de Retencion y Valoracion
Documental

Orientar y efectuar seguimiento a la actualizacion permanente del Formato
Unico de Inventario Documental FUID

Actualizar y convalidar las Tablas de Retencion Documental ante el Archivo
General de la Nacion

Garantizar los espacios adecuados para el almacenamiento de
los documentos fisicos de archivo, atendiendo las condiciones
reglamentadas por el Archivo General de la Nacion

Controlar la consulta, el préstamo y el acceso a los documentos
de archivo, de conformidad con las tablas de control de acceso

Aplicar las estrategias de migracion, refreshing, emulacion o
conversion de documentos, asi como la estandarizacion de
formatos para la produccion de documentos electrénicos,
dispuestos en el plan de preservacidn digital, garantizando los
recursos para tal fin
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7. DEFINICION DE ASPECTOS CRITICOS

De conformidad con la aplicacién de la matriz DOFA, fue posible definir aspectos criticos
sobre la situacion actual del SGC respecto a la gestion documental, y su incidencia en el
cumplimiento de la normatividad archivistica vigente. Asi mismo, se realizd un andlisis
sobre los riesgos asociados a cada uno de dichos aspectos criticos, los cuales se
relacionan a continuacion:

No ASPECTO CRITICO RIESGOS ASOCIADOS
e Desconocimiento del estado actual de
la gestion documental en la entidad,

Diagnostico Integral de Archivo

1 . asi como del cumplimiento a la
desactualizado - o .
normatividad archivistica vigente
S | do de C » e Pérdida y deterioro de documentos.
Istema Integrado de Conservaciony | 4 opsolescencia  tecnolégica  de
5 sus planes de  conservacion formatos electrénicos

documental y preservacion digital | ¢ Incumplimiento a la normatividad
desactualizados archivistica vigente

Deterioro de documentos de archivo

Fuga de informaciéon clasificada vy

reservada por accesos no autorizados
e Corrupcion administrativa al facilitarse

. . la eliminacibn o inclusibn de
Falta de espacios y estanteria

: documentos de los expedientes
adecuada para el almacenamiento de L
3 e Falta de control en la ubicacion

los documentos de archivo en iy
3 topografica de los documentos,
soportes analogos . .
dificultando la recuperacion de
informacion
e Deformacién o ruptura de cajas o
carpetas por sobre ocupacion.

Pérdida de documentos de archivo
Dificultad en la recuperacion oportuna
de la informacion.

4 | Documentos con deterioro biolégico | e Afectaciones de salud para las
personas que manipulan estos
documentos al intentar acceder a ellos
para la atencién de consultas.
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No

ASPECTO CRITICO

RIESGOS ASOCIADOS

Multas por incumplimiento a la
normatividad archivistica vigente
Ineficiencia administrativa por la
imposibilidad de responder peticiones
0 tramites

Tablas de Valoracion Documental
convalidadas por el Archivo General
de la Nacién sin implementar

Incumplimiento a la normatividad
archivistica vigente

No efectuar transferencias
documentales secundarias al Archivo
General de la Nacién

Costos asociados al almacenamiento
de documentos cuya disposicion final
es eliminacion

Indisponibilidad de  documentos
digitalizados para la consulta
inmediata de la entidad

Dificultad en la recuperacion oportuna
de la informacion.

Tablas de Retencion Documental
Desactualizadas

Incumplimiento a la normatividad
archivistica vigente

Cambios recurrentes en la estructura
organica de la entidad, generando
reprocesos en la actualizacion del

instrumento

e Archivos de gestion desorganizados
e Confusiébn  por

parte de las
dependencias, respecto a la
clasificacion documental
Duplicidad de documentos

Programas Especificos del Programa
de Gestion Documental
desactualizados

Uso de formatos electronicos
inadecuados para la preservacion
digital a largo plazo

Malas practicas de almacenamiento
de documentos especiales (mapas,
planos, audiovisuales, entre otros)

No tener identificados los documentos
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No

ASPECTO CRITICO

RIESGOS ASOCIADOS

vitales o0 esenciales, que serviran de
base para la continuidad del negocio
en caso de un desastre

Ausencia de seguimiento y control al
cumplimiento de la normatividad
archivistica vigente y los procesos de
la gestion documental

Ausencia de capacitacion
especializada en temas de gestion
documental, generando un impacto
negativo en la organizacion de los
archivos

Algunos  archivos de
desorganizados

gestion

Incumplimiento a la normatividad
archivistica vigente

Dificultad en la recuperaciéon oportuna
de la informacion.

Ineficiencia administrativa por la
imposibilidad de responder peticiones
0 tramites

Falta de control respecto a la
existencia o no de los expedientes

Duplicidad de documentos

Servidores y contratistas resistentes
al cambio, respecto a los procesos de
gestion documental, el cumplimiento
de la normatividad archivistica vigente
y la implementacién de un Sistema de
Gestion de Documentos Electronicos
de Archivo SGDEA

Incumplimiento a la normatividad
archivistica vigente

Archivos desorganizados

Dificultades en la implementacion del
Sistema de Gestion de Documentos
Electrénicos de Archivo SGDEA
Conflictos internos y desmotivacion de
los servidores y contratistas
Desconfianza en la gestiéon realizada
por parte de los lideres de gestion
documental
Problemas en Ia
conocimiento
Persistencia de métodos de trabajo

gestion  del
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No ASPECTO CRITICO RIESGOS ASOCIADOS
antiguos e ineficientes

e Duplicacion de esfuerzos en la
repeticibn de tareas innecesarias,
aumentando tiempos y esfuerzos
requeridos

e Desgaste administrativo y aumento de
costos en los proyectos de gestion
documental

e Incumplimiento a la normatividad
archivistica vigente

e Pérdida de continuidad en la
implementacion de los proyectos de
gestion documental

e Pérdida de conocimiento critico y
experiencia acumulada, dificultando el
mantenimiento de buenas practicas
de gestiébn documental

e Altos costos y tiempos invertidos en la
curva de aprendizaje, sobre los
procesos internos de la entidad
Variabilidad en la Calidad del Trabajo
Dificultad en la formaciéon de un
equipo cohesionado, afectando la
comunicacion y la colaboracion entre
los miembros del equipo de gestion
documental.
Desmotivacion permanente
Desconfianza en la gestion realizada
por parte de los lideres de gestién
documental

Contratacion temporal o parcial de
10 | profesionales en gestion documental
con alta rotacion de personal

8. PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULADORES

Una vez identificados los aspectos criticos, que para el caso fueron 10, se efectudé un
ejercicio de priorizacion de estos respecto al nivel de impacto de cada uno, frente a los
ejes articuladores establecidos por el Archivo General de Nacion, los cuales representan
la funcion archivistica y se relacionan a continuacion:



SERVICIO ///
GEOLOGICO
COLOMBIANO |

a) Administracion de archivos

b) Acceso a la informacion

c) Preservacion de la informacion

d) Aspectos tecnoldgicos y de seguridad
e) Fortalecimiento y articulacion

Para realizar la evaluacion del impacto de cada aspecto critico, se aplicé la metodologia
establecida en el manual de formulacion del Plan Institucional de Archivos PINAR del
Archivo General de la Nacion, que consiste en establecer una relacion directa entre cada
aspecto critico y el eje articulador, a través del analisis de 10 criterios de evaluacion por
cada eje articulador, con el propdsito de identificar si con el desarrollo o implementacion
de cada uno de estos criterios, se genera un impacto directo en la solucion del aspecto
critico.

Es decir, en los casos en los que se identifica que un criterio contribuye a la solucion del
impacto critico, se asigné una puntacién de uno (1), mientras aquellos en los que no se
identifica un impacto, la puntuacion correspondera a cero (0).

Ejemplo:

Aspecto Critico:  Diagnéstico Integral de Archivo Desactualizado

Eje Articulador:  Fortalecimiento y Articulacion

Criterio: Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funcion
archivistica (1)

El puntaje asignado es (1), debido a que, aplicando el marco legal y normativo
concerniente a la funcién archivistica, se debe actualizar el Diagnéstico Integral de

Archivo.

A continuacion, se detalla la evaluacion efectuada a cada aspecto critico:



SERVICIO

GEOLOGICO
COLOMBIANO
EJES ARTICULADORES
ASPECTO Administracion d % g P ion de | %A tos T l6gi ‘8 Fortalecimient %
CRITICO minis r_a(:lon e ® | Arecese &l Inermecien | & reservamo_n' ela = spectos ecnp ogicosy < or a.emmlgr) oy <
Archivos = = Informacién = de Seguridad = Articulacion =
E E E E E
Se considera el ciclo vital de los Se cuenta con politicas que Se cuenta con procesos Yy Se cuenta con politicas asociadas a La gestion documental se

documentos integrando aspectos

garanticen la disponibilidad y

herramientas normalizados para

las herramientas tecnolégicas que

encuentra implementada acorde

administrativos, legales,| 1 |accesibilidad de la informacion 0 |la preservacion y conservacion a| 1 |respaldan la seguridad, usabilidad,| 1 |con el modelo integrado de| 1
funcionales y técnicos largo plazo de los documentos accesibilidad, integridad y planeaciény gestion
autenticidad de la informacion
Se cuenta con todos los Se cuenta con personal idoneo y Se cuenta con un esquema de Se cuenta con herramientas Se tiene articulada la poltica de
instrumentos archivisticos suficiente  para atender las metadatos integrado a otros tecnolégicas acordes a las gestion documental con los
socializados e implementados 0 |necesidades documentales y de| O [sistemas de gestion 1 |necesidades de la entidad, las cuales| 1 |sistemas y modelos de gestion de| 0
archivo de los ciudadanos permiten hacer buen uso de los la entidad
documentos
Se cuenta con procesos de Se cuenta con esquemas de Se cuenta con archivos centrales Se cuenta con acuerdos de Se cuenta  con alianzas
seguimiento, evaluacién y mejora comunicacién en la entidad para e histéricos confidencialidad y polticas de estratégicas que permitan mejorar
para la gestion de documentos 1 [difundir la importancia de la 0 0 proteccion de datos a nivel interno i 0 [en innovar la funcién archivistica| ©
gestion de documentos con terceros de la entidad
Se tiene establecida la poltica de Se cuenta con esquemas de La conservacion y preservacion Se cuenta con politicas que permitan| |Se aplica el marco legal y
gestién documental capacitacion y formacion internos se basa en la normativa, adoptar tecnologias que contemplen normativo concerniente a la
0 |para la gestion de documentos,| 1 [requisitos legales, administrativos| 1 |servicios y contenidos orientados a la| 1 |funcién archivistica 1
articulados con el plan y técnicos que le aplican a la gestién de los documentos
institucional de capacitacion entidad
Los instrumentos archivisticos Se cuenta con instrumentos Se cuenta con un sistema Las aplicaciones son capaces de Se cuenta con un sistema de
involucran documentacién archivisticos de descripcion y integrado de conservacion — SIC generar y gestionar documentos de gestion documental basado en
electrénica 1 | clasificacion para sus archivos 0 1 |valor archivistico cumpliendo con los 1 |estandares nacionales e|?
. P procesos establecidos internacionales
Diagnéstico
Integral de Se cuenta con procesos y flujos El pers_onal hace buen uso de_ las Se cuenta con una infraestructura Se ) gncue_ntra estand_arizada la Se ) tienen implem_entadas
Archivo documentales normalizados y herramientas tecnolégicas adecuada para el administracion y gestion de la acciones para la gestion del
R medibles destinadas a la administracion de almacenamiento, conservacion y informacion 'y los datos en cambio
desactualizado 1 |la informacion de la entidad 1 |preservacion de la documentacion| 1 |herramientas tecnolégicas| 1 1
fisica y electronica articuladas con el sistema de gestion
de seguridad de la informacién y los
procesos archivisticos
Se documentan procesos o Esta establecida la Se cuenta con  procesos Se cuenta con mecanismos técnicos Se cuenta con procesos de
actividades de gestion de caracterizacion de usuarios de documentados de valoracion y que permitan mejorar a adquisicion, mejora continua
documentos 1 lacuerdo a sus necesidades de| ! disposicion final 0 |uso y mantenimiento de las 0 1
informacion herramientas tecnolégicas
Se cuenta con la infraestructura Se cuenta con iniciativas para Se tienen implementados Se cuenta con tecnologia asociada al Se cuenta con instancias
adecuada para resolver las fomentar el uso de nuevas estandares que garanticen la servicio al ciudadano, que le permita asesoras que formulen
necesidades documentales y de| 1 |tecnologias para optimizar el uso| 1 |preservacion y conservacion de| 1 |la participacion e interaccion 0 (lineamientos para la aplicacién de| 1
archivo del papel los documentos la  funcién archivistica de la
entidad
El personal de la entidad conoce Se tiene implementada la Se cuenta con esquemas de Se cuenta con modelos para la Se tienen identificados los roles y
la importancia de los documentos estrategia de gobierno en linea — migracion y conversion identificacion, evaluacién y analisis responsabilidades del personal y
e interioriza las politicas y| 1 |GEL 0 |normalizados 1 |deriesgos 0 |las areas frente a los documentos | |
directrices concernientes a la
gestion de los documentos
Se cuenta con el presupuesto Se cuenta con canales (locales y Se cuenta con modelos o Se cuenta con directrices de La alta direccion esta
adecuado para atender las en linea) de servicio, atencién y esquemas de continuidad del seguridad de informacién, con comprometida con el desarrollo
necesidades documentales y de| 1 |orientacion al ciudadano 0 |negocio 0 |[relacion al recurso humano, al entorno| O |de la 1
archivo fisico y electrénico, el acceso y los funcién archivistica de la entidad
sistemas de informacién
TOTALES 8 4 7 5 8




SERVICIO

GEOLOGICO
COLOMBIANO
EJES ARTICULADORES
ASPECTO o » S g - g . g - 2
CRITICO Admnmstr‘amon de 8| Acceso ala Informacion | & Preservamoplde la Q |Aspectos Tecngloglcos yde|g FOI’ta|.ECImIF‘_‘I:ltO y 2
Archivos 2 = Informacién = Seguridad Q| Articulacion =2
E E E E E
Se considera el ciclo vital de los Se cuenta con polticas que Se cuenta con procesos Y Se cuenta con poltticas asociadas a La gestion documental se
documentos integrando aspectos garanticen la disponibilidad y herramientas normalizados para las herramientas tecnolégicas que encuentra implementada acorde
administrativos, legales,| 0 |accesibilidad de la informacién 1 |la preservacién y conservacion a| 1 |respaldan la seguridad, usabilidad,| 1 con el modelo integrado de| 1
funcionales y técnicos largo plazo de los documentos accesibilidad, integridad y planeaciény gestion
autenticidad de la informacién
Se cuenta con todos los Se cuenta con personal idéneo y Se cuenta con un esquema de Se cuenta con herramientas Se tiene articulada la politica de
instrumentos archivisticos suficiente para atender las metadatos integrado a otros tecnolégicas acordes a las gestion documental con los
socializados e implementados 0 |necesidades documentales y de| 1 |sistemas de gestion 0 |necesidades de la entidad, las cuales| 1 [sistemas y modelos de gestién de| 0
archivo de los ciudadanos permiten hacer buen uso de los la entidad
documentos
Se cuenta con procesos de Se cuenta con esquemas de Se cuenta con archivos centrales Se cuenta con acuerdos de Se cuenta  con  alianzas
seguimiento, evaluacién y mejora comunicacion en la entidad para e histéricos confidencialidad y polticas de estratégicas que permitan mejorar
para la gestion de documentos 1 | gifundir la importancia de la 0 1 proteccion de datos a nivel interno y 1len innovar la funcién archivistica 0
gestién de documentos con terceros de la entidad
Se tiene establecida la poltica de Se cuenta con esquemas de La conservacion y preservacion Se cuenta con politicas que permitan Se aplica el marco legal vy
gestion documental capacitacion y formacion internos se basa en la normativa, adoptar tecnologias que contemplen normativo  concerniente a la
0 |para la gestion de documentos,| O |requisitos legales, administrativos| 1 |servicios y contenidos orientados a la| 1 |funcién archivistica 1
articulados con el plan y técnicos que le aplican a la gestion de los documentos
institucional de capacitacion entidad
Sistema Los instrumentos archivisticos Se cuenta con instrumentos Se cuenta con un sistema Las aplicaciones son capaces de Se cuenta con un sistema de
Integrado de involucran documentacion o archivisticos de descripcion y o integrado de conservacion — SIC 1 generar y gestionar documentos de 1 gestion documental basado en 1
Conservacion y electrénica clasificacion para sus archivos valor archivistico cumpliendo con los estandares nacionales e
sus planes de procesos establecidos internacionales
conservacign |Se cuenta con procesos y flujos El personal hace buen uso de las Se cuenta con una infraestructura Se encuentra estandarizada la| |Se tienen implementadas
documental documentales normalizados 'y herramientas tecnoldgicas adecuada para el administracién y gestion de la| |acciones para la gestion del
. medibles destinadas a la administracion de almacenamiento, conservacion y informacion 'y los datos en| [cambio
preservacion 0 |la informacion de la entidad 1 |preservacion de la documentacién| 1 |herramientas tecnolégicas articuladas| 1 0
digital fisica y electronica con el sistema de gestion de
desactualizados seguridad de la informacion y los
procesos archivisticos
Se documentan procesos 0 Esta establecida la Se cuenta con  procesos Se cuenta con mecanismos técnicos Se cuenta con procesos de
actividades de gestion de caracterizacion de usuarios de documentados de valoracion y que permitan mejorar a adquisicion, mejora continua
documentos 0 |acuerdo a sus necesidades de| © disposicion final 0 |uso y mantenimiento de las 0 1
informacion herramientas tecnolégicas
Se cuenta con la infraestructura Se cuenta con iniciativas para Se tienen implementados Se cuenta con tecnologfa asociada al Se cuenta con instancias
adecuada para resolver las fomentar el uso de nuevas estdndares que garanticen la servicio al ciudadano, que le permita| _ [asesoras que formulen
necesidades documentales y de 1 tecnologias para optimizar el uso 0 preservaciéon y conservacion de 1 la participacion e interaccion 0 lineamientos para la aplicacion de 1
archivo del papel los documentos la  funcién archivistica de la
El personal de la entidad conoce Se tiene implementada la Se cuenta con esquemas de Se cuenta con modelos para la Se tienen identificados los roles |
la importancia de los documentos estrategia de gobierno en linea — migracion y conversion identificacion, evaluacion y andlisis responsabilidades del personal y|
e interioriza las poliicas y| 1 |GEL 0 |normalizados 1 |de riesgos 0 |las areas frente a los documentos | o
directrices concernientes a la
gestion de los documentos
Se cuenta con el presupuesto Se cuenta con canales (locales y Se cuenta con modelos o Se cuenta con directrices de La alta direcciéon esta
adecuado para atender las en linea) de servicio, atencién y esquemas de continuidad del seguridad de informacién, con| |comprometida con el desarrollo
necesidades documentales y de| 1 [orientacion al ciudadano 0 |negocio 0 [relacién al recurso humano, al entorno| 1 |de la 1
archivo fisico y electrénico, el acceso y los| |funcién archivistica de la entidad
sistemas de informacién
TOTALES 4 3 7 7 6




SERVICIO

GEOLOGICO
COLOMBIANO
EJES ARTICULADORES
ASPECTO L = e - e - g . £
B Administracién de Q L. Q Preservacion de la © | Aspectos Tecnolégicosy (&€ Fortalecimiento y Q
CRITICO . ® | Acceso alaInformacion | @ L 5 . & ) i 5
Archivos = = Informacion = de Seguridad = Articulacién =
E E E £ E
Se considera el ciclo vital de los Se cuenta con politicas que Se cuenta con procesos Yy Se cuenta con politicas asociadas a La gestion documental se
documentos integrando aspectos garanticen la disponibilidad vy herramientas normalizados para las herramientas tecnolégicas que encuentra implementada acorde
administrativos, legales,| 0 |accesibilidad de la informacién 0 |[la preservacién y conservacion a| 1 [respaldan la seguridad, usabilidad,| 0 (con el modelo integrado de| 1
funcionales y técnicos largo plazo de los documentos accesibilidad, integridad y| |planeaciény gestion
autenticidad de la informacion
Se cuenta con todos los Se cuenta con personal idéneo y Se cuenta con un esquema de Se cuenta con herramientas Se tiene articulada la politica de
instrumentos archivisticos suficiente  para atender las metadatos integrado a otros tecnolégicas  acordes a las gestion documental con los
socializados e implementados 0 |necesidades documentales y de| 0 [sistemas de gestion 0 |necesidades de la entidad, las cuales| 0 |sistemas y modelos de gestionde| o
archivo de los ciudadanos permiten hacer buen uso de los la entidad
documentos
Se cuenta con procesos de Se cuenta con esquemas de Se cuenta con archivos centrales Se cuenta con acuerdos de Se cuenta con  alianzas
seguimiento, evaluacion y mejora 1 comunicacion en la entidad para 0 e histéricos 0 confidencialidad y polticas de 0 estratégicas que permitan mejorar o
para la gestion de documentos difundir la importancia de la proteccién de datos a nivel interno y en innovar la funcién archivistica
gestion de documentos con terceros de la entidad
Se tiene establecida la polttica de Se cuenta con esquemas de La conservacién y preservacion Se cuenta con politicas que permitan| [Se aplica el marco legal vy
gestion documental capacitacién y formacién internos se basa en la normativa, adoptar tecnologias que contemplen normativo concerniente a la
0 |para la gestion de documentos,| O [requisitos legales, administrativos| 1 [servicios y contenidos orientados a la| O |funcién archivistica 1
articulados con el plan y técnicos que le aplican a la gestion de los documentos
institucional de capacitacion entidad
= . Los instrumentos archivisticos Se cuenta con instrumentos Se cuenta con un sistema Las aplicaciones son capaces de Se cuenta con un sistema de
alta de espacios|. - . L ; . ) -
B involucran documentacion archivisticos de descripcion y integrado de conservacion — SIC generar y gestionar documentos de gestion documental basado en
y estanteria electronica 0 clasificacién para sus archivos 0 1 valor archivistico cumpliendo con los 0 estandares nacionales e 0
adecuada para el procesos establecidos internacionales
almacenamiento [se cuenta con procesos y flujos El personal hace buen uso de las Se cuenta con una infraestructura Se encuentra estandarizada la| |Se tienen implementadas
de documentales normalizados y herramientas tecnolégicas adecuada para el administracion 'y gestion de la| |acciones para la gestion del
los documentos |medibles destinadas a la administracion de almacenamiento, conservacion y, informacion 'y los datos en| [cambio
de archivo en 0 |la informacién de la entidad 0 |preservacion de la documentacion| 1 |herramientas tecnolégicas| 0 0
fisica y electrénica articuladas con el sistema de gestién
soportes de seguridad de la informacion y los
analogos procesos archivisticos
Se documentan procesos o0 Esta establecida la Se cuenta con  procesos Se cuenta con mecanismos técnicos Se cuenta con procesos de
actividades de gestion de caracterizaciéon de usuarios de documentados de valoracién y que permitan mejorar a adquisicion, mejora continua
documentos 0 acuerdo a sus necesidades de 0 disposicioén final 1 uso y mantenimiento de las 0 !
informacion herramientas tecnolégicas
Se cuenta con la infraestructura Se cuenta con iniciativas para Se tienen implementados Se cuenta con tecnologia asociada al Se cuenta con instancias
adecuada para resolver las fomentar el uso de nuevas estandares que garanticen la servicio al ciudadano, que le permita asesoras que formulen
necesidades documentales y de| 1 [tecnologias para optimizar el uso| O |preservacién y conservacion de| 1 |la participacion e interaccion 0 [lineamientos para la aplicacién de| 1
archivo del papel los documentos la funcién archivistica de la
entidad
El personal de la entidad conoce Se tiene implementada la Se cuenta con esquemas de Se cuenta con modelos para la Se tienen identificados los roles y
la importancia de los documentos estrategia de gobierno en linea — migracion y conversion identificacion, evaluacién y andlisis responsabilidades del personal y
e interioriza las politicas y[ 0 |GEL 0 [normalizados 0 |de riesgos 1 |las areas frente a los documentos | 0
directrices concernientes a la
gestion de los documentos
Se cuenta con el presupuesto Se cuenta con canales (locales y Se cuenta con modelos o Se cuenta con directrices de La alta direccion esta
adecuado para atender las en linea) de servicio, atencion y esquemas de continuidad del seguridad de informacién, con| |comprometida con el desarrollo
necesidades documentales y de| 1 |orientacién al ciudadano 0 [negocio 0 |[relacién al recurso humano, al entorno| 1 |de la 1
archivo fisico y electronico, el acceso y los funcién archivistica de la entidad
sistemas de informacion
TOTALES 3 0 6 2 5




SERVICIO

GEOLOGICO
COLOMBIANO
EJES ARTICULADORES
o ) o o o
ASP,ECTO Administracién de 3] L. 3] Preservacion de la g Aspectos Tecnolégicos y 3] Fortalecimiento y 3]
CRITICO . | Acceso alaInformacién | © - o ) o . ” o
Archivos o = Informacion = de Seguridad = Articulacion =
E E E E E
Se considera el ciclo vital de los Se cuenta con polticas que Se cuenta con procesos Yy Se cuenta con politicas asociadas a La gestion documental se
documentos integrando aspectos garanticen la disponibilidad | herramientas normalizados para las herramientas tecnolégicas que encuentra implementada acorde
administrativos, legales,| 0 |accesibilidad de la informacién 0 |(la preservacion y conservacion a| 1 |respaldan la seguridad, usabilidad,| 0 |con el modelo integrado de| 1
funcionales y técnicos largo plazo de los documentos accesibilidad, integridad y planeaciony gestion
autenticidad de la informacién
Se cuenta con todos los Se cuenta con personal idéneo y Se cuenta con un esquema de Se cuenta con herramientas Se tiene articulada la poltica de
instrumentos archivisticos suficiente  para atender las metadatos integrado a otros tecnolégicas acordes a las gestion documental con los
socializados e implementados 0 |necesidades documentales y de| O [sistemas de gestion 0 |necesidades de la entidad, las cuales| O |sistemas y modelos de gestiénde| 0
archivo de los ciudadanos permiten hacer buen uso de los la entidad
documentos
Se cuenta con procesos de Se cuenta con esquemas de Se cuenta con archivos centrales Se cuenta con acuerdos de Se cuenta con alianzas
seguimiento, evaluacién y mejora 1 comunicacion en la entidad para 0 e histéricos 1 confidencialidad y polticas de 0 estratégicas que permitan 0
para la gestion de documentos difundir la importancia de la proteccién de datos a nivel interno y mejorar en innovar la funcion
gestion de documentos con terceros archivistica de la entidad
Se tiene establecida la poltica de Se cuenta con esquemas de La conservaciéon y preservacion Se cuenta con politicas que permitan Se aplica el marco legal Yy
gestion documental capacitacion y formacién internos se basa en la normativa, adoptar tecnologias que contemplen normativo concerniente a la
0 |para la gestion de documentos,| 1 |requisitos legales, administrativos| 1 |servicios y contenidos orientados a la| O [funcién archivistica 1
articulados con el plan y técnicos que le aplican a la gestion de los documentos
institucional de capacitacion entidad
Los instrumentos archivisticos Se cuenta con instrumentos Se cuenta con un sistema Las aplicaciones son capaces de Se cuenta con un sistema de
involucran documentacion o archivisticos de descripcion vy o integrado de conservacion — SIC 1 |generar y gestionar documentos de gestion documental basado en 0
electrénica clasificacién para sus archivos valor archivistico cumpliendo con los estandares nacionales e
procesos establecidos internacionales
Documentos con |Se cuenta con procesos Yy flujos El personal hace buen uso de las Se cuenta con una infraestructura Se encuentra estandarizada la Se tienen implementadas
deterioro documentales  normalizados 'y herramientas tecnolégicas adecuada para el administracion y gestion de la| |acciones para la gestion del
biolégico medibles de_stinadas_ala admini_stracién de almacenamiento, conservacic’)r_] y informa_cién y los datos en cambio
0 |la informacién de la entidad 0 |preservacion de la documentaciéon| 1 |herramientas tecnolégicas| 0 0
fisica y electrénica articuladas con el sistema de gestion
de seguridad de la informacién y los
procesos archivisticos
Se documentan procesos 0 Esta establecida la Se cuenta con  procesos Se cuenta con mecanismos técnicos Se cuenta con procesos de
actividades de gestion de caracterizacion de usuarios de documentados de valoraciéon y que permitan mejorar a adquisicion, mejora continua
documentos 0 acuerdo a sus necesidades de 0 disposicion final 0 uso y mantenimiento de las 0 1
informacién herramientas tecnolégicas
Se cuenta con la infraestructura Se cuenta con iniciativas para Se tienen implementados Se cuenta contecnologia asociada al| [Se cuenta con instancias
adecuada para resolver las fomentar el uso de nuevas estandares que garanticen la servicio al ciudadano, que le permita asesoras que formulen
necesidades documentales y de| 1 [tecnologias para optimizar el uso| 0 |preservacién y conservacion de| 1 |la participacion e interaccién 0 [lineamientos para la aplicaciéonde| 1
archivo del papel los documentos la  funcién archivistica de la
entidad
El personal de la entidad conoce Se tiene implementada la Se cuenta con esquemas de Se cuenta con modelos para la Se tienen identificados los roles vy
la importancia de los documentos estrategia de gobierno en linea — migracion y conversion identificacion, evaluacién y andlisis responsabilidades del personal y
e interioriza las polticas y| 1 |[GEL 0 |normalizados 0 |deriesgos 1 |las &reas frente a los documentos | g
directrices concernientes a la
gestién de los documentos
Se cuenta con el presupuesto Se cuenta con canales (locales vy Se cuenta con modelos o Se cuenta con directrices de La alta direccion esta
adecuado para atender las en linea) de servicio, atencién y esquemas de continuidad del seguridad de informacién, con comprometida con el desarrollo
necesidades documentales y de| 1 |orientacion al ciudadano 0 |negocio 0 |[relacién al recurso humano, al entorno| 0 |de la 1
archivo fisico y electronico, el acceso y los funcién archivistica de la entidad
sistemas de informacién
TOTALES 4 1 6 1 5




SERVICIO

GEOLOGICO
COLOMBIANO
EJES ARTICULADORES
ASPECTO . ., g g L 9 L . 8 . )
- Administracién de = - = Preservacion de la S| Aspectos Tecnolégicosy |Q Fortalecimiento y S
CRITICO . @ | Acceso a la Informacion | © - G - < ) - (G
Archivos = = Informacion = de Seguridad = Articulacion =
E E E E E
Se considera el ciclo vital de los Se cuenta con polticas que Se cuenta con procesos Yy Se cuenta con politicas asociadas a La gestion documental se
documentos integrando aspectos garanticen la disponibilidad y herramientas normalizados para las herramientas tecnolégicas que encuentra implementada acorde
administrativos, legales,| 1 |accesibilidad de la informacion 0 |la preservacion y conservacion a| 1 |respaldan la seguridad, usabilidad,| O [con el modelo integrado de| 1
funcionales y técnicos largo plazo de los documentos accesibilidad, integridad y planeaciény gestion
autenticidad de la informacién
Se cuenta con todos los Se cuenta con personal idoneo y Se cuenta con un esquema de Se cuenta con herramientas Se tiene articulada la poltica de
instrumentos archivisticos suficiente para atender las metadatos integrado a otros tecnolégicas acordes a las gestion documental con los
socializados e implementados 1 [necesidades documentales y de| 1 [sistemas de gestion 1 |necesidades de la entidad, las cuales| O [sistemas y modelos de gestién de| O
archivo de los ciudadanos permiten hacer buen uso de los la entidad
documentos
Se cuenta con procesos de Se cuenta con esquemas de Se cuenta con archivos centrales Se cuenta con acuerdos de Se cuenta con  alianzas
seguimiento, evaluacion y mejora comunicacion en la entidad para e histéricos confidencialidad y poliicas de estratégicas que permitan
para la gestion de documentos 0 difundir la importancia de la 0 1 proteccién de datos a nivel interno y 0 mejorar en innovar la funcién 1
gestién de documentos con terceros archivistica de la entidad
Se tiene establecida la poltica de Se cuenta con esquemas de La conservacion y preservacion Se cuenta con polticas que permitan Se aplica el marco legal y
gestién documental capacitacion y formacién internos se basa en la normativa, adoptar tecnologias que contemplen normativo concerniente a la
0 |para la gestion de documentos,| O |requisitos legales, administrativos| 1 |servicios y contenidos orientados a la| O |funcién archivistica 1
articulados con el plan y técnicos que le aplican a la gestion de los documentos
institucional de capacitacion entidad
Los instrumentos archivisticos Se cuenta con instrumentos Se cuenta con un sistema Las aplicaciones son capaces de Se cuenta con un sistema de
Tablas de involucran documentacion 0 archivisticos de descripciéon vy 1 integrado de conservacion — SIC 0 generar y gestionar documentos de 1 gestion documental basado en 1
o, electrénica clasificacion para sus archivos valor archivistico cumpliendo con los estandares nacionales e
Valoracion procesos establecidos internacionales
Documental Se cuenta con procesos Yy flujos El personal hace buen uso de las Se cuenta con una infraestructura Se encuentra estandarizada la Se tienen implementadas
convalidadas por |documentales normalizados v herramientas tecnologicas adecuada para el administracion y gestion de la acciones para la gestion del
el Archivo medibles destinadas a la administracion de almacenamiento, conservacion y informacion 'y los datos en cambio
General 0 la informacion de la entidad 0 preservacion de la 1 herramientas tecnolégicas 0 0
de la Nacién sin documentacion fisica y electrénica articuladas con el sistema de gestion
X de seguridad de la informacién y los
implementar procesos archivisticos
Se documentan procesos o0 Esta establecida la Se cuenta con  procesos Se cuenta con mecanismos técnicos Se cuenta con procesos de
actividades de gestion de 0 caracterizacion de usuarios de 0 documentados de valoracion | 1 |aue permitan mejorar a adquisicion, 0 mejora continua 1
documentos acuerdo a sus necesidades de disposicion final uso y mantenimiento de las
informacion herramientas tecnolégicas
Se cuenta con la infraestructura Se cuenta con iniciativas para Se tienen implementados Se cuenta contecnologia asociada al| |Se cuenta con instancias
adecuada para resolver las fomentar el uso de nuevas estandares que garanticen la servicio al ciudadano, que le permita| |asesoras que formulen
necesidades documentales y de| 1 |tecnologias para optimizar el uso| O |preservacién y conservacién de| 1 |la participacion e interaccion 0 |lineamientos para la aplicaciéonde| 1
archivo del papel los documentos la funcién archivistica de la
entidad
El personal de la entidad conoce Se tiene implementada la Se cuenta con esquemas de Se cuenta con modelos para la Se tienen identificados los roles y,
la importancia de los documentos estrategia de gobierno en linea — migracion y conversion identificacion, evaluaciéon y andlisis responsabilidades del personal y
e interioriza las polticas y 0 GEL 0 normalizados 0 de riesgos 0 las areas frente a los documentos 0
directrices concernientes a la
Se cuenta con el presupuesto Se cuenta con canales (locales y Se cuenta con modelos o Se cuenta con directrices de La alta direccion esta
adecuado para atender las en linea) de servicio, atencion y esquemas de continuidad del seguridad de informacién, con comprometida con el desarrollo
necesidades documentales y de 1 orientacion al ciudadano 0 negocio 0 relacion al recurso humano, al 0 de la 1
archivo entorno fisico y electrénico, el acceso| ~ |funcién archivistica de la entidad
y los sistemas de informacion
TOTALES 4 2 7 1 7




SERVICIO

GEOLOGICO
COLOMBIANO
EJES ARTICULADORES
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CRITICO A m|n|str§C|on e A Aercss ala emedten | & Preservamo.n, ela 8| Aspectos Tecnp ogicosy | Forta .eC|m|eif1to y 2
Archivos = = Informacion = de Seguridad o Articulacién =
E E E E E
Se considera el ciclo vital de los Se cuenta con polticas que Se cuenta con procesos Yy Se cuenta con politicas asociadas a La gestion documental se
documentos integrando aspectos garanticen la disponibilidad vy herramientas normalizados para las herramientas tecnolgicas que encuentra implementada acorde
administrativos, legales,| 1 |accesibilidad de la informacion 1 [la preservacién y conservacion a| 0 [respaldan la seguridad, usabilidad,| 0 [con el modelo integrado de| 1
funcionales y técnicos largo plazo de los documentos accesibilidad, integridad y| [planeaciény gestion
autenticidad de la informacién
Se cuenta con todos los Se cuenta con personal idéneo y Se cuenta con un esquema de Se cuenta con herramientas Se tiene articulada la polttica de
instrumentos archivisticos suficiente  para atender las metadatos integrado a otros tecnolégicas  acordes a las gestion documental con los
socializados e implementados 1 [necesidades documentales y de| 1 |sistemas de gestion 0 |necesidades de la entidad, las cuales| 1 [sistemas y modelos de gestion de| 0
archivo de los ciudadanos permiten hacer buen uso de los la entidad
documentos
Se cuenta con procesos de Se cuenta con esquemas de Se cuenta con archivos centrales Se cuenta con acuerdos de Se cuenta  con  alianzas
seguimiento, evaluacién y mejora 0 comunicacion en la entidad para 0 e histéricos 0 confidencialidad y poliicas de 0 estratégicas que permitan mejorar 0
para la gestiéon de documentos difundir la importancia de la proteccion de datos a nivel interno vy, en innovar la funcién archivistica
gestién de documentos con terceros de la entidad
Se tiene establecida la politica de Se cuenta con esquemas de La conservaciéon y preservacion Se cuenta con politicas que permitan Se aplica el marco legal y
gestion documental capacitacion y formacion internos se basa en la normativa, adoptar tecnologias que contemplen normativo concerniente a la
0 [para la gestion de documentos,| O |requisitos legales, administrativos| O |servicios y contenidos orientados a la| 1 [funcién archivistica 1
articulados con el plan y técnicos que le aplican a la gestion de los documentos
institucional de capacitacion entidad
Los instrumentos archivisticos Se cuenta con instrumentos Se cuenta con un sistema Las aplicaciones son capaces de Se cuenta con un sistema de
involucran documentacion 1 archivisticos de descripcion y 1 integrado de conservacion — SIC 0 generar y gestionar documentos de 1 gestion documental basado en 1
electrénica clasificacion para sus archivos valor archivistico cumpliendo con los estandares nacionales e
Tablas de procesos establecidos internacionales
Retencion Se cuenta con procesos Yy flujos El personal hace buen uso de las Se cuenta con una infraestructura Se encuentra estandarizada la Se tienen implementadas
D | documentales  normalizados y herramientas tecnolégicas adecuada para el administracién 'y gestion de la| [|acciones para la gestion del
ocumgnta medibles destinadas a la administracién de almacenamiento, conservacion vy informaciéon 'y los datos en cambio
Desactualizadas 0 [la informacién de la entidad 0 |preservacion de la| 0 |herramientas tecnolégicas| 0 0
documentacion fisica y electrénica articuladas con el sistema de gestiéon
de seguridad de la informacion y los
procesos archivisticos
Se documentan procesos 0 Esta establecida la Se cuenta con  procesos Se cuenta con mecanismos técnicos Se cuenta con procesos de
actividades de gestion de 0 caracterizacion de usuarios de 0 documentados de valoracion vy 1 que permitan mejorar a adquisicion, 0 mejora continua 1
documentos acuerdo a sus necesidades de disposicion final uso y mantenimiento de las
informacion herramientas tecnolégicas
Se cuenta con la infraestructura Se cuenta con iniciativas para Se tienen implementados Se cuenta con tecnologia asociada al Se cuenta con instancias
adecuada para resolver las fomentar el uso de nuevas estdndares que garanticen la servicio al ciudadano, que le permita asesoras que formulen
necesidades documentales y de| O |tecnologias para optimizar el uso| O [preservacién y conservacion de| O |la participacion e interaccion 0 |lineamientos para la aplicacion de| 1
archivo del papel los documentos la funcién archivistica de la
entidad
El personal de la entidad conoce Se tiene implementada la Se cuenta con esquemas de Se cuenta con modelos para la Se tienen identificados los roles y
la importancia de los documentos estrategia de gobierno en linea — migracion y conversion identificacion, evaluacion y andlisis responsabilidades del personal y
e interioriza las polticas y| 1 |[GEL 0 |normalizados 0 [de riesgos 0 |las areas frente a los documentos | 0
directrices concernientes a la
gestion de los documentos
Se cuenta con el presupuesto Se cuenta con canales (locales y Se cuenta con modelos o Se cuenta con directrices de La alta direcciéon esta
adecuado para atender las en linea) de servicio, atencién y esquemas de continuidad del seguridad de informacién, con comprometida con el desarrollo
necesidades documentales y de| 1 |orientacion al ciudadano 0 [negocio 0 |relacién al recurso humano, al entorno| O |de la 1
archivo fisico y electrénico, el acceso y los funcién archivistica de la entidad
sistemas de informacién
TOTALES 5 3 1 3 6
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CRITICO Admlnlstr_acmn de 2| Acceso ala Informacién | 8 Preservacm_n’de la Q| Aspectos Tecngloglcos K Fortal'eo:lml(_e[\to y 2
Archivos = = Informacion = de Seguridad = Articulacion =
E E E E E
Se considera el ciclo vital de los Se cuenta con polticas que Se cuenta con procesos Yy Se cuenta con poltticas asociadas a La gestion documental se
documentos integrando aspectos garanticen la disponibilidad y herramientas normalizados para las herramientas tecnolégicas que encuentra implementada acorde
administrativos, legales,| 1 |accesibilidad de la informacion 0 |la preservacion y conservacion a| 1 |respaldan la seguridad, usabilidad,|1|con el modelo integrado de| 1
funcionales y técnicos largo plazo de los documentos accesibilidad, integridad y| [planeaciony gestion
autenticidad de la informacién
Se cuenta con todos los Se cuenta con personal idéneo y Se cuenta con un esquema de Se cuenta con herramientas Se tiene articulada la politica de
instrumentos archivisticos suficiente para atender las metadatos integrado a otros tecnolégicas acordes a las gestion documental con los
socializados e implementados 1 [necesidades documentales y de| 1 |sistemas de gestion 0 |necesidades de la entidad, las cuales| 1 [sistemas y modelos de gestionde| O
archivo de los ciudadanos permiten hacer buen uso de los la entidad
documentos
Se cuenta con procesos de Se cuenta con esquemas de Se cuenta con archivos centrales Se cuenta con acuerdos de Se cuenta con alianzas
seguimiento, evaluacién y mejora 1 comunicacién en la entidad para e histéricos 0 confidencialidad y poliicas de 0 estratégicas que permitan mejorar 0
para la gestion de documentos difundir la importancia de la proteccion de datos a nivel interno y| = |en innovar la funcién archivistica
gestiéon de documentos con terceros de la entidad
Se tiene establecida la politica de Se cuenta con esquemas de La conservacion y preservacion Se cuenta con politicas que permitan| |Se aplica el marco legal vy
gestién documental capacitacion y formacion internos se basa en la normativa, adoptar tecnologias que contemplen| [normativo concerniente a la
o |para la gestion de documentos, 1 requisitos legales, administrativos 0 servicios y contenidos orientados a la 0 funcién archivistica 1
articulados con el plan y técnicos que le aplican a la gestién de los documentos
institucional de capacitacion entidad
Los instrumentos archivisticos Se cuenta con instrumentos Se cuenta con un sistema Las aplicaciones son capaces de Se cuenta con un sistema de
involucran documentacion 1 archivisticos de descripcion y 0 integrado de conservaciéon — SIC 0 generar y gestionar documentos de 1 gestion documental basado en 1
electrénica clasificacion para sus archivos valor archivistico cumpliendo con los estandares nacionales e
Programas procesos establecidos internacionales
Especificos del Se cuenta con procesos Y flujos El personal hace buen uso de las Se cuenta con una infraestructura Se encuentra estandarizada la| |Se tienen implementadas
documentales normalizados | herramientas tecnolégicas adecuada para el administracion 'y gestion de la| [|acciones para la gestién del
Prograr_n’a medibles destinadas a la administracion de almacenamiento, conservacion y informacién 'y los datos en cambio
de Gestion 1 [t informacién de la entidad 1 |preservacién de la| o [herramientas tecnoldgicas| 1
Documental documentacion fisica y electrénica articuladas con el sistema de gestion
desactualizados de seguridad de la informacion y los
procesos archivisticos
Se documentan procesos o0 Esta establecida la Se cuenta con  procesos Se cuenta con mecanismos técnicos Se cuenta con procesos de
actividades de gestion de 1 caracterizacion de usuarios de 0 documentados de valoracién y o |aue permitan mejorar a adquisicion, 0 mejora continua 1
documentos acuerdo a sus necesidades de disposicion final uso y mantenimiento de las
informacion herramientas tecnolégicas
Se cuenta con la infraestructura Se cuenta con iniciativas para Se tienen implementados Se cuenta con tecnologia asociada al Se cuenta con instancias
adecuada para resolver las fomentar el uso de nuevas estandares que garanticen la servicio al ciudadano, que le permita asesoras que formulen
necesidades documentales y de| 0 |tecnologias para optimizar el uso| 0 [preservacién y conservacion de| 1 |la participacion e interaccion 0 [lineamientos para la aplicaciéonde| 1
archivo del papel los documentos la funcién archivistica de la
entidad
El personal de la entidad conoce Se tiene implementada la Se cuenta con esquemas de Se cuenta con modelos para la Se tienen identificados los roles y
la importancia de los documentos estrategia de gobierno en linea — migracion y conversion identificacion, evaluacion y andlisis responsabilidades del personal y
e interioriza las poliicas vy 1 GEL 0 normalizados 0 de riesgos 0 las areas frente a los documentos 0
directrices concernientes a la
gestién de los documentos
Se cuenta con el presupuesto Se cuenta con canales (locales y Se cuenta con modelos o Se cuenta con directrices de La alta direccion estaq
adecuado para atender las en linea) de servicio, atencién y esquemas de continuidad del seguridad de informacién, con comprometida con el desarrollo
necesidades documentales y de 1 orientacion al ciudadano 0 negocio 1 relacién al recurso humano, al entorno 1 de la funcién archivistica de la 1
archivo fisico y electrénico, el acceso y los entidad
sistemas de informacion
TOTALES 8 3 3 4 7
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GEOLOGICO
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Archivos = = Informacion = de Seguridad = Articulacién =
E E E E E
Se considera el ciclo vital de los Se cuenta con politicas que Se cuenta con procesos Yy Se cuenta con politicas asociadas a La gestion documental se
documentos integrando aspectos garanticen la disponibilidad | herramientas normalizados para las herramientas tecnolégicas que encuentra implementada acorde
administrativos, legales,| 1 |accesibilidad de la informacion 0 |[la preservacién y conservacion a| 1 [respaldan la seguridad, usabilidad,| 0 [con el modelo integrado de| 1
funcionales y técnicos largo plazo de los documentos accesibilidad, integridad y| [planeaciény gestion
autenticidad de la informacion
Se cuenta con todos los Se cuenta con personal idéneo y Se cuenta con un esquema de Se cuenta con herramientas Se tiene articulada la poltica de
instrumentos archivisticos suficiente para atender las metadatos integrado a otros tecnolégicas acordes a las gestion documental con los
socializados e implementados 1 |necesidades documentales y de| 1 [sistemas de gestion 1 |necesidades de la entidad, las cuales| 1 |sistemas y modelos de gestion de| O
archivo de los ciudadanos permiten hacer buen uso de los la entidad
documentos
Se cuenta con procesos de Se cuenta con esguemas de Se cuenta con archivos centrales Se cuenta con acuerdos de Se cuenta con alianzas
seguimiento, evaluaciéon y mejora comunicacién en la entidad para e histéricos confidencialidad y polticas de estratégicas que permitan
para la gestion de documentos 1 \gifundir la importancia de la 1 0 proteccién de datos a nivel interno y 0 mejorar en innovar la funcién 1
gestion de documentos con terceros archivistica de la entidad
Se tiene establecida la politica de Se cuenta con esquemas de La conservaciéon y preservacion Se cuenta con politicas que permitan| [Se aplica el marco legal y
gestién documental capacitacion y formacién internos se basa en la normativa, adoptar tecnologias que contemplen| |normativo concerniente a la
1 |para la gestion de documentos,| 1 [requisitos legales, administrativos| O [servicios y contenidos orientados a la| O |funcién archivistica 1
articulados con el plan y técnicos que le aplican a la gestion de los documentos
institucional de capacitacion entidad
Los instrumentos archivisticos Se cuenta con instrumentos Se cuenta con un sistema Las aplicaciones son capaces de Se cuenta con un sistema de
involucran documentacion 1 archivisticos de descripcion y 1 integrado de conservaciéon — SIC o |generar y gestionar documentos de 1 gestion documental basado en 1
electrénica clasificacion para sus archivos valor archivistico cumpliendo con los estandares nacionales e
procesos establecidos internacionales
Algunos Se cuenta con procesos y flujos El pers_onal hace buen uso de las Se cuenta con una infraestructura Se ) gncugr]tra estand_a}rizada la Se ) tienen implem_e’ntadas
g documentales normalizados y herramientas tecnolégicas adecuada para el administracion 'y gestion de la acciones para la gestion del
arCh'V95 de  |medibles destinadas a la administracion de|  |almacenamiento, conservacion y| |informacion y los datos en| |cambio
gestion 0 la informacién de la entidad 1 preservacion de la documentacion 1 herramientas tecnolégicas 1 1
desorganizados fisica y electrénica articuladas con el sistema de gestién
de seguridad de la informacion y los
procesos archivisticos
Se documentan procesos o Esta establecida la Se cuenta con  procesos Se cuenta con mecanismos técnicos Se cuenta con procesos de
actividades de gestion de 1 caracterizacion de usuarios de 0 documentados de valoraciéon y o |aue permitan mejorar a adquisicion, 0 mejora continua 1
documentos acuerdo a sus necesidades de disposicion final uso y mantenimiento de las
informacién herramientas tecnolégicas
Se cuenta con la infraestructura Se cuenta con iniciativas para Se tienen implementados Se cuenta con tecnologia asociada al Se cuenta con instancias
adecuada para resolver las fomentar el uso de nuevas estdndares que garanticen la senvicio al ciudadano, que le permita| |asesoras que formulen
necesidades documentales y de| 1 [tecnologias para optimizar el uso| 1 |preservacion y conservacion de| O |la participacion e interaccion 0 [lineamientos para la aplicaciénde| 1
archivo del papel los documentos la  funcién archivistica de la
entidad
El personal de la entidad conoce Se tiene implementada la Se cuenta con esquemas de Se cuenta con modelos para la Se tienen identificados los roles y
la importancia de los documentos estrategia de gobierno en linea — migracion y conversion identificacion, evaluacién y andlisis responsabilidades del personal y
e interioriza las polticas y 1 GEL 0 normalizados 0 de riesgos 0 las areas frente a los documentos 1
directrices concernientes a la
gestién de los documentos
Se cuenta con el presupuesto Se cuenta con canales (locales vy Se cuenta con modelos o Se cuenta con directrices de La alta direccion esta
adecuado para atender las en linea) de servicio, atencion y esquemas de continuidad del seguridad de informacién, con comprometida con el desarrollo
necesidades documentales y de 1 orientacion al ciudadano 0 negocio 0 relacién al recurso humano, al entorno 0 de la funcién archivistica de la 1
archivo fisico y electrénico, el acceso y los entidad
sistemas de informacion
TOTALES 9 6 3 3 9
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E £ E £ E
Se considera el ciclo vital de los Se cuenta con polticas que Se cuenta con procesos Y Se cuenta con poltticas asociadas a La gestion documental se
documentos integrando aspectos garanticen la disponibilidad y herramientas normalizados para las herramientas tecnolégicas que encuentra implementada acorde
administrativos, legales,| O |accesibilidad de la informacion 0 |la preservacion y conservacion a| O [respaldan la seguridad, usabilidad,| 0 |con el modelo integrado de| 1
funcionales y técnicos largo plazo de los documentos accesibilidad, integridad y| |planeaciény gestion
autenticidad de la informacién
Se cuenta con todos los Se cuenta con personal idoneo y| Se cuenta con un esquema de Se cuenta con herramientas Se tiene articulada la politica de
instrumentos archivisticos suficiente  para atender las metadatos integrado a otros tecnolégicas acordes a las gestion documental con los
socializados e implementados 1 [necesidades documentales y de| 1 [sistemas de gesti6n 0 |necesidades de la entidad, las cuales| 1 |sistemas y modelos de gestiénde| O
archivo de los ciudadanos permiten hacer buen uso de los la entidad
documentos
Se cuenta con procesos de Se cuenta con esquemas de Se cuenta con archivos centrales Se cuenta con acuerdos de Se cuenta con alianzas
seguimiento, evaluaciéon y mejora 1 comunicacién en la entidad para 18 histéricos 0 confidencialidad y polticas de 0 estratégicas que permitan 1
para la gestion de documentos difundir la importancia de Ila proteccién de datos a nivel interno y mejorar en innovar la funcién
gestion de documentos con terceros archivistica de la entidad
Se tiene establecida la politica de Se cuenta con esquemas de La conservacion y preservacion Se cuenta con policas que permitan| [Se aplica el marco legal y
gestion documental capacitacion y formacion internos se basa en la normativa, adoptar tecnologias que contemplen| [normativo concerniente a la
1 |para la gestion de documentos,| 1 |requisitos legales, administrativos| 1 [servicios y contenidos orientados a la| O |funcién archivistica 0
articulados con el plan y técnicos que le aplican a la gestion de los documentos
institucional de capacitacion entidad
Servidores y Los instrumentos archivisticos Se cuenta con instrumentos Se cuenta con un sistema Las aplicaciones son capaces de Se cuenta con un sistema de
contratistas involucran documentacion 0 archivisticos de descripcion vy 0 integrado de conservacion— SIC 1 |generar y gestionar documentos de 1 gestion documental basado en 0
resistentes electronica clasificacién para sus archivos valor archivistico c_umpliendo con los _esténda_res nacionales e
. procesos establecidos internacionales
al cambio, Se cuenta con procesos Y flujos El personal hace buen uso de las Se cuenta con una infraestructura Se encuentra estandarizada la Se tienen implementadas
respecto alalos |gocumentales normalizados . herramientas tecnolégicas adecuada para el administracion 'y gestion de la| |acciones para la gestion del
procesos medibles destinadas a la administracién de almacenamiento, conservacion y informacion 'y los datos en| |cambio
de gestion 1 la informacién de la entidad 1 preservacion de la 1 herramientas tecnolégicas articuladas 1 1
documental y el documentacion fisica y electronica con el sistema de gestion de
Lo seguridad de la informacién y los
cumplimiento de procesos archivisticos
la normatividad
archivistica Se documentan procesos 0 Esta establecida la Se cuenta con  procesos Se cuenta con mecanismos técnicos| [Se cuenta con procesos de
vigente actividades de gestion de 1 caracterizacion de usuarios de 1 documentados de valoracién y 0 que permitan mejorar a adquisicion, 0 mejora continua 1
documentos acuerdo a sus necesidades de disposicion final uso y mantenimiento de las
informacion herramientas tecnolégicas
Se cuenta con la infraestructura Se cuenta con iniciativas para Se tienen implementados Se cuenta con tecnologia asociada al Se cuenta con instancias
adecuada para resolver las fomentar el uso de nuevas estdndares que garanticen la servicio al ciudadano, que le permita asesoras que formulen
necesidades documentales y de| 1 |tecnologias para optimizar el uso| O |preservacién y conservacion de| O |la participacion e interaccion 0 [lineamientos para la aplicacionde| 1
archivo del papel los documentos la funcién archivistica de la
entidad
El personal de la entidad conoce Se tiene implementada la Se cuenta con esquemas de Se cuenta con modelos para la Se tienen identificados los roles y
la importancia de los documentos estrategia de gobierno en linea — migracion y conversion identificacion, evaluacién y andlisis de responsabilidades del personal y
e interioriza las politicas vy 1 GEL 0 normalizados 0 riesgos 0 las areas frente a los documentos 1
directrices concernientes a la
gestion de los documentos
Se cuenta con el presupuesto Se cuenta con canales (locales vy Se cuenta con modelos o Se cuenta con directrices de La alta direccion esta
adecuado para atender las en linea) de servicio, atencion y esquemas de continuidad del seguridad de informacion, con comprometida con el desarrollo
necesidades documentales y de 1 orientacién al ciudadano 0 negocio 0 relacién al recurso humano, al entorno 0 dela 1
archivo fisico y electrénico, el acceso y los|  |funcién archivistica de la entidad
sistemas de informacién
TOTALES 8 5 3 3 7
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EJES ARTICULADORES
ASPECTO - - 2 2 . g - g o g
CRITICO Admlnlstr_amon de K Acceso a la Informacion 2 Preservauop'de la S| Aspectos Tecm_)loglcos y |8 Fortal_eumlgrjto y 9
Archivos = = Informacién = de Seguridad = Articulacion =
£ E £ E E
Se considera el ciclo vital de los Se cuenta con polticas que Se cuenta con procesos Yy Se cuenta con polticas asociadas a La gestion documental se
documentos integrando aspectos garanticen la disponibilidad y herramientas normalizados para las herramientas tecnolégicas que encuentra implementada acorde
administrativos, legales,| 0 |accesibilidad de la informacién 0 |la preservacién y conservacion a| 0 |respaldan la seguridad, usabilidad,| 0 [con el modelo integrado de| 1
funcionales y técnicos largo plazo de los documentos accesibilidad, integridad y| |planeaciony gestion
autenticidad de la informacién
Se cuenta con todos los Se cuenta con personal idéneo Y| Se cuenta con un esquema de Se cuenta con herramientas Se tiene articulada la politica de
instrumentos archivisticos suficiente  para atender las metadatos integrado a otros tecnolégicas  acordes a las gestion documental con los
socializados e implementados 0 [necesidades documentales y de| 1 |sistemas de gestion 0 |necesidades de la entidad, las cuales| O [sistemas y modelos de gestiénde| O
archivo de los ciudadanos permiten hacer buen uso de los la entidad
documentos
Se cuenta con procesos de Se cuenta con esquemas de Se cuenta con archivos centrales Se cuenta con acuerdos de Se cuenta con alianzas
seguimiento, evaluacién y mejora 0 comunicacion en la entidad para 108 histéricos 0 confidencialidad y poliicas de 0 estratégicas que permitan 0
para la gestién de documentos difundir la importancia de la proteccién de datos a nivel interno y| ~ [mejorar en innovar la funcién
gestion de documentos con terceros archivistica de la entidad
Se tiene establecida la poltica de Se cuenta con esquemas de La conservaciéon y preservacion Se cuenta con politicas que permitan Se aplica el marco legal y
gestién documental capacitacion y formacién internos se basa en la normativa, adoptar tecnologias que contemplen normativo concerniente a la
0 |para la gestion de documentos,| 0 [requisitos legales, administrativos| 1 [servicios y contenidos orientados a la| 0 [funcién archivistica 1
articulados con el plan y técnicos que le aplican a la gestion de los documentos
institucional de capacitaciéon entidad
Los instrumentos archivisticos Se cuenta con instrumentos Se cuenta con un sistema Las aplicaciones son capaces de Se cuenta con un sistema de
involucran documentacion 0 archivisticos de descripcion y 0 integrado de conservacion — SIC 0 generar y gestionar documentos de 0 gestion documental basado en 0
Contratacién |electrénica clasificacion para sus archivos valor archivistico cumpliendo con los| ~ |estandares nacionales e
temporal o procesos establecidos internacionales
parcial de Se cuenta con procesos y flujos El pers_onal hace buen uso de las Se cuenta con una infraestructura Se ) _encue_n,tra estand_a}nzada la Se ) tienen |mplemf3’ntadas
. documentales normalizados y herramientas tecnolégicas adecuada para el administracion y gestion de la acciones para la gestién del
profesmr?ales €N |medibles destinadas a la administracion de almacenamiento, conservacion y infformacién 'y los datos en| [cambio
gestion 0 la informacién de la entidad 0 preservacion de la documentacion 0 herramientas tecnoldgicas 0 0
documental fisica y electrénica articuladas con el sistema de gestién
con alta rotacién de seguridad de la informacién y los
de personal procesos archivisticos
Se documentan procesos 0 Esta establecida la Se cuenta con  procesos Se cuenta con mecanismos técnicos Se cuenta con procesos de
actividades de gestion de caracterizacion de usuarios de documentados de valoraciéon y que permitan mejorar a adquisicion, mejora continua
documentos 0 acuerdo a sus necesidades de 0 disposicién final 0 uso y mantenimiento de las 0 0
informacién herramientas tecnolégicas
Se cuenta con la infraestructura Se cuenta con iniciativas para Se tienen implementados Se cuenta con tecnologia asociada al Se cuenta con instancias
adecuada para resolver las fomentar el uso de nuevas estandares que garanticen la sernvicio al ciudadano, que le permita| |asesoras que formulen
necesidades documentales y de| O |tecnologias para optimizar el uso| O |preservaciéon y conservacion de| O |(la participacion e interaccion 0 |lineamientos para la aplicacionde| 0
archivo del papel los documentos la funcién archivistica de la
entidad
El personal de la entidad conoce Se tiene implementada la Se cuenta con esquemas de Se cuenta con modelos para la Se tienen identificados los roles y
la importancia de los documentos estrategia de gobierno en linea — migracion y conversion identificacion, evaluacién y andlisis responsabilidades del personal y
e interioriza las polticas y 1 GEL 0 normalizados 0 de riesgos 0 las areas frente a los documentos 1
directrices concernientes a la
gestion de los documentos
Se cuenta con el presupuesto Se cuenta con canales (locales | Se cuenta con modelos o Se cuenta con directrices de La alta direccion esta
adecuado para atender las en linea) de servicio, atencién y esquemas de continuidad del seguridad de informacién, con comprometida con el desarrollo
necesidades documentales y de 1 orientacién al ciudadano 0 negocio 0 relacién al recurso humano, al entorno 0 de la funcién archivistica de la 1
archivo fisico y electrénico, el acceso y los entidad
sistemas de informacion
TOTALES 2 2 1 0 4
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Una vez finalizada la evaluacion por cada eje articulador, se sumaron los criterios de
evaluacion impactados, permitiendo establecer la prioridad de los aspectos criticos, con
el fin de ser tenidos en cuenta para la formulacion de los proyectos del PINAR, tal como
se detalla a continuacion:

EJES ARTICULADORES
i Preservacion | _ ASPECtos
ASPECTO CRITICO Administracién | Acceso ala Tecnolégicos |Fortalecimiento
: . dela . . |TOTALES
de Archivos |Informacion L y de y Articulacion
Informacion .
Seqguridad

Diagnéstico Integral de Archivo 8 4 - 5 8 32
desactualizado
Algunos archivos de gestion
desorganizados ° 6 3 8 ° 30
Sistema Integrado de
Conservacion y sus planes de
conservacion  documental y 4 3 7 7 6 27
preservacion digital
desactualizados
Servidores y contratistas
resistentes al cambio, respecto a
la los procesos dg ‘gestlon 8 5 3 3 7 26
documental y el cumplimiento de
la  normatividad  archivistica
vigente
Programas  Especfficos  del 8 3 3 4 7
Programa de Gestion 25
Documental desactualizados
Tablas de Valoracién
Documental convalidadas por el
Archivo General de la Nacién sin 4 2 ! ! ! 21
implementar
Tablas de_ Retencién Documental 5 3 1 3 6 18
Desactualizadas
Documentos  con  deterioro
biolégico 4 ! 6 ! 5 o
Falta de espacios y estanteria
adecuada para el
almacenamiento de los 3 0 6 2 5 16
documentos de archivo en
soportes analogos
Contratacion temporal o parcial
de profesionales en gestion
documental con alta rotacion de 2 2 1 0 4 9
personal

TOTALES 55 29 44 29 64 221
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9. FORMULACION DE LA VISION ESTRATEGICA DEL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS PINAR

El Servicio Geolbégico Colombiano, consciente de la importancia que revisten los
documentos de archivo como fuente de informacion para la toma de decisiones, la
produccion y la difusion de conocimiento geocientifico y nuclear; a través de la
formulacion del presente plan institucional de archivos PINAR, se compromete a dar
cumplimiento a la normatividad archivistica vigente, con el propdsito de garantizar la
preservacion, administracién, organizacion y acceso a la informacion, a través de la
actualizacion e implementacion de sus instrumentos archivisticos, que serviran de base
para la correcta organizacion de sus archivos de gestion y central, asi mismo, garantizara
el mobiliario y las condiciones adecuadas para el almacenamiento de los documentos de
archivo, de conformidad con los estandares y requerimientos del Archivo General de la
Nacion. Para tal fin, el SGC asignara el presupuesto pertinente para el desarrollo de los
proyectos relacionados con la gestion documental en el corto, mediano y largo plazo.

10. FORMULACION DE OBJETIVOS

10.1. Objetivo General

Definir estrategias para fortalecer la gestion documental en el Servicio Geoldgico
Colombiano, a través de la formulacién de proyectos articulados con la normatividad
archivistica y los demas planes institucionales enmarcados en el mejoramiento
continuo.

10.2. Objetivos Especificos

A continuacion, se detallan los objetivos especificos formulados para dar cumplimiento a
la vision estratégica del PINAR, de conformidad con los aspectos criticos identificados:

ASPECTO CRITICO OBJETIVOS
Diagnostico Integral de Archivo e Actualizar el Diagnadstico Integral de
desactualizado Archivos

o Realizar visitas de seguimiento a las
dependencias con el fin de orientar y
verificar la correcta aplicacion del

Algunos archivos de gestion
desorganizados
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ASPECTO CRITICO

OBJETIVOS

proceso de gestion documental

o Efectuar jornadas de capacitacion
sobre organizacion de archivos
fisicos y electrénicos en aplicacion
de las Tablas de Retencion
Documental vigentes.

« Adelantar las acciones necesarias
para organizar los archivos de
gestion de las diferentes
dependencias que se encuentran
desorganizados.

Sistema Integrado de Conservacion y
sus planes de conservacién documental
y preservacion digital desactualizados

o Actualizar e implementar el Sistema
Integrado de Conservacion y sus
planes de conservacion documental
y preservacion digital

Servidores y contratistas resistentes al
cambio, respecto a los procesos de
gestion documental, el cumplimiento de
la normatividad archivistica vigente y la
implementacion de un Sistema de
Gestién de Documentos Electronicos de
Archivo SGDEA

e Implementar las estrategias de
gestion del cambio formuladas en el
Programa de Gestion Documental

e Desarrollar acciones para el
mejoramiento o evaluacion sobre la
viabilidad de implementar un nuevo
Sistema de Gestion de Documentos
Electrénicos de Archivo SGDEA

Programas Especificos del Programa
de Gestion Documental
desactualizados

e Actualizar los Programas
Especificos del Programa de
Gestion Documental

Tablas de Valoracion Documental
convalidadas por el Archivo General de
la Nacion sin implementar

e Estructurar el inicio del proceso de
organizacion del Fondo Documental
Acumulado

e Organizar el Fondo Documental
Acumulado del SGC, implementando
las Tablas de Valoracion
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ASPECTO CRITICO

OBJETIVOS

Documental convalidadas por el
Archivo General de la Nacion

o Efectuar las transferencias
secundarias al Archivo General de la
Nacion, de conformidad con las
Tablas de Valoracion Documental
convalidadas por el Archivo General
de la Nacién

Tablas de Retenciéon Documental
Desactualizadas

o Actualizar las Tablas de Retencion
Documental

o Convalidar la actualizacion de las
Tablas de Retencién Documental
ante el Archivo General de la Nacion

Documentos con deterioro biolégico

« Identificar y separar documentos con
deterioro biologico

e Implementar acciones de limpieza y
desinfeccién en los depdsitos de
archivo

« Realizar el proceso de higienizacion
de archivos

« Evaluar la seleccién y pertinencia de
intervenir documentos con deterioro
biolégico

e Intervenir los documentos con
deterioro bioldgico priorizados, en
linea con la metodologia establecida
en el Sistema Integrado de
Conservacion

Falta de espacios y estanteria
adecuada para el almacenamiento de
los documentos de archivo en soportes

+ Identificar las necesidades de
espacio para el almacenamiento de
documentos fisicos en los archivos
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ASPECTO CRITICO

OBJETIVOS

analogos

de gestion

Evaluar el estado actual de la
estanteria asignada dispuesta para
los archivos de gestion

Adquirir la estanteria necesaria para
el almacenamiento de los
documentos pertenecientes a los
archivos de gestion

Asignar los espacios necesarios
para el almacenamiento de los
documentos en los archivos de
gestién, garantizando las
condiciones de seguridad y
preservacion de estos

Disponer del presupuesto necesario
para la adquisicion del mobiliario
requerido, asi como para la
adecuacion de los espacios
destinados para los archivos de
gestion de la entidad

Contratacién temporal o parcial de
profesionales en gestion documental
con alta rotacion de personal

Asignar y asegurar el presupuesto
necesario anual, para la contratacion
de profesionales archivistas con
formacion académica y experiencia
certificada en gestion documental,
de conformidad con la ley 1409 de
2010
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11.

FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS

A continuacién, se asocian los objetivos planteados para cada aspecto critico, con los
planes, programas y proyectos del Servicio Geoldgico Colombiano:

PLANES Y PROYECTOS

Acumulado

ITEM OBJETIVO ASOCIADOS
1 Actualizar el Diagnéstico Integral de Plan estratégico de conocimiento
Archivos geocientifico y nuclear
Realizar visitas de seguimiento a las
5 dependencias con el fin de orientar y Programa de Gestién
verificar la correcta aplicacion del proceso | Documental
de gestién documental
Efectuar jornadas de capacitacion sobre
3 organizacion de archivos fisicos y Plan Institucional de
electronicos en aplicacion de las Tablas de |Capacitacion
Retencion Documental vigentes.
. : Programa de Gestién
Adelantar las acciones necesarias para
: ) - Documental
4 organizar los archivos de gestion de las
diferentes dependencias que se encuentran L .
q . Plan estratégico de conocimiento
esorganizados. T
geocientifico y nuclear
Actualizar e implementar el Sistema
5 Integrado de Conservacion y sus planes de |Sistema Integrado de
conservacion documental y preservacion Conservacion
digital
Imple_mentar las estrategias de gestion del Programa de Gesti6n
6 cambio formuladas en el Programa de
” Documental
Gestion Documental
r Actualizar los Programas Especificos del Programa de Gestion
Programa de Gestién Documental Documental
Desarrollar acciones para el mejoramiento
o0 evaluacion sobre la viabilidad de .
) ) . Programa de Gestion
8 implementar un nuevo Sistema de Gestion
. ; Documental
de Documentos Electronicos de Archivo
SGDEA
Estructurar el inicio del proceso de Anteproyecto de presupuesto
9 organizacion del Fondo Documental

Plan estratégico de conocimiento
geocientifico y nuclear
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ITEM OBJETIVO PLANES Y PROYECTOS

ASOCIADOS

Organizar el Fondo Documental Acumulado
del SGC, implementando las Tablas de

Anteproyecto de presupuesto

10 - . L -
Valoracion Documental convalidadas por el |Plan estratégico de conocimiento
Archivo General de la Nacion geocientifico y nuclear
Efectuar las transferencias secundarias al
Archivo General de la Nacion, de .

. . Programa de Gestion

11 |conformidad con las Tablas de Valoracion

) : Documental
Documental convalidadas por el Archivo
General de la Nacién

12 Actualizar las Tablas de Retencion Programa de Gestion
Documental Documental
Convalidar la actualizacion de las Tablas de ,

- . Programa de Gestion

13 |Retencion Documental ante el Archivo

= Documental
General de la Nacion

14 Identificar y separar documentos con Sistema Integrado de
deterioro biol6gico Conservacion

15 Implementar acciones de limpieza y Sistema Integrado de
desinfeccién en los depdsitos de archivo Conservacion

16 Realizar el proceso de higienizacién de Sistema Integrado de
archivos Conservacion
Evaluar la seleccién y pertinencia de :

) \ yp . Sistema Integrado de

17 |intervenir documentos con deterioro -

S Conservacion
biolégico
Intervenir los documentos con deterioro

18 bioldgico priorizados, en linea con la Sistema Integrado de
metodologia establecida en el Sistema Conservacion
Integrado de Conservacion
Identificar las necesidades de espacio para .

. . Programa de Gestion

19 |el almacenamiento de documentos fisicos

) P Documental
en los archivos de gestion
Evaluar el estado actual de la estanteria ,
| ; ) Sistema Integrado de
20 |asignada dispuesta para los archivos de 2
s Conservacion

gestion

Adquirir la estanteria necesaria para el

21 |almacenamiento de los documentos Anteproyecto de presupuesto
pertenecientes a los archivos de gestion
Asignar los espacios necesarios para el Sistema Integrado de
almacenamiento de los documentos en los | Conservacion

22 |archivos de gestion, garantizando las

condiciones de seguridad y preservacion de
estos
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PLANES Y PROYECTOS

ITEM OBJETIVO ASOCIADOS

Disponer del presupuesto necesario para la
adquisicion del mobiliario requerido, asi

23 |como para la adecuacion de los espacios | Anteproyecto de presupuesto
destinados para los archivos de gestion de
la entidad

Asignar y asegurar el presupuesto
necesario anual, para la contratacion de
profesionales archivistas con formacién
académica y experiencia certificada en
gestion documental, de conformidad con la
ley 1409 de 2010

24 Anteproyecto de presupuesto

Con base en los objetivos planteados en el capitulo anterior, se formulan los siguientes
proyectos a desarrollar durante el préximo cuatrienio, a través de una estructura que
contiene el alcance, metas, indicadores, presupuesto estimado, actividades, recursos
(humanos, fisicos y tecnolégicos), plazos de ejecucién, entre otros aspectos para cada
proyecto, que permitiran orientar la ruta de accion del PINAR.

Es importante indicar que, las metas establecidas en los tiempos propuestos para cada
uno de los proyectos dependen del presupuesto requerido y asignado por la entidad:
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11.1. Proyecto 1. Actualizacion del Diagndéstico Integral de Archivo

Proyecto: Actualizacion de Diagnéstico Integral de Archivos

Alcance Comprende el anlisis de la situacién actual, respecto al desarrollo de la funcion archivistica del SGC a través del analisis y evaluacion de aspectos archivisticos, de
conservacion y tecnoldgicos
Meta Diagnéstico Integral de Archivo Actualizado
Indicador

100% del Diagnostico Integral de Archivo Actualizado

Férmula del indicador

Actividades ejecutadas/ actividades programadas®100

Presupuesto estimado

$ 350.000.000

% Recursos Plazo
No Actividades Responsables Producto Inicio Fin
Medicién Humanos Fisicos Tecnolégicos | ejecucion
1 1?;‘:?2 de metodologia y plan de 3% Metodologia y plan de trabajo 1 mes 2025 2025
3 Profesionales en archivistica,
ldentificacion inicial componentes ciencias de la informacion,
2 admlrnstratums exustentelsen la entidad 2% Capitulos preliminares de sistemas d\? informacion y
relacionados con la gestion documental . P documentacidn o afines, con 1 mes 2025 2025
Secretaria General-|contexto institucional ) ) ™
- - — Equino de Gestian tarjeta profesional expedida por
3 Redaccuf!n dle c:::pntulcs preliminares de 5 q;ll:wmemal; el colegio colombiano de Ecuinos de
contexto institucional . archivistas (ley 1409 de 2010) | P
Disefio y aplicacion de instrumentos de Planeacion del  [instrumento de recoleccién de monitoreo y
4 ) ) ) 10% proyecto ) ) medicién de 3 meses 2025 2025
recoleccion de informacion informacion 2 Tecnélogos en gestion condiciones Equipos de
Evaluacion de infraestructura fisica de Todas| Registro fotografico documental con tarjeta b'lmtal computo
los archivos a través de la Inspeccién odas las profesional expedidaporel | Smoientales
5 ) ) 15% dependencias del - . ) ) ) 5 meses 2025 2025
de deposito de archivo central y SGC/ Atencisn de Medicion de volimenes de colegio colombiano de Tiauetes aéreos Herramientas
archivos de gestidn 3¢ clon de |4 cumentos archivistas (ley 1408 de 2010) | US €S asrE0sy de
visitas o aplicacion - - vigticos para comunicacion
) o , de instrumentos de | Redaccién capitulo 1 Profesional en microbiologia |1€SP!azamiento a
6 |Evaluacion de aspectos archivisticos 10% recoleccion de evalf.u:—fcu:ﬁn aspectos o e bienesg todas las sedes Aolicativos 3 mes 2026 2026
informacion  |2rehivisticos " fene: del SGC e
Evaluacion de asoecios de Redaccién capfule muebles, con experiencia informéticos
LA I prisewaci - 10% Contratista (s)/ |evaluacién aspectos de certificada en elaboracionde | o oo 2 mes 2026 2026
Y Ejecucién de las |conservacion Diag né:tm;:,l:t:gral de institucionales
actividades del  |Redaccion capitulo rent
8 |Evaluacion de aspectos tecnoldgicos 10% proyecto evaluacion aspectos . ) 2 mes 2026 2026
) 1 Ingeniero de Sistemas con
tecnologicos o .
. - % Mahiz DOFA experiencia en gestion de
b:] Elaboracldnlde matriz DOFA . 5 / atriz \ documentos electrénicos y
10 |Ruta de accidn con recomendaciones 10% Ruta de accion preservacion digital 3 meses 2026 2026
1 Redaccion y presentacion final de 20% Diagnostico Integral de

Diagnostico Integral de Archivo

Archivo
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11.2. Proyecto 2. Actualizacion e implementacién del Sistema Integrado de Conservacion y sus planes de

conservacion documental y preservacion digital

Proyecto: Actualizacion e implementacion del Sistema Integrado de

C Iy

de

|

y sus pl

tal y preservacién digital

Comprende los planes, programas, estrategias, procesos y procedimientos de conservacion documental y preservacion digital, bajo el concepto de archivo total,
acorde con la politica de gestion documental y demas sislemas organizacionales, tendiente a asegurar el adecuado mantenimiento de cualquier tipo de informacion,

seord definido una vez culiminada fa
on del Sistema de

Consenvacion, razén porfa cual, en ef
presupuesto estinade para este proyeclo, no
so conlempla los coslos asociados a las
estrategias de implementacion y serd
necesario contar con la aprobacién de la alla
dirsccion en ef momento en que se
identifiguen)

Informes de implementacion

Alcance independiente del medio o tecnologia con la cual se haya elaborado, conservando atributos tales como unidad, integridad autenticidad, inalterabilidad, originalidad,
fiabilidad y accesibilidad, desde el momento de su produccion ylo recepcion, durante su gestion, hasta su disposicion final, es decir, en cualguier etapa de su ciclo
vital

Meta Ir de Conservacion y Planes de Conservacion Documental y Preservacion Digital Actualizados e Implementados
Indicador 100% del Integrado de Conservacion y Planes de Conservacion Documental y Preservacion Digital Actualizados e Implementados
Férmula del Indicador Activi ojecutadas/ activi progr 100
Presupuesto estimado § 175.678.000
% Recursos Plazo
No Actividades Responsables Producto Inicio Fin
Medicion Humanos Fisicos Tecnolégicos | ejecucion
1 f:;ﬁ’?“: de metodologia y plan de 2% Metodologia y plan de trabajo 1 mes 2025 2025
Analisis de diagndstico integral de
archivos y procedimientos relacionados
2 |con la conservacion y preservacion 3%
documental de la entidad 0 —
Capitulos preliminares de
- - - contexto institucional 2mazes 2025 2028
Levantamiento de informacion
3 requerida para el disefio de los planes 59
de conservacion y preservacion
Disefio y elaboracién de los programas s a Ge | Programas de conservacidn
4 |de conservacidn preventiva con los 10% Eecr?etar‘;a G;?r: "|preventiva y de preservacién 3 meses 2028 2025
respectivos anexos. quipa de Gestan | 4 s ,
Documental / Equipos de
Actualizacion del documento del Planeacién del monitoreo y
5 Sistemna Integrado Conservacion y sus 159% prayecto Documento Sistema Integrado | 1 Profesional en microbiologia medicion de Equinos d 3 meses 2025 2025
Planes de Conservacion Documental y de Conservacion actualizado o restauracion de blenes condiciones 2"‘"’3 €
Preservacion Digital Todas las muebles, con experiencia ambientales mputo
Elaboracitn de la resolucion para la dependencias del |Proyecto resolucion adopcion | certificada en elaboracion de Herramientas
6 |adopcion del Sistema Integrado de 5% SGC/ Atencién de |del Sistema Integrado de Diagnostico Integral de Tiquetes aéreos y de 1 mes 2025 2025
Conservacion wvisitas o aplicacion | Conservacién Archivos vidticos para o
de instrumentos de desplazamiento a comunicacién
7 |Realizar jornadas de socializacion del 10% Jeccitn d Presentaciones y listados de . 1o de Sish todas| g 2 meses 2025 2025
Sistema Integrado de Conservacion recolecclan de | cistencia ngeniero de Slstemas con as 1as sedes Aplicativos
informacicon experiencia en gestion de del SGC informéticos
. tacion del Si It . documentos electrénicos y informat
de Conservacion y Planes de E(?nntr.?zstad tsI)f preservacion digital IDnlcunl'lentf‘.!s
Conservacidn Documental y Je',:“,'; ;‘ eda‘s institucionales
Preservacion Digital activida s de
(Dado que a la focha de la actualizacion del proye
prasenta PINAR, na se tienan identificadas as Formatos de seguimlento
del plan de . o
Yol plan de p digital, monitoreo condiciones
8 |el presupuesto requerido para esta actividad 50% ambientales 36 meses 2026 2028
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11.3. Proyecto 3. Elaboracion y actualizacion de los Programas Especificos del

Documental

Programa de Gestion

Proyecto: Elab i6n y de los Prog Especificos del
Programa de Gestién Documental
[Elaborar, actualizar e i los pro; del Programa de Gestion Documental, entre los cuales se encuentran:
a) Programa de normalizacion de formas y formularios electronicos.
b) Pragrama de documentos vitales o esenciales (asociados al plan de
riesgo operativo de la entidad en caso de emergencia).
c) Programa de gestion de documentos electranicos.
d) Programa de archi (incluye dela
Alcance custodia o la administracion).
e) Programa de (incluye I iste d i h
impresion, digitalizacion y microfilmacion).
f) Programa de documentos especiales (graficos, sonoros, audiovisuales,
orales, de comunidades indigenas o afrodescendientes, etc.).
g) Plan Institucional de Capacitacion,
h) Programa de auditoria y contral.
Meta Programas especificos del Programa de Gestién Documental elaborados, actualizados & implementados
Indicador 100% de los programas especificos del Programa de Gestion Documental elaborados, actualizados € implementados
Férmjula del | 100
Presupuesto estimado $ 397.580.000
Recursos Plazo
No Actividades o p bl F Inicio Fin
Medicion Humanes Fisicos Tecnolégicos | ejecucion
1 [Disefio de metodolagia y plan de 2% Metodologia y plan de trabajo
trabajo
Identificacion de contexto actual sobre . . '
N Herramienta de diagndstico
el estado de avance de elaboracion e
2 | N 2% sobre estado de avance de
implementacién de los programas P
» programas especificos
especificos
Elaboracion o actualizacion de -
Programa de normalizacién de formas y| , Programa de nnrmaljzacnﬁn
3 |formularios electrénicos. 8% de formas y formularios
electronicos.
E ién o i de
programa de documentos vitales o
esenciales (asociados al plan de riesgo . Programa de documentos
4 operativo de la entidad en caso de 8% i I-|vitales o esenciales 12 meses 2025 2025
genci Equipo de Gestién
Documental / 1 Profesional en archivistica,
Ei i6n o de Planeacion del ciencias de la informacion,
prog de archi proyecto sistemas. d? informacién y Equipos de
(incluye tercerizacién ds la Programa de archivos documentacion o afines, con computo
5 |custodia o la administracion). 8% Todas las descentralizados tarjeta profesional expedida por | Tiquetes aéreos y
dependencias del el colegio colombiano de viaticos para Herramientas
SGC/ Atencién de archivistas (ley 1400 de 2010) |desplazamiento a i de‘
- —— visitas o aplicaci sedes del SGC comunicacion
Elaboracion o actualizacion de plan . de ir de |Plan de I - 1 Teondlogos en gestion
6 |Institucional de Capacitacién 8% recoleccién de aspgcms relacionados con documental con tarjeta Documentos Aolicatves
i i gestion documental profesional expedida porel | institucionales ) ’Z i
; |Etaboracién de programa de auditoriay| Programa de audiloria y colegio colombiano de Infamitiors
control. Contratista (s)/ [control archivistas (ley 1409 de 2010)
o izacién de Ejecucion de las
programa de reprografia (incluye los actividades del
8 |sistemas de folocopiado,impresién, 8% proyecta Programa de reprografia 4 meses 2026 2026
digitalizacién y microfilmacion).
Elaboracién o actualizacién de
de i
prog
9 |(graficos, sonoros, audiovisuales, 8% Programa de documentos 4 meses 2026 2026
. I especiales
orales, de comunidades indigenas o
afrodescendientes, etc.).
Elaboracién o actualizacién de
programa de gestion de documentos o Programa de gestién de
19 letectronicos. &k documentos electrénicos. 4 meses 2026 2028
1 Imp\errwem:mdn de programas 199, vadencwssdg ‘ 24 meses 2027 2028
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11.4. Proyecto 4. Implementacién de las Tablas de Valoraciéon Documental convalidadas por el Archivo General
de la Nacion

Proyecto: Implementacion de las Tablas de Valoracion Documental convalidadas
por el Archivo General de la Nacién

Comprende la intervencién del fondo acumulado del SGC, producido durante los afios 1917 a 2002 incluyendo su organizacion (clasificacion, ordenacion y

Alcance descripcién), asi como su digitalizacion tanto para fines de consulta, como para garantizar la conservacién adecuada del soporte en papel original
Meta Fondo documental acumulado organizado con tablas de valoracién documental convalidadas por el Archivo General de la Nacién
Indicador 100% del Fondo Documental Acumulado organizado

Férmula del Indicador

Actividades ejecutadas/ actividades programadas*100

Presupuesto estimado

$8.946.563.000

% Recursos Plazo
No Actividades . .. | Responsables Producto . . . .| Inicio Fin
Medicion Humanos Fisicos Tecnolbgicos |€éjecucion
Planeacion del proyecto (Elaboracion de Documentos para la gestion del . L
documentos para el control, seguimiento proyecto debidamente firmados Equipo supervision y
3 o o
1 y ejecucion.) 5% y aprobados por todas las seguimiento del proyecto 6 meses 2026 2026
partes. . -
- — - - - - 2 Profesionales en archivistica,
Verificacion de inventario documental y Acta de entrega e inventarios L X .
" de d " | tratist d tal teiad ciencias de la informacion,
2 |en regnz: e documentos al contratista 10% ocumentales cotejados. sistemas de informacién y 6 meses 2026 2026
para Intervencion documentacion o afines, con
Clasificacion del fondo| tarjeta profesional expedida por
documental por los periodos el colegio colombiano de
documentales sefialados en la| archivistas (ley 1409 de 2010)
Clasificacion de todo el acervo historia institucional, ajuste de
3 |documental por periodos documentales, 15% los inventarios suministrados 18 Tecnodlogos en gestion Equinos de 6 meses 2027 2027
dependencias y agrupaciones por parte del SGC, en relacion documental con tarjeta quip
DA - . cémputo
con la clasificacién documental profesional expedida por el
Secretaria General- |e informe pormenorizado de las colegio colombiano de InSumos Herramientas
Equipo de Gestion |actividades y resultados archivistas (ley 1409 de 2010) N
io i Documental / Organizacion de metros| para efectuar control de calidad necesarios para la de
Ordenacion de la totalidad de Planeaciondel | [¢] \ p organizaciény comunicacion
4 documentos  del fondq documental 25% ineales . . clasificacion fisica
acumulado, de conformidad con los proyecto Equipo profesionales y de los Adquisiciény
principios y lineamientos archivisticos tecn0|09doesl Pi;a:gtiJECUCIOH documentos. mantenimiento de
Eliminacién de material metalico (clips, c ; Eliminacion de material proy equipos de
5 | 5% ontratista (s)/ | etalico : P
legajadores, ganchos) Ei i6n de | Materiales de digitalizaciéony
jecucion de as 1 Gerente de Proyecto conservacion almacenamiento
6 |Foliacion de documentos 5% actividades del  [Foliacion cada una de las almacenamient); | 30meses 2026 2028
° proyecto Unidades Documentales Profesionales en archivistica, ' Software
In\./e'ntario de eliminacién por ci_encias de Ia_l informa_cli()n, necesario para la
Separacion de material a depurar oflplna productora y de cada sistemas d_ellnforrr_lacwny digitalizacion
7 |(copias, documentos de  apoyo, 5% unidad documental esta| documentacion o afines, con
duplicidad, borradores) documentacion sera verificada| tarjeta profesional expedida por
por un técnico de calidad el colegio colombiano de
L. . . Inventario documental FUID archivistas ('93’ 1409 de 2010)
Elaboracién del inventario documental requeridos para la
8 10%
(FUID)
Tecndlogos en gestion
Rétulos de caja y carpetas documental con tarjeta 6 meses 2028 2028
i ; segin los campos Y|  profesional expedida por el
0/
9 [Rotulacién de cajas y carpetas 5% especificaciones de gestion de colegio colombiano de
calidad archivistas (ley 1409 de 2010)
10 |Digitalizacién de documentos 15% Documentos digitalizados para efectuar control de calidad 4 meses 2028 2028
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11.5. Proyecto 5. Actualizacion de las Tablas de Retencién Documental ante el Archivo General de la Nacion

Proyecto: Actualizacion de las Tablas de Retencién Documental
ante el Archivo General de laNacién
Acance Comprende el levantamiento de informacién con las diferentes dependencias de la entidad, la construccion del cuadro de clasificacion documental ylas tablas de retencion
documental, la redaccién dela memoria descriptiva, asi como la presentacion del instrumento actualizado ante el comitéinstitucional de gestién y desempefio.
Meta Tablas de Retencién Documental actualizadas
Indicador 100% de las Tablas de Retencién Documental Actualizadas
Formuladel indicador Actividades ejecutadas/actividades programadas* 100
Presupuesto estimado $155.000.000
o . Recursos : A -
No Actividades %Medicion Responsables Producto - — Plazo ejecucion Inicio Fn
Humanos Hisicos Tecnolbgicos
Disefio de metodologia y plan de trabajo 5% Metodologia y plan de trabajo 1mes 2025 2025
1 Secretaria General-
Enuipo de Gestion |Actas dereunion ylistados de
Mesas de trabajo con dependencias 10% Do tal / X ; lonyl 5meses 2025 2025
cumental asistencia : et
L, 1 Profesional en archivistica,
2 Planeacion del iencias de la informacion
Haboracion de Quadro de Qasificacion proyecto Quadro de Qasificacion c ,e clas de ? o! a,c,o !
5% sistemas deinformaciény . .
3 Documental Documental = ) Tiquetes aéreos y Equipos de
documentacion o afines, con .
Todas|as tarjeta profesional expedida por viaticos para computo 3m 2025 2025
Haboracion de Tablas de retencion dependencias del |Tablas de retencion Jetap X exp P desplazamiento a eS€S
20% . el colegio colombiano de .
Documental SO Atencién de |Documental s todas las sedes del | Herramientas de
- o archivistas (ley 1409 de 2010) iz
4 visitas o aplicacion SGC comunicacion
deinstrumentos de 1 Tecn6logo en gestion
Redaccion de documento memoria 5% recoleccionde  |Documento Memoria goeng X Documentos Aplicativos 1mes 2025 2025
N ‘. documental con tarjeta L . i
5 informacion profesional expedida por el institucionales informéticos
ion d tacion d ”
Elaborla cion depresentacion de 5% Presentacion TRD legio colombiano d 1mes 2025 2025
6 actualizacion de TRD Contratista (s) / colegio colombiano de
Presentacion de proyecto de TRDante el Hecucion delas |cta deaprobacién Comité archivistas (ley 1409 de 2010)
Comité Inftltuuonal deGestiony 5% actividades del InstltuuoTal deGestiony 1mes 2026 2028
7 Desempefio proyecto Desempefio
Presentacion deT.'iDame @ arChIYU L. 5% Presentacion TRD 1mes 2026 2028
General dela Nacion para convalidacion
8
o - ) Qonvalidacion yaprobacion . .
Proceso convalidacién y aprobacion por Archivo General de N Profesionales Archivo General de
partedel Archivo General dela Nacion 0% la Nacion AGN por parte .d,el Archivo Ceneral laNacion - AGN 12meses 026 08
9 delaNacion
Secretaria General-
Equipo de Gestion
| - -
Documletna / 1 Profesional en archivistica,
Paneacion del ciencias delainformacion
Publicacion de TRD convalidada en Publicacion TRDen pagina !
) S 5% proyecto pag sistemas deinformaciony . . 3meses 2026 2028
pagina web institucional Web o ) Tiquetes aéreos y Equipos de
documentacién o afines, con o
Todas las N . X \Viaticos para computo
. tarjeta profesional expedida por X
dependencias del o coledio colombiano de desplazamiento a
SGU Atencion de S €9 todas las sedes del | Herramientas de
L o archivistas (ley 1409 de 2010) A
9 Visitas o aplicacion SGC comunicacion
deinstrumentos de 1 Tecn6logo en gestion
recoleccion de goeng X Documentos Aplicativos
N ;. documental con tarjeta L . i
informacién : " institucionales informaticos
o . . . profesional expedida por el
Socializacion de TRD a dependencias 5% Contratista(s)/ Ac-tas de.reunlon ylistados de colegio colombiano de 6meses 2006 2008
productoras ) asistencia archivistas (ley 1409 de 2010)
Becucién delas
actividades del
10 proyecto
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11.6. Proyecto 6. Adecuacién y mejoramiento alas instalaciones fisicas y mobiliario para el almacenamiento de

los archivos fisicos

Proyecto: Adecuacion y mejoramiento a las instalaciones fisicas y mobiliario para
el almacenamiento de los archivos fisicos

Alcance Comprende la revision de volimenes de documentos de archivos fisicos almacenados en los archivos de gestion de las dependencias, adquisicion de estanteria
metdlica y adecuacion de espacios para su almacenamiento
Meta Archivos de gestion almacenados en optimas condiciones
Indicador

100% de los archivos de gestion producidos por las dependencias, almacenados en optimas condiciones

Férmula del Indicador

Actividades ejecutadas/ actividades programadas®100

Presupuesto estimado $ 140.000.000
Recursos
% Plazo
No Actividades Responsables Producto Inicio Fin
Medicion Humanos Fisicos Tecnolégicos | ejecucién
Disefio de metodologia y plan de . .
1 tr;bajg glayp 5% Metodologia y plan de trabajo 1mes 2026 2026
Revision de volimenes de documentos
erenecientes a los archivos de -
o ) ' r '. Actas de visitas de
gestion de las dependencias de la sequimients v archive can
2 |entidad, con el fin de identificar las 20% guimiento y ar 2 meses 2026 2026
) . medicion de volumenes de
brechas relacionadas con la estanteria documentos par dependedia
asignada vs cantidad de unidades de o s
conservacion
. 1 Profesional en arquitectura, Estanteria
Adecuacion de espacios para el Secretaria General-| Espacios destinados para ) eria civil 0 & 1 fi 1Al |
3 |almacenamiento de los archivos de 15% Equipo de Gestion |almacenamiento de los ingenieria civil o areas afines, | melalica para e 2 meses 2026 2026
i Documental / hi d i con experiencia en disefo, almacenamiento Equinos de
gestidn Planeation del archivos de gestion adecuacion y distribucién de | de documentos ;ﬁnr: o
4 Solicitud de cotizaciones para la 5% clo Cotizaciones o estudio de espacios (servidor de planta o de archive p 1mes 2026 2026
adquiscion de estanteria proye mercado contratista del grupo de trabajo H enta
. e . erramientas
Adquisicién e instalacién de estanteria Grupo de Servicios de servicios administrativos) |[Tig L:I:tIES aereos y de
necesaria para el almacenamiento de Administrativos ) viaticos para comunicacion
los archivos de gestion 1 Tecndlogo en gesltudn desplazamiento a
{Dado que a la fecha de la actualizacién del Contratista (s) / documental con tarjeta todas las sedes Aplicativos
presente PINAR, no se tisnen identificados los Ei i6n de | profesional expedida por el del SGC informati
volimenes de documentos almacenados en JE‘?UIDI ndelas |Egtanteria metalica para el colegio colombiano de informaticos
§ |losarchivos de gestion, nila cantidad de 25% actividades del |51y acenamiento de los archivistas (ley 1400 de 2010) | Documentas 2 meses 2026 2026
estanies requendos, ef p p quend: proyecto archivos S
para esta aclividad sera definido una vez institucionales
identificados los voldmenes y estanfes a
adquirr, razon porla cual, en el presupuasio
estimado para esle proyecto, no se confernpla
Ios costos asociados a la eslanterda meldica
necesana)
. . . . Espacios asignados para
Distrubicion de espacios y estanteria a )
g | rrublelon de espacios y " 10% almacenamiento de los 1 mes 2026 2026
las dependencias productoras . .
archivos de gestion
Almacenamiento de documentos en Documentos de archivos de
7 ' ! 20% y rent 3 meses 2026 2026

archivos de gestion

gestion almacenados
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11.7. Proyecto 7. Organizacion de los archivos de gestion de las dependencias

Proy : Organizacién de los archi de gestion de las dependencias

Comprende los procesos de clasificacion, ordenacion y descripeidn de los documentos de archivo producidos por las dependencias del SGC en sus

Alcance archivos de gestion, de conformidad con las Tablas de Retencion Documental vigentes y el procedimiento de organizacion de archivos de gestion
de la entidad
Meta Archivos de gestion organizados
Indicador 100% de los archivos de gestion de las dependencias del SGC organizados
Férmula del Indicador Actividades ejecutadas/ actividades programadas*100
Presupuesto estimado $958.160.000
% Recursos Plazo
No Actividades Medicié | Responsables Producto " . .. |Inicio| Fin
- Humanos Fisicos T logi ]

Disefio de melodologia y plan de 50 Secretaria General- |Metodologia y plan de 1mes 2025 | 2025

trabajo Equipo de Gestién |trabajo
Realizar visitas de seguimiento a las Documental /
, |dependencias del SGC con el fin de 255 Planeacién del
identificar estado de avance de la proyecto
organizacion de los archivos de gestion Tiquetes aéreos y
Orientar a los enlaces o lideres de Todas las viaticos :I:ara
gestién documental de cada dependencias del |Acas de reunion visitas dasplazamianto &
3 |dependencia, sobre las oportunidades 5% SGC/ Organizacion |de seguimiento ) o todas las sedes
de mejora en la organizacion del de los archivos de 1 Plrufe::slonales \?n EI’DhIVIIStICE, del SGC
archivo de gestion estion de ciencias de la informacion,
ges sistemas de informacicn y Documentos
Establecer compromisos de avance con mnfurn-fudad con las documentacién o afines, con | institucionales
4 |las dependencias, sobre la 59 | TRDvigentesyel tarjeta profesional expedida por Equipos de
organizacion de los archivos de gestién procedimiento de el colegio colombiano de Espacio computo

organizacién de archivistas (ley 1409 de 2010) |adecuado para la

I(‘Jrg:mzardlcs a.mhw?s ‘Iife ge:‘tudn de arch:u:ii%iszgn ¥ organizacidn de Heramientas
;: e :;:.: nE ﬂ;:;(? :: :?EE; m ptr a : sferencias 4 Tecnologos en gestion los archivos de de
" I Y ripcion), Archivos de gestion documental con tarjeta gestion y comunicacion A7 meses 2025 | 2028
§ |conformidad con las Tablas de 35% documentales al X . . ;
Retencién Documental vigentes y el archivo central organizados profesional expedida porel | aimacenamiento
dimiento d X 9 6 d"" colegio colombiano de de documentos Aplicativos
procecdimiento de organizaclon e archivistas (ley 1409 de 2010) | en éptimas informaticos
archivos de gestion de la entidad condiciones

Contratista (s} /

Realizar seguimiento al cumplimiento Servidores pablicos y

de compromisos con las dependencias M ) contratistas de cada Espacio
6 |sobre los avances en la organizacién 5% seguimiento, Actas de reunicn. dependencia adecuado para la
de los archivos de gestion y validar la orientaciény |Visitas de seguimiento recepcion y
correcta arganizacion de los archivos acompafiamiento a verificacion de
las dependencias en .
transferencias

el proceso de Formato Unico de
10% | organizacion de los |Inventario Documental
archivos de gestion y|diligenciado

Preparar transferencias documentales
para el archivo central

documentales

Recibir y verificar el cumplimiento de recepcion de

- ) i Formato Unico de
requisitos sobre las transferencias 10% transferencias Inventario Documental
documentales desde los archivos de documentales para

gestién al archivo central el archivo central | diligenciado
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11.8. Proyecto 8. Implementacion de Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA

Proyecto: Implementacion de Sistemade Gestion de Documentos Blectrénicos de Archivo SGDEA

Alcance Comprende la revision de requisitos, parametrizacion y puesta en funcionamiento del Sstema de Gestion de Documentos Hectrénicos de Archivo SGDEA
Meta Sstema de Gestion de Documentos Hectrénicos de Archivo SGCDEAimplementado
Indicador 100% Sstema de Gestion de Documentos Hectronicos de Archivo SGDEAimplementado

Formulade indicador

Actividades Fecutadas/ Actividades programadas* 100

Presupuesto estimado $750.440.544
0
No Actividades /0 . Responsables Producto fRectises - — X P""‘Z‘_’, Inicio Fn
Medicion Humanos Fisicos Tecnoldgicos | ejecucion
Realizar mesas de trabajo sobreidentificacion de
necesidades, interoperabilidad del SGDEAcon los Actas dereunion,

1 demés sistemas deinformacion, asi como el 5% documentos técnicos o
contexto institucional de la gestion de documentos listados de asistencia
electrénicos en el SGC
Parametrizar dependencias ytablas de retencion Dependenciasy TRD

2 documental vigentes en el SGDEA 15% Subdireccién de parametrizadas en

Gestion de nuevo SGCDEA
Hectuar capacitaciones sobre el usoy Informaciény Grupo . 12meses 2026 2028
- . P L Presentacionesy

3 funcionamiento del Sstema de Gestion de 15% de Senvicios listados de asistencia
Documentos Hectrénicos de Archivo SGDEA Administrativos/Plane 1 Profesional en archivistica,

Implementar el Sstema de Gestion de Documentos acion del proyecto . ciencias delainformacion,
P . X A proyec SGDEAIimplementado . . P
4 Hectrénicos de Archivo SGDEAen la totalidad de 45% . sistemas deinformaciony .
- en dependencias . " Equipos de
las dependencias del SGC Todas las documentacién o afines, con Infraestructura .
- — — ) ) X ) e coémputo
Realizar seguimiento a la conformacién de dependencias del » tarjeta profesional expedidaporel|  Tecnoldgica
X e ) - Actas dereunioén, X . -

5 expedientes electrénicos de conformidad con las 5% SG0 Conformacion de \isitas de sequimiento colegio colombiano de archivistas Herramientas de
Tablas de Retencién Documental expedientes €g (ley 1409 de 2010) Licencias de comunicacién
Realizar |os estudios tendientes a efectuar la electrénicos en SGDEA firmas
migracién de documentos generados en los L 2Ingenieros de Sstemas con electrénicas o -

N . ge . Actas dereuniony _gen. . - L Aplicativos

6 anteriores Sstemas de Gestion de Documentos 5% Contratista (s) / . experiencia en implementacion de| Digitales . ‘e

- X - o documentos técnicos . - informéticos
Hectrénicos de Archivo SGDEAal nuevo sistema Parametrizacién sistemas de gestion de
implementado dependenciasy TRD, documentos electrénicos de
Hectuar migracion de documentos al nuevo capacitaciones e archivos SGDEA
Sstema de Gestion de Documentos Bectrénicos implementaciény
de Archivo SGDEA seguimiento de

- eguimiento ¢ 12meses | 2026 2028

(Dado quealafechadelaactualizacion del presente PINAR, SGDEA, y migracion de
no setieneidentificadalacantidad dedocumentos amigrar, documentos .

7 €l presupuesto requerido paraestaactividad seradefinido 10% Documentos migrados
unavezrealizado el estudio mencionado en laactividad al SGDEA
numero 6, razon por lacual, en el presupuesto estimado
paraeste proyecto, no secontemplalos costos asociados a
lamigracion dedocumentos yseranecesario contar con la
aprobacion delaaltadireccién en el momento en quese
identifique)
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12. MAPA DE RUTA

A través del siguiente mapa de ruta, se presenta el orden y el tiempo en los que se van a
ejecutar los proyectos asociados con la funcion archivistica del SGC en el corto, mediano
y largo plazo, establecido en afos para el periodo 2025- 2028:

CORTO | MEDIANO | LARGO
PLAZO PLAZO PLAZO
2027-
2028

PROYECTO

2025 2026

Diagnostico Integral de Archivo Actualizado

Sistema Integrado de Conservacion y Planes de
Conservacion Documental y Preservacion Digital
Actualizados e Implementados

Programas especificos del Programa de Gestion
Documental elaborados, actualizados e
implementados

Implementacion de las Tablas de Valoracion
Documental convalidadas por el Archivo General
de la Nacion

Actualizacion y convalidacién de las Tablas de
Retencion Documental ante el Archivo General de
la Nacion

Adecuacion y mejoramiento a las instalaciones
fisicas y mobiliario para el almacenamiento de los
archivos fisicos

Organizacion de los archivos de gestion de las
dependencias

Implementacion de Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo SGDEA

13. HERRAMIENTA DE SEGUIMIENTO

Con el fin de facilitar el monitoreo y control permanente a las actividades propuestas en
el presente Plan Institucional de Archivos PINAR, se disefié una herramienta, que permite
efectuar un seguimiento trimestral al cumplimiento de las metas establecidas en términos
porcentuales, de conformidad con los proyectos formulados, disponible en los anexos del
presente Plan.
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Control de Versiones del Documento

PINAR vigencia 2025 -2028 alineado a
los objetivos estratégicos, aprobado
por el Comité Institucional de Gestion y
Desempefio mediante acta No 1 del 30
de enero del 2025

Versién Fechade Descripcion Responsable
aprobacion

1. PINAR 2021-2024 | 27/01/2020. | Aprobacion en Comité de Gestién y | Grupo de Trabajo
desempefio del PINAR. Servicios administrativos

— Gestion documental

2. PINAR 2021-2024 | 18/01/2021. | De acuerdo al trabajo realizado durante | Grupo de Trabajo
la vigencia 2020, se realizan mejoras al | Servicios administrativos
Plan Institucional de archivo — PINAR. | — Gestion documental
Aprobado en Comité de Direccion, bajo
el acta No. 2 del 2021.

3. PINAR 2021-2024 07/01/2022 | Dada la revision anual en la vigencia | Grupo de Trabajo
2022, se observé que se ejecutaron | Servicios administrativos
durante el 2021 el 25% de las | — Gestion documental
actividades; no se deben efectuar
cambios y se mantiene el documento
aprobado bajo el Acta del comité del 17
de enero del 2022.

4. PINAR 2021-2024 | 27/01/2023 | Dada la revision anual en la vigencia | Grupo de Trabajo de
2023, se observé que se ejecutaron | Servicios Administrativos
durante el 2022 el 25% de las | — Gestion documental
actividades, para un total del 50%
ejecutado; no se deben efectuar
cambios y se mantiene el documento,
aprobado bajo el Acta No. 02-2021

5. PINAR 2021-2024 | 01/2024 Dada la revision anual en la vigencia | Grupo de Trabajo
2023, se observd que se ejecutaron | Relacionamiento con la
durante el 2023 el 47% de las | Ciudadania — Gestion
actividades; no se deben efectuar | documental.
cambios y se mantiene el documento
aprobado bajo el Acta No. 02-2021. Se
realiz6 la actualizacion de las
responsabilidades en virtud de la
Resolucion 1257 de 2023 y se incluy6
el cronograma de actividades de la
vigencia 2024.

6 PINAR 2025-2028 30/01/2025 | Se elabora un nuevo documento | Grupo de Trabajo de

Servicios Administrativos
— Gestion documental




