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1. INTRODUCCION

El presente Manual de Contratacién tiene como propdsito fijar directrices y estandares para
simplificar y homogeneizar las acciones que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso
contractual y en la celebracién de los contratos que necesita el SGC para el cumplimiento de las
funciones, metasy objetivos institucionales, determinando competencias y responsabilidades de las
diferentes areas.

El Grupo de Contratos y Convenios tendra a su cargo la revision y actualizacion'del Manual de
Contratacién, para su modificacién se realizard mediante Resolucidon expedida por. el Director
General del SGC.

El Manual de Contratacién y sus modificaciones deberan ser publicadas en la pagina web del SGCy
en el sistema de gestién de calidad de la entidad.

Los procedimientos internos y formatos que se expidan.en desarrollo.del presente Manual de
Contratacién forman parte del mismo y se adoptardan teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos en el sistema de gestion de calidad del SGC.

2. OBJETIVO

El presente Manual de Contratacion del-Servicio Geoldgico Colombiano (SGC) tiene por objeto i)
establecer la forma como opera la Gestion Contractual del SGCy, (ii) dar a conocer a los participes
del Sistema de Compra Publica la forma en que opera dicha Gestién Contractual. El Manual de
Contratacién es también un instrumento de gestidon estratégica puesto que tiene como propdsito
principal servir de apoyo al cumplimiento del objetivo misional del SGC.

3. MARCO LEGAL
Régimen juridico de contratacion aplicable:

¢ Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”.

e Ley 1150 de 2007, “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficienciay la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales de la
contratacién con Recursos Publicos”.

e Ley 1474 DE 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos
de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcién y la efectividad del control
de la gestidén publica."

e Decreto 393 de 1991 “Por el cual se dictan normas sobre asociaciones para actividades
cientificas y tecnoldgicas, proyectos de investigacién y creacién de tecnologias”.

e Decreto 591 de 1991 “Por el cual se regulan las modalidades especificas de contratos de
fomento de actividades cientificas y tecnolégicas”.
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e Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacién Nacional”.

e Decreto 1882 de 2018 “por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones
orientadas a fortalecer la contratacién publica en Colombia, la ley de infraestructura y se
dictan otras disposiciones”.

e Decreto 2069 de 2020 “por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia

e Decreto 1860 de 2021” por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015

¢ Decreto Ley 2162 de 2021 “Por medio de la cual se crea el Ministerio de Ciencia
Tecnologia e Innovacidn y se dictan otras disposiciones”.

e CONPES 4069 DE 2022 Politica Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién 2022 -2031.

¢ Resolucién D-480 de 2022 "Por medio de la cual se derogan las Resoluciones D-337 del
23 de diciembre de 2013, D-439 de 29 de noviembre de 2022y D-475 del 14 de
diciembre de 2022".

3. ALCANCE

El Manual de Contratacién comprende:

¢ La Gestidn Contractual de los Procesos de Contratacion regidos por el Estatuto General de
Contrataciéon de la Administracién Publica. que desarrolle el SGC como entidad
contratante.

¢ La Gestidon Contractual de los Procesos de Contratacidn para el desarrollo de actividades
cientificas y tecnoldgicas, que se rigen por el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica en todo aquello que no esté expresamente regulado en las normas
especiales de ciencia-y tecnologia, contenidas principalmente en la Ley 29 de 1990, los
Decretos Leyes 393, 585 y 591 de 1991 y la Ley 1286 de 2009 y las normas que las
modifiquen o complementen.

4. DEFINICIONES

Los términos definidos en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, deben ser entendidos
conforme lo.enuncia la citada disposicion. Los no definidos en dicho precepto normativo debe
entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

Los términos utilizados con mayuscula inicial en el presente Manual de Contratacion (bien sea en
singular o en plural) deben ser entendidos conforme se indica a continuacion:

Acta: Documento donde se describe lo sucedido en una reunion, audiencia, comité, sesidon, mesa
de trabajo o actuacién, dejando constancia de los compromisos adquiridos y tareas acordadas por
los asistentes, indicando el responsable de cada uno de ellos.

Acta de inicio: Documento suscrito por el Supervisor o Interventor y el Contratista en el cual se
consigna la fecha en que inicia la ejecucidn del contrato. Aplica para aquellos eventos en que asi se
establezca en cada Contrato.
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Acta de liquidacion: Documento en el cual se consignan los acuerdos y el balance final de la
ejecucién del Contrato, y la declaracién de las partes frente a la satisfaccion de las prestaciones
reciprocas emanadas del Contrato.

Acta de entrega y recibo a satisfaccion: Documento que contiene los datos referentes a la forma
como el Contratista entrega a la entidad los bienes, las obras o los servicios objeto del Contrato, y
la manifestacidon del SGC de recibirlos a satisfaccién o con observaciones. Aplica para aquellos
eventos en que asi se establezca en cada Contrato.

Acta de suspension: Documento mediante el cual las partes acuerdan la suspension'del plazo de
ejecucién del Contrato, en los términos legales. Este documento debe ser firmado por.el Ordenador
del Gasto, y el Contratista. Es deber del Contratista modificar la vigencia de la garantia Unica cuando
haya lugar a esto, asegurandose que se cumplan los plazos legales y contractuales

Acta de reinicio: Documento mediante el cual se da por terminada.la suspensién del Contrato por
haberse superado las situaciones que dieron su origen y se acuerda el reinicio de las actividades.
Este documento debe ser firmado por el Ordenador del Gasto y el Contratista. Es deber del
Contratista modificar la vigencia de la garantia Unica cuando haya lugar a esto, asegurandose que
se cumplan los plazos legales y contractuales. Aplica para aquellos eventos en que asi se establezca
en cada Contrato o Acta de suspension.

Acta de terminacion: Es el documento suscrito por el Ordenador del Gasto del SGC y el contratista
en el cual se deja constancia de la terminacion del negocio juridico.

Acto administrativo: Manifestacion de lavoluntad de la administracién publica que tiene por objeto
crear, modificar o extinguir situaciones juridicas de caracter general o particular y cuyos efectos
tienen como destinatario las entidades publicas, los particulares y los particulares que cumplen
funciones publicas.

Acto administrativo de adjudicacion o Resolucidn de adjudicacion: Manifestacion de voluntad a
través de la cual se selecciona el Proponente que haya presentado la oferta mas favorable para el
SGC, que obliga tanto al SGC como al adjudicatario. Por regla general, el Acto administrativo de
adjudicacion es irrevocable; no obstante, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacién del
Contrato y sususcripcion sobreviene (i) una inhabilidad o una incompatibilidad o si, (ii) se demuestra
que el acto se obtuvo por medios ilegales, se podra revocar. Lo propio procederd cuando el
adjudicatario no suscriba el contrato correspondiente dentro del término dispuesto en el
cronograma previsto en los documentos del proceso.

Acto Administrativo de Apertura o Resolucion de Apertura: Manifestacion de la administracion
que ordena de manera motivada el comienzo del proceso de seleccidn ya sea licitacion, concurso
de méritos o seleccién abreviada.

Adicidn: Es la figura mediante la cual las partes contratantes, de comun acuerdo, pueden
incrementar el valor del contrato inicialmente pactado cuando las necesidades del servicio lo
requieran, siempre que el aumento no supere el cincuenta por ciento (50%) del valor del contrato
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inicial expresado este en salarios minimos legales mensuales, con las excepciones de ley. Las
adiciones deben contar con la correspondiente apropiacion presupuestal y cumplir los mismos
requisitos de perfeccionamiento del contrato inicial y de ejecucidén que resulten aplicables.

En los términos del articulo 85 de la Ley 1474 de 2011, los Contratos de Interventoria podran
prorrogarse por el mismo plazo que se haya prorrogado el Contrato objeto de vigilancia. En tal caso
el valor podra ajustarse en atencidn a las obligaciones del objeto de Interventoria, sin‘que resulte
aplicable lo dispuesto en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993.

Anticipo: Recursos publicos entregados al Contratista como un avance para la debida ejecucidn del
objeto del Contrato de acuerdo con el programa de inversidon aprobado, bajo la supervision y
vigilancia del Interventor o Supervisor. El Contratista se obliga a amortizarlos.en la forma prevista
en el Contrato y constituir las Garantias que amparen la no inversion del Anticipo; (ii).el uso indebido
del Anticipo; vy (iii) la apropiacidn indebida de los recursos recibidos 'en calidad de Anticipo en los
términos establecidos en la normativa vigente. El monto entregado como Anticipo no puede ser
superior al 50% del valor del Contrato, de acuerdo con el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de
1993.

En los términos del articulo 91 de la Ley 1474 de 2011, para los contratos de obra, concesion, salud
o los que se realicen por licitacién publica, el Contratista. deberd constituir una fiducia o un
patrimonio auténomo irrevocable para el manejo:de los recursos que reciba a titulo de anticipo,
salvo que el contrato sea de menor o minima cuantia.

Audiencia publica: Sesidn publica dispuesta parala distribucidn de riesgos, aclaracidn de pliegos y/o
adjudicacion de un proceso de seleccién (Licitacidn publica).

Aviso de convocatoria: Documento por medio del cual se hace publicidad del proceso de seleccion
que pretende adelantar la.entidad.

Caducidad del contrato: Clausula excepcional que podrd ser aplicada como sancidon por
incumplimiento del Contratista, cuando se afecte de manera grave y directa la ejecucién del
Contrato y se-evidencie que puede conducir a su paralizaciéon. Se declara mediante acto
administrativo debidamente motivado en el que se dara por terminado el Contrato y se ordenara
su Liquidacién en el-estado en que se encuentre.

Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP): De acuerdo con el articulo 2.8.1.7.2 del Decreto
1068 de 2015, es “el documento expedido por el jefe de presupuesto o quien haga sus veces con el
cual se garantiza la existencia de apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacion para la
asuncion de compromisos. Este documento afecta preliminarmente el presupuesto mientras se
perfecciona el compromiso y se efectua el correspondiente Certificado de registro presupuestal (RP).
En consecuencia, los érganos deberdn llevar un registro de éstos que permita determinar los saldos
de apropiacion disponible para expedir nuevas disponibilidades”.

Certificado de registro presupuestal (RP): De acuerdo con el articulo 2.8.1.7.3 del Decreto 1068 de
2015, es “la operacion mediante la cual se perfecciona el compromiso y se afecta en forma definitiva
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la apropiacion, garantizando que ésta no serd desviada a ningun otro fin. En esta operacion se debe
indicar claramente el valor y el plazo de las prestaciones a las que haya lugar”.

Cesion del contrato: Acto juridico bilateral por el cual, previa autorizacion expresa y escrita del Servicio
Geoldgico Colombiano, el contratista transfiere a una persona natural o juridica la obligacién de
continuar la ejecucion de un contrato perfeccionado y legalizado.

Cierre del proceso de seleccion: Término maximo sefialado por la entidad en el pliego de condiciones
para que los oferentes presenten propuesta al proceso de seleccidn.

Clausulas Excepcionales: Constituye una potestad unilateral del Estado en su actividad.contractual,
a saber: Interpretacién, Modificacién y Terminacion Unilateral y Caducidad, sujecion a normas
nacionales y, en los contratos de concesién, la Reversion.

Clausula penal: Estipulacion propia del derecho comuin que se_puede pactarn bien sea como una
estimacion total o parcial de los perjuicios que se puedan ocasionar con ocasién del incumplimiento
total o parcial de las obligaciones o bien como pena, con.independencia de los perjuicios que se
causen en razén al incumplimiento del Contrato. Cuando se declare la caducidad del Contrato o la
Declaratoria de Incumplimiento parcial o total se podra hacer efectiva la Clausula penal, toda vez
gue ello es constitutivo del siniestro de incumplimiento.

Comité Evaluador. Son los servidores publicos o contratistas designados por el Ordenador del
Gasto, previa sugerencia de las dreas_involucradas, quienes realizan las evaluaciones a las
propuestas dentro de los procesos de seleccion.

Contratos Interadministrativos Acuerdo de voluntades entre entidades publicas que pretenden el
intercambio de prestaciones a favor de la otra con contribucidn econdmica y la satisfacciéon de
necesidades contrapuestas.

Convenios Interadministrativos: Acuerdo de voluntades entre entidades publicas, donde las partes
aunan esfuerzos y recursos, cuando se requiera, para la consecucion de un objetivo comun o el
desarrollo de proyecto de interés mutuo.

Convenios de Asociacion: Unidon de esfuerzos con personas juridicas de naturaleza privada, para el
desarrolle.conjunto de actividades en relacidn con los cometidos y funciones que le asigna la ley al
Ministerio del Trabajo. en ellos se debe determinar con precision los siguientes aspectos: (i) su
objeto, (ii) el término de duracion, (iii) las obligaciones de las partes, (iv) los aportes de las partes,
(v) las instancias de coordinacion y (vi) los demds aspectos que se consideren pertinentes.

Convenios Especiales de Cooperacion: Acuerdo de voluntades celebrado por la Nacién o sus
entidades descentralizadas con entidades publicas o particulares o personas extranjeras de derecho
publico o privado u organismos internacionales para adelantar actividades cientificas y tecnoldgicas,
proyectos de investigacidn y creacion de tecnologia. Podra tener los siguientes propdsitos: a)
Adelantar proyectos de investigacién cientifica. b) Apoyar la creacidn, el fomento, el desarrollo y el
financiamiento de empresas que incorporen innovaciones cientificas o tecnolégicas aplicables a la
produccién nacional, al manejo del medio ambiente o al aprovechamiento de los recursos naturales.
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c) Organizar centros cientificos y tecnolégicos, parques tecnoldgicos, e incubadoras de empresas. d)
Formar y capacitar recursos humanos para el avance y la gestion de la ciencia y la tecnologia. e)
Establecer redes de informacién cientifica y tecnoldgica. f) Crear, fomentar, difundir e implementar
sistemas de gestion de calidad. g) Negociar, aplicar y adaptar tecnologias nacionales o extranjeras.
h) Asesorar la negociacién, aplicacidon y adaptacion de tecnologias nacionales y extranjeras. i)
Realizar actividades de normalizacién y metrologia. j) Crear fondos de desarrollo cientifico y
tecnoldgico a nivel nacional y regional, fondos especiales de garantias, y fondos para la renovacion
y el mantenimiento de equipos cientificos. k) Realizar seminarios, cursos y eventos nacionales o
internacionales de ciencia y tecnologia. |) Financiar publicaciones y el otorgamiento de premios y
distinciones a investigadores, grupos de investigacién e investigaciones (Articulo 2, Decreto 393 de
1991).

Convenios de Cooperacidn Internacional: Acuerdo de voluntades parala consecucidon de un interés
comun, celebrado por una entidad estatal con persona extranjera de derecho publico o sector
privado u organismos internacionales para impulsar planes, programas o proyectos de desarrollo.

Constancia de ejecucidon: Documento en el que se hace constar la fecha en que adquiere firmeza un
acto administrativo y las decisiones contenidas en ellas se pueden hacer exigibles al particular al que
va dirigida la decisién del SGC.

Contratista: Persona natural o juridica, consorcio, uniéon temporal o cualquier otra modalidad de
asociacién establecida en la normativa vigente que suscribe un Contrato, cuya propuesta fue
escogida por ser la mas favorable para los fines que busca el SGC y que se obliga con este a prestar
un servicio, suministrar un bien o construir una obra'a cambio de una contraprestacion.

Contrato: Acuerdo de voluntades:que genera; modifica o extingue derechos y obligaciones, entre el
SGC Yy el Contratista.

Cronograma del proceso de selecciéon: Documento en el cual el SGC establece las fechas, horas y
plazos para las actividades propias del proceso de contratacion y el lugar en el que estas deben
llevarse a cabo.

Declaratoria de incumplimiento: manifestacién de voluntad expresada a través de un Acto
Administrativo mediante la cual el SGC declara la inobservancia por parte del contratista de una o
varias.<de sus obligaciones, con el propdsito de aplicar alguna o algunas de las sanciones
contractuales que establece el Sistema de Compra Publica con las consecuencias que la Ley atribuye
a cadaunade ellas, tal situacién puede dar lugar a la declaratoria de siniestro frente a la aseguradora

Debido proceso: Principio juridico procesal, de caracter constitucional, que aplica en toda clase de
actuaciones judiciales y/o administrativas, segun el cual toda persona tiene derecho a ciertas
garantias minimas, tendientes a asegurar un resultado justo y equitativo dentro de un proceso o
procedimiento, a permitirle tener oportunidad de ser oido y a hacer valer sus pretensiones legitimas
frente al juzgador.
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Documentos del proceso de seleccion: Son: (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de
convocatoria; (c) los pliegos de condiciones o la invitacion; (del anexo técnico (e) el analisis del
sector f) lamatriz de riesgos y) las adendas; (h) la oferta; (i) el informe de evaluacion; (j) el contrato;
y cualquier otro documento expedido por el SGC durante el proceso de contratacién.

Estudios y documentos previos: Son los documentos definitivos que sirven de soporte para la
elaboracion del Proyecto de Pliego de Condiciones y el Pliego de Condiciones, de manera que los
proponentes puedan valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por el SGC, y que contiene
adicionalmente lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto No. 1082 de 2015.

Expediente contractual: Conjunto de documentos, actos administrativos, certificados, etc.
correspondientes a un contrato o convenio celebrado por el SGC que son archivados de acuerdo
con lo que se indica en el presente Manual, las normas internas /e archivo.y en las normas
archivisticas colombianas.

Garantia: Documento que se exige al Oferente y al Contratista para avalar el cumplimiento de las
obligaciones que adquiere dentro del proceso contractual..Puede ser contrato de seguro contenido
en una podliza, patrimonio autdnomo o garantia bancaria.

Las garantias no serdn obligatorias en los contratos de.empréstito, en los interadministrativos, en
los de seguro y en los contratos cuyo valor sea.inferior.al 10% de la menor cuantia a que se refiere
esta ley, caso en el cual correspondera a la entidad determinar la necesidad de exigir, atendiendo a
la naturaleza del objeto del contrato y.arla forma de pago. Tampoco se requerird de garantias
tratandose de contratacidn directa, caso en el cual la justificacién para su exigibilidad debe estar
contenida en los Estudios y documentos previos;en la adquisicién por acuerdo marco de precios a
menos de que estos dispongan lercontrario y.en grandes superficies. En el evento en que la entidad
las estime necesarias, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asi lo
justificara en el estudio previo de conformidad con lo establecido en el articulo 7° de la Ley 1150 de
2007

De igual forma no seran obligatorias las garantias en las 6rdenes de compra derivadas de los
acuerdos marco de precios, a menos de que estos dispongan lo contrario y, igual sucede en la
adquisicion en Grandes Superficies.

Gestion Contractual: conjunto de actividades de planeacidn, coordinacidn, organizacién, control,
ejecucion, supervision y liquidacién de los Procesos de contratacion del SGC.

Interventoria: es el seguimiento técnico a la correcta ejecucién contractual y al cumplimiento del
acuerdo de voluntades que realiza un consorcio, una unién temporal o una persona natural o
juridica’ contratada para tal efecto, cuando la vigilancia del Contrato exija conocimientos
especializados en la materia, o cuando su complejidad o extensidn lo justifiquen, con el fin de
asegurar la observancia del objeto convencional. Cuando el SGC lo encuentre necesario y acorde
con la naturaleza del Contrato, podra pactar, ademas del seguimiento técnico, la vigilancia
administrativa, financiera, contable y juridica del acuerdo de voluntades.
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Liquidacién: Etapa final del proceso contractual que se presenta en los contratos de tracto sucesivo,
aquellos cuya ejecucién o cumplimiento se prolongue en el tiempo y los demds que lo requieran.

Memorando de Entendimiento: Instrumento simplificado en el cual se incluyen intenciones,
compromisos, aspiraciones, propdsitos o que desarrollan instrumentos preexistentes. Enlos
mismos no se contemplan obligaciones de comportamiento reales, ni términos imperativos u
obligacionales, sino mas bien clausulas programaticas que suelen contener simples exhortaciones o
declaraciones de intencidn.

Multa: Es una sancidon de caracter pecuniario, con fines conminatorios, aplicables frente a
incumplimientos parciales en las obligaciones del contratista y no constituyen una cldusula
excepcional. La Administracion Publica, tendra la facultad de imponer las multas que hayan sido
pactadas con el objeto de conminar al contratista a cumplir con sus obligaciones (articulo 17 de la
ley 1150 de 2007 y 86 de la ley 1474 de 2011).

Programa Anualizado de Caja (PAC): Es el instrumento mediante el cual se define el monto maximo
mensual de fondos disponibles en la Cuenta Unica Nacional para los'érganos financiados con
recursos de la Nacidon y el monto méximo de pagos de los establecimientos publicos del orden
nacional en lo que se refiere a sus propios ingresos (Recursos Propios), con el fin de cumplir sus
compromisos. En consecuencia, los pagos se haradn teniendo en cuenta el PAC y se sujetardn a los
montos aprobados en él. (Art. 73 inciso 12 Decreto.111/96) y (Art. 12 Decreto 0630/96).

Plan Anual de Adquisiciones (PAA): Es un-documento que contiene todas las adquisiciones que la
Entidad tiene previsto realizar para una vigencia presupuestal. Estas adquisiciones pueden ser de
materias primas y materiales, productos terminados o servicios para funcionamiento o inversion.

Pliego de Condiciones: Conjunto de disposiciones que regulan los derechos, responsabilidades,
obligaciones, reglas de participacién, procedimiento de seleccidn y garantias de todos aquellos que
intervienen en el desarrollo de un proceso de seleccién.

Proponente u oferente: Es toda persona natural o juridica, o que presentdndose como consorcio o
unién temporal-o cualquier otra forma asociativa prevista en la Ley, aspira a celebrar contratos o
cualquier acuerdo dewoluntades con el SGCy presenta de manera formal una propuesta.

Plazo: Tiempo pactado entre las partes para adelantar la ejecucién y cumplimiento de las
actividades contempladas en el Contrato suscrito con el SGC.

Prérroga: Es el acuerdo mediante el cual se modifica y amplia el plazo de ejecucién inicialmente
previsto en el contrato, debe obedecer no solamente a la voluntad de las dos partes, sino en
especial, a la decisién consciente, informada, razonada y deliberada de la entidad publica
contratante, luego de evaluar las opciones juridicas que tenga a su disposicién en cada caso, con
relacion a la terminacién o a la continuacion del contrato, y de analizar cuidadosamente sus costos,
riesgos, ventajas y, en general, sus pros y contras. Debe constar en un documento firmado por las
partes y cumplir los mismos requisitos de perfeccionamiento del Contrato inicial y ejecucién que
resulten aplicables.

Pagina 12 de 61




SERVICIO
GEOLOGICO
COLOMBIANO

MANUAL

CONTRATACION DEL SERVICIO
GEOLOGICO COLOMBIANO

CcODIGO

VERSION

CLASIFICACION DE

LA INFORMACION

Responsabilidad Civil: Es la originada en el daifo patrimonial surgida por conductas contrarias a
derecho, desarrolladas por las partes durante la celebracion y ejecucion de los contratos.

Responsabilidad Disciplinaria: Responsabilidad imputable a un servidor publico o un particular que
ejerce funciones publicas, por inobservancia de sus deberes, obligaciones, extralimitaciones. u
omisiones en la actividad contractual.

Responsabilidad Fiscal: Se origina en el dafo patrimonial que con motivo de ‘la seleccion,
celebracion, o ejecucién de un contrato pueda sufrir el erario publico, como consecuencia de la
actuacion de un servidor publico o colaborador del SGC.

Responsabilidad Penal: Violacidon de uno o varios tipos penales consagrados como delitos dentro
de la legislaciéon

Requisitos Habilitantes: Son aquellos que verifican condiciones del proponente como su capacidad
juridica, condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacién.de los proponentes, los
cuales, una vez corroborados por parte de la Entidad, habilitan o no a cada oferente para participar
en las siguientes etapas de los procesos de seleccidn. Su exigencia debe ser adecuada y proporcional
a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor.

Resolucion De Adjudicacidn o Declaratoria de Desierto: Acto Administrativo por medio del cual se
adjudica un contrato estatal a uno de los oferentes o se declara desierto un proceso de seleccion.
Este acto debe ser expedido por el representante legal de la Entidad o por el delegado para ejecutar
la ordenacién del gasto.

Riesgos Previsibles en la Contratacion: Son todas aquellas circunstancias previsibles que de
presentarse durante el desarrollo y ejecucion del contrato, pueden alterar el equilibrio financiero
del mismo. El riesgo sera previsible en la medida que el mismo sea identificable y cuantificable por
un profesional de la actividad en condiciones normales. La entidad debera tipificar, estimar y asignar
los riesgos previsibles‘que pueden ocurrir durante la ejecucién del futuro contrato, para el efecto,
se deberd realizar esta evaluacién de riesgos previo a cada proceso contractual. La asignacion de los
riesgos debe responder al criterio: cudl es la parte que esta en mejor condicion de soportar el riesgo
que se puede generar.

Sistema General de Riesgos Laborales: Es el conjunto de normas y procedimientos destinados a
prevenir, protegery atender a los trabajadores de los efectos de las enfermedades y los accidentes
qgue puedan ocurrirles con ocasidn o como consecuencia del trabajo que desarrollen. Al sistema
deben afiliarse también las personas vinculadas a través de un contrato formal de prestacion de
servicios.

Debe tenerse en cuenta que el inicio de la cobertura de la Administracién de Riesgos Laborales se
genera a partir del dia siguiente a la realizacion de dicha afiliacion, y que esta es un requisito para
poder iniciar la ejecucion del Contrato.
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Suscripcion de contrato: Acto juridico en virtud del cual las partes de la relacién contractual
perfeccionan el negocio juridico, mediante la firma del documento en la plataforma transaccional
SECOP Il que contiene las estipulaciones pactadas entre ellos.

Supervision. Es el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que, sobre. el
cumplimiento del objeto del Contrato, es ejercida por el SGC, para lo cual podra contratar personal
de apoyo a través de la causal de contratacidn directa correspondiente.

Veedurias ciudadanas en la contratacion estatal: Establecidas conforme a la ley, pueden adelantar
la vigilancia y el control en las etapas preparatoria, precontractual y contractual del.proceso de
contratacidn. Es obligacidén de las entidades estatales convocarlas para adelantar el control'social o
cualquier proceso de contratacién, para lo cual la entidad suministrard toda la informacién y
documentacién pertinente.

Los términos no definidos en este Manual deben entenderse de-acuerdo con su significado natural
y obvio.

5.1. NATURALEZA JURIDICA

El Servicio Geoldgico Colombiano (SGC) es un Instituto:Cientifico y Técnico, con personeria juridica,
autonomia administrativa, técnica, financiera-y. patrimonio independiente cuya naturaleza vy
denominacién fue modificada por el Decreto'Ley 4131 de 2011.

5.2. UBICACION EN LA ESTRUCTURA DEL ESTADO

El Servicio Geoldgico Colombiano (SGC), es-una entidad publica adscrita al Ministerio de Minas y
Energia, perteneciente al sector administrativo de Minas y Energia y que hace parte del Sistema
Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién (SNCTI).

6. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

6.1. COMPETENCIA CONTRACTUAL:

Los articulos 11 y 26 de la Ley 80 de 1993 disponen que la competencia para ordenar y dirigir la
celebracidn de licitaciones y para escoger contratistas, sera del jefe o representante de la entidad,
segun el caso, asi como la responsabilidad de la direccion y manejo de la actividad contractual y de
los procesos de seleccion.

En virtud de dichas disposiciones, y los numerales 2 y 11 del articulo 10 del Decreto 4131 de 2011y
los numerales 10y 19 del articulo 2 del Decreto 2703 de 2013 es el Director del SGC el representante
legal de la entidad y la autoridad competente para celebrar contratos, ordenar el gasto y ejecutar
los actos necesarios para el cumplimiento del objeto y de las funciones del Servicio Geoldgico
Colombiano (SGC).
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Por su parte, la direccidn, planeacion, coordinacidn y desarrollo de los procesos de contratacidn que
requiera el SGC, asi como la elaboracién de los actos administrativos relacionados con dichos
procesos, corresponde a la Secretaria General, de acuerdo con lo establecido en el numeral 10 del
articulo 5 del Decreto 2703 de 2013.

De conformidad con el articulo 12 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 21 de la Ley 1150
de 2007, establece que el jefe o representante legal de la Entidad podra delegar total o parcialmente
la competencia para expedir los actos inherentes a la actividad contractual, realizarlos procesos de
seleccidn, celebrar los contratos y demas facultades de contratacién y ordenacién del.gasto en
servidores publicos que desempefien cargos del nivel directivo, ejecutivo o'sus equivalentes.

Para la delegacion se tendran en cuenta los aspectos misionales y funciones de cada dependencia,
de acuerdo con el Decreto 2703 de 2013, y en el acto que confiere la delegacion se indicaran las
facultades de contratacién y ordenacidén del gasto delegadas. En todo caso, las facultades delegadas
deberan ser ejercidas por el delegatario de acuerdo con el acto que .confiere la delegacién y
teniendo en cuenta las normas consagradas en La Ley 80 de 1993y en las disposiciones legales
vigentes.

Por lo anterior, mediante Resolucidn D-480 de-diciembre 22 de 2022, se delegd en el Secretario
General de la entidad, la competencia para la adjudicacién, la celebracidn, la suscripcion, la
terminacion, la modificacién, la adicién; liquidacidon de los contratos, convenios y demds actos
inherentes a la actividad contractual que adelante la‘entidad independientemente que se trate de
gastos con cargo al presupuesto de funcionamiento o de inversion. Esta delegacién no exime al
Director del SGC del deber de-ejercer el control y vigilancia de la actividad precontractual y
contractual. En cualquier momento el Director del SGC puede asumir la competencia o delegar en
otro funcionario la Ordenacién del Gasto.

7. COMITE DE CONTRATACION

El Comité de Contratacion del SGC, se encarga de asesorar y formular recomendaciones al
Ordenador«del Gasto en:los procesos de contratacidon que adelante la entidad, de acuerdo con las
funciones sefaladas en el acto administrativo de su creacidn y las normas que lo modifiquen o
sustituyan.

Serd sometido a consideracion y aprobacion de comité de contratacidon todos los procesos de
seleccidny la contratacién directa que supere la mayor cuantia de la entidad.

La conformacion, funciones, estructura, quérum y demas aspectos, se reglamentaran mediante acto
administrativo independiente.
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8. COMITES EVALUADORES

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, el SGC a través
del ordenador del gasto designara un comité evaluador conformado por servidores publicos o por
contratistas que se encargaran de evaluar las ofertas en los procesos de contratacion. El comité
evaluador debe realizar su labor de manera obijetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas
contenidas en los pliegos de condiciones o en la invitacién publica. El cardcter asesor del comité no
lo exime de la responsabilidad del ejercicio de la labor encomendada. En el evento en el cual el
ordenador del gasto no acoja la recomendacion efectuada por el comité evaluador;.debe justificar
su decision.

Los miembros del comité evaluador estan sujetos al régimen de inhabilidades e.incompatibilidades
y conflicto de interés previstos en la Constitucidon y la Ley.

El comité evaluador estard conformado de la siguiente forma:

e Comité Juridico: Estard conformado por al menos un abogado que tenga la calidad de
funcionario o contratista del Grupo de Contratos y Convenios.

e Comité Técnico: Estard conformado por‘al'menos un funcionario o contratista del area
requirente.

e Comité Financiero: Estarda conformado por al menos un profesional en economia,
contaduria o carreras afines, funcionario o contratista del del Grupo de Contratos y
Convenios o de la Unidad de Recursos financieros.

Son funciones del Comité Evaluador:

¢ Asistir e intervenir, en la audiencia de riesgos y aclaracion de pliegos y la de adjudicacién,
segun la modalidad de seleccion.

¢ Analizar y evaluar las propuestas presentadas por los proponentes y elaborar los informes
de calificacion y de evaluacidn, con sujeciéon a las reglas previstas en el pliego de
condiciones, verificando el cumplimiento de los requisitos habilitantes y requisitos de
caracter técnico y de ponderacion. Todo lo anterior, en los términos y oportunidad
previstos en el cronograma del proceso de seleccion.

e Elaborar, cuando a ello haya lugar, requerimientos o solicitudes de aclaracién a los
proponentes, sin que con ello se permita modificar o mejorar la oferta presentada.

* . Analizar y responder las observaciones a los informes de calificacidn y de evaluacién que
se presenten en los procesos de seleccién.

o Informar por escrito al ordenador del gasto, cuando se encuentren irregularidades en
la presentacidn de una oferta que amenacen o entorpezcan el proceso de seleccion que
se lleva a cabo, a mas tardar al dia habil siguiente a aquel en que tenga conocimiento
del hecho para que se tramite la accion que para el efecto proceda.

e Recomendar al ordenador de gasto las decisiones a adoptar en el proceso de seleccién,
con sujecion a las reglas previstas en el pliego de condiciones.
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e Las demas funciones inherentes a la naturaleza del Comité, aquellas previstas en el
presente Manual y las que le sean asignadas por el ordenador del gasto o por el Comité de
Contratacién, de acuerdo con las normas que rigen la materia.

La funcién del Comité Evaluador solo finalizara cuando se encuentre en firme la resolucion de
adjudicacion o de declaratoria de desierto del respectivo proceso de seleccion.

9. PLANEACION DE ADQUISICIONES

9.1. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA)

En los términos del articulo 2.2.1.1.1.4.1., del Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales deben
elaborar un Plan Anual de Adquisiciones, el cual "debe contener la lista de bienes, obras y servicios
que pretenden adquirir durante el afio” y que deberd ser publicado a mas.tardar el 31 de enero de
cada afio.

La elaboracién, consolidacidn y actualizacidon del PAA estara a cargo del Coordinador del Grupo de
Planeacién, quien para tal fin contara con el apoyo del del Grupo de Contratos y Convenios.

El Coordinador del Grupo de Planeacién es.-responsable de organizar un cronograma para la
elaboracion y actualizacidn del Plan Anual de Adquisiciones, obtener la informacién necesaria para
diligenciar el documento; solicitar su aprobacién, revisarlo y actualizarlo.

El objetivo del PAA es programar las necesidades de contratacion que planea ejecutar la Entidad en
el transcurso de la siguiente vigencia de bienes, servicios y obras publicas con cargo al presupuesto
de funcionamiento e inversion de la entidad y los recursos asignados del presupuesto del Sistema
General de Regalias.

Para la correcta identificacién de las necesidades del SGC se requiere que cada una de las
Direcciones Técnicas del SGC y la Secretaria General, con la coordinacidn del Grupo de Planeacion,
suministren la informacion relativa a las necesidades de obras, bienes y servicios para la respectiva
vigencia, enlos términos:.definidos por el Grupo de Planeacion.

Las necesidades incluidas en el PAA deben contener, ademas de la informacién adicional solicitada
por-el Grupo de Planeacién, informacion relacionada con (i) Identificacién utilizando el Clasificador
de Bienes y Servicios; (ii) El valor estimado del bien, obra o servicio; (iii) El tipo de recurso con cargo
al cual se pagara el bien, obra o servicio; (iv) La modalidad de seleccion del contratista y (v) la fecha
estimada en que se iniciard el proceso de contratacion.

El Plan Anual de Adquisiciones debera ser coherente con el presupuesto del SGCy el Plan Operativo
Anual y seguir las pautas determinadas por Colombia Compra Eficiente.

Una vez consolidado el PAA se procedera a su publicacion en la pagina web de la entidad y en el
Secop Il en las fechas establecidas de acuerdo a los lineamientos de Colombia Compra Eficiente
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El PAA inicial serd aprobado por el ordenador del gasto, su publicacion en la Plataforma del Secop
I, corresponderd al Grupo de Contratos y Convenios.

Durante el transcurso de la vigencia podran realizarse las actualizaciones del PAA que se requieran
en razén de las adquisiciones a realizar (crear, eliminar o modificar procesos de contratacién).

Las modificaciones al Plan Anual de Adquisiciones se aprobaran por el ordenador del gastoy su
publicacidn, en la plataforma del Secop Il, correspondera al Grupo de Contratos y Convenios.

10. ETAPAS DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Para el desarrollo de las diferentes etapas de los procesos, se han disefiado formatos, los cuales se
encuentran en el “Sistema de Gestion de Calidad” de la entidad, con el fin‘de unificar los
documentos a utilizar durante la gestién precontractual, contractual y postcontractual.

El proceso de adquisicion de bienes y servicios tiene tres (3) etapas claramente definidas, que se
surten en un orden légico y secuencial.

Etapa precontractual. En esta etapa se enmarcan todas.aquellas gestiones y actividades necesarias
para la correcta planeacién e identificacion de-necesidades 'y contempla todas las gestiones y
trdmites administrativos para la celebracion del contrato estatal, en cumplimiento de los fines del
Estado y enmarcado en los principios de la:contratacidn estatal.

Etapa contractual. Esta etapa inicia con la suscripcién del contrato y esta delimitada por el plazo de
ejecucién contractual y se resume en el conjunto de actividades desarrolladas tanto por el
contratista como por la Entidad tendientes a lograr el cumplimiento del objeto contractual
enmarcado en los principios de la contratacidn estatal y demas normas aplicables.

Etapa postcontractual. Esta etapa conlleva la terminacion del plazo de ejecucion, y la realizacidn de
los procedimientos y recaudo de documentos fisicos o digitales tendientes a liquidar el contrato, en
los casos en que proceda, bien sea de manera bilateral, unilateral o judicial en los términos de la

ley.
10.1. PRECONTRACTUAL
10.1.1. Planeacion de la Contratacion:

La gestion contractual institucional inicia con la elaboracién del Plan Anual de Adquisiciones, que
consiste en la preparacidn, planeacidn y programacion de la adquisicién de los bienes, servicios y
obras, para suplir las necesidades del SGC, esto es, cuando los directores técnicos y/o lideres de los
proyectos, informan sus requerimientos para el desarrollo de su gestidn. Las necesidades se estiman
con base en los procedimientos asociados a cada proceso institucional, los proyectos a realizar ya
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sean financiados con presupuesto de funcionamiento o de inversidn, el recurso humano existente,
los consumos histdricos y los niveles de existencia de los elementos.

Para elaborar el Plan Anual de adquisiciones, el Coordinador del Grupo de Planeacién envia un
comunicado interno a cada Director Técnico y/o lider de proyecto mediante el cual solicita'la
remision de las necesidades de bienes, obra y/o servicios, requeridos para la respectiva vigencia
fiscal y las siguientes, cuando aplique, dando las instrucciones del caso, de tal manera que se cuente
con los insumos necesarios para elaborar el Plan Anual de Adquisiciones de la respectiva vigencia
fiscal y el Presupuesto de Gasto de Mediano Plazo (PGMP).

La etapa de planeacidn corresponde a la fase preparatoria de la gestion contractual, dirigida a
determinar las necesidades del SGC, para cumplir con las funciones que le corresponden a la
entidad, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 4131 de 2011 y demas normas aplicables.

La planeacion contractual comprende la elaboracién y actualizacién del Plan de Adquisiciones, la
elaboracion de los estudios y documentos previos, la elaboracién del presupuesto y la verificacion
de la disponibilidad presupuestal, la elaboracién del pliego de. condiciones, del aviso de
convocatoria, la matriz de riesgos, el estudio del sector, ell acto administrativo de apertura del
proceso de seleccion y del cronograma, y debera realizarse de conformidad con las previsiones del
Decreto 1082 de 2015 y demas disposiciones aplicables.

El area solicitante, durante esta etapa debera con el apoyo del Grupo de Contratos y Convenios
hacer el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion
desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de riesgo,
anadlisis que deberad reflejarse-en los documentos del proceso, de acuerdo con el articulo
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015.

10.1.2. Elaboracion de los Estudios Previos

De conformidad:.con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015,
modificado.por el Decreto 399 de 2021, las dependencias que requieren la contratacién, deben
elaborar los estudios y documentos previos, con el apoyo de los profesionales del Grupo de
Contratos y Convenios, de acuerdo con las normas vigentes. Los Estudios Previos servirdn de base
para la elaboracion del pliego de condiciones, o del contrato a suscribir.

10.1.2.1. Elementos minimos de los estudios y documentos previos
En atencidn a la prevision del articulo 25, numeral 12 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo
87 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015,

modificado por el Decreto 399 de 2021, los estudios y documentos previos estaran a disposicién del
publico durante el desarrollo del Proceso de Contratacién y deberan contener los elementos que se
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indican a continuacién, ademads de los indicados para cada modalidad de seleccidn por las normas
aplicables:

a)

b)

c)

d)

f)

La descripcion de la necesidad que el SGC pretende satisfacer con el proceso de
contratacién, precisando sus beneficios para la entidad; la existencia de otras alternativas
en el mercado para satisfacer dicha necesidad, sus ventajas y desventajas. Se debera
verificar la prevision de la necesidad en el Plan Anual de Adquisiciones o incluirla mediante
el ajuste respectivo y sefialar el rubro presupuestal de los recursos correspondientes, la
inexistencia de los bienes en el almacén.

La descripcion del objeto a contratar, con sus especificaciones y la identificacion del
contrato a celebrar, las autorizaciones, permisos y licencias requeridas para el.inicio del
proceso de seleccion y para la ejecucion del contrato, y cuando el contrato incluye disefo
y construccién, los documentos técnicos para el desarrollo delproyecto donde se indiquen
los elementos técnicos necesarios para precisar el objeto de la contratacién, las
condiciones comerciales exigidas y los servicios y actividades conexas, de ser el caso; el
tipo de contrato escogido, asi como su plazo, forma de pago; lugar de ejecucion y
principales obligaciones de las partes, incluyendo los permisos requeridos para su
ejecucion.

La modalidad de seleccidn del contratista y su justificacion, incluyendo los fundamentos
juridicos que soportan su eleccién. Se debe determinar la modalidad de contratacién,
incluyendo sus fundamentos legales; esto es, Licitacion Publica, Seleccidon Abreviada,
Contratacién Directa, Concurso de Méritoes y»Minima Cuantia, o aquellos que sean
definidos por el legislador.

El valor estimado del contrato y la justificacion del mismo. El andlisis que soporta el valor
estimado del contrato, indicando las variables utilizadas para calcular el presupuesto de la
contrataciény los rubroes.que lo componen, con fundamento en estudios o investigaciones
de mercado, que deberan tener en cuenta el presupuesto, las condiciones del mercado,
los tributos y los costos por ajustes e imprevistos. Cuando el valor del contrato sea
determinado. por precios unitarios, se debera incluir la forma en que han sido calculados,
para establecer el presupuesto y soportar sus cdlculos de presupuesto en la estimacion de
aquellos.

Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable. En los estudios previos debe
indicarse el procedimiento para seleccionar la oferta que mas le conviene a la entidad.
Incluyendo las variables, condiciones o aspectos que serdn objeto de evaluacién y
calificacion para la seleccidn del contratista dependiendo de la modalidad de seleccidn.
El analisis de riesgo y la forma de mitigarlo. Se entienden como riesgos involucrados en
la contratacidn todas aquellas circunstancias que, de presentarse durante el desarrollo y
ejecucion del contrato, tienen la potencialidad de alterar el equilibrio econémico del
contrato, pero que dada su previsibilidad se regulan en el marco de las condiciones
inicialmente pactadas en los contratos y se excluyen asi del concepto de imprevisibilidad.
El riesgo sera previsible en la medida que el mismo sea identificable y cuantificable en
condiciones normales. En las modalidades de Licitacion Publica, Seleccién Abreviada y
Concurso de Méritos, la entidad debera tipificar los riesgos que puedan presentarse en el
desarrollo del contrato, con el fin de estimar cualitativa y cuantitativamente la
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g)

probabilidad e impacto, y sefalara el sujeto contractual que soportard, total o
parcialmente, la ocurrencia de la circunstancia prevista en caso de presentarse, a efectos
de preservar las condiciones iniciales del contrato. La tipificacion, estimacion y asignacién
de los riesgos debe constar en el Pliego de Condiciones, asi como la justificacién de su
inexistencia en determinados procesos de seleccién en los que por su objeto contractual
no se encuentren. El SGC debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa
para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que
para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.
Las garantias que el SGC contempla exigir en el Proceso de Contratacidn. El analisis'que
sustenta la exigencia de garantias destinadas a amparar los perjuicios de naturaleza
contractual o extracontractual, derivados del incumplimiento del ofrecimiento o del
contrato segun el caso, asi como la pertinencia de la divisién.deraquellas, de acuerdo con
la reglamentaciéon sobre el particular. Se debe garantizar el cumplimiento de las
obligaciones surgidas a favor del SGC con ocasién de:
* La presentacion de los ofrecimientos.
¢ Los contratos y de su liquidacion.
e Los riesgos a los que se encuentran. expuestas las Entidades publicas
contratantes derivados de la responsabilidad extracontractual que para ellas
pueda surgir por las actuaciones; hechos u omisiones de sus contratistas y
subcontratistas.

Los mecanismos de cobertura del riesgo pueden consistir en pdliza de seguros expedida
por Compafia de Seguros legalmente establecida en Colombia; fiducia mercantil en
garantia; garantia bancaria a primer requerimiento.

El monto, vigencia y'amparos o coberturas de las garantias se determinaran teniendo en
cuenta el objeto;la naturalezay las caracteristicas de cada contrato, los riesgos que deban
cubrir y las reglas establecidas en las normas vigentes.

Las garantias no seran obligatorias en los contratos de empréstito, en los
Interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de
lazmenor cuantia.

Tampoco se requerird de garantias tratdndose de contratacion directa, caso en el cual la
justificacion para su exigibilidad debe estar contenida en los estudios previos, asi como en
la adquisicion por Seleccion Abreviada por Acuerdo Marco de Precios a menos de que
estos dispongan lo contrario y en Grandes Superficies.

En el evento en el cual la Entidad las estime necesarias, atendiendo la naturaleza del objeto
del contrato y a la forma de pago, asi lo justificard en el estudio previo suscrito por el drea
requirente. Para la ejecucién de los contratos de Interventoria es obligatoria la
constitucién y aprobacion de la garantia de cumplimiento hasta por el mismo término de
la garantia de estabilidad del contrato principal.
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Lo anterior de acuerdo con las previsiones contenidas en la Seccién 3, Subseccién 1, del
capitulo 2, del Titulo 1, Parte 2, del Decreto 1082 de 2015 y demds normas aplicables.

h) Laindicacién de sila contratacién respectiva esta cobijada por un Acuerdo Comercial, para
lo cual deberd seguirse el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos
de Contratacion adoptado por Colombia Compra Eficiente.

j) El andlisis de la necesidad de contar con interventoria en los contratos ‘cuyo valor supere
la menor cuantia del SGC, de acuerdo con lo exigido por el paragrafo 1° del articulo 83 de
la Ley 1474 de 2011. En los demas casos, debera indicarse el cargo.y la dependencia a la
que pertenece el supervisor.

10.1.3. Elaboracidn del presupuesto oficial de la contratacion

Para la elaboracién del presupuesto, la Direccién Técnica solicitante debera tener en cuenta las
condiciones y precios del mercado, garantias, licencias, permisos, tributos y los costos por ajustes e
imprevistos, la variables de la tasa de cambio (cuando aplique), entre otros aspectos necesarios para
la celebracién y ejecucion del contrato objeto del proceso de seleccidn. El valor estimado y/o
presupuesto oficial deberd ser presentado y-justificado por el area solicitante. En el caso de
adquisicion de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacidon por cuenta de
entidades estatales a través de bolsas de-producto, se debera tener en cuenta lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.1.2.15 del Decreto 1082 de 2015.

10.1.4. Verificacion de la disponibilidad presupuestal y emision del Certificado de Disponibilidad
Presupuestal

Corresponde a la dependencia solicitante verificar la disponibilidad presupuestal de los recursos
requeridos para la contratacion, considerando el presupuesto y un porcentaje razonable para los
costos por ajustes.e imprevistos, hecho lo cual, en el ambito de sus competencias, la Direccion
Técnica solicitante previa autorizacion del Ordenador del gasto y visto bueno del Grupo de
Planeacién, solicitard al Grupo de Presupuesto la expedicion del Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, con el cual se garantizara la existencia de una apropiacién disponible y libre de
afectacionpara la asuncion del respectivo compromiso. La solicitud debera estar acompafiada de
los estudios y.documentos previos junto con la documentacidn de soporte para dar inicio al proceso
contractual.

El Certificado de Disponibilidad Presupuestal emitido de conformidad con las normas aplicables,
afecta provisionalmente la apropiacion existente, por lo que para su afectacidn definitiva y para la
ejecucion del contrato serd necesario el correspondiente Registro Presupuestal. En el caso en que
se utilicen recursos del Sistema General de Regalias, se deberd dar cumplimiento a las disposiciones
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de la Ley 1530 de 2012 en lo no derogado y lo previsto en la Ley 2056 de 2020 y demds normas
especiales.

En el evento en que sea necesario adicionar el valor del contrato celebrado, sera necesario el ajuste
al Certificado de Disponibilidad Presupuestal existente o la expedicién de uno nuevo. Cuando se
requieran vigencias futuras para la ejecucién de la contratacién, previo al inicio del proceso de
seleccidn se deberd contar con la autorizacidn requerida, para lo cual la dependencia solicitante
debera presentar la solicitud correspondiente al Grupo de Planeacién o quien haga sus veces, para
gue este tramite la autorizacién, de acuerdo con las normas del Presupuesto General de la:Nacidn
o del Sistema General de Regalias, segln corresponda.

10.1.5. Elaboracion del proyecto de pliego de condiciones

Con fundamento en los estudios y documentos previos, el Grupo de Contratos y Convenios
elaborard el proyecto de pliego de condiciones.

El proyecto de pliego de condiciones debera:
Q) Establecer reglas claras, objetivas y completas.

b) Ajustarse a lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 24 de la Ley 80 de 1993: Contener
cuando menos los elementos sefialados en el articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de
2015 entre ellos: (i) La descripcidn técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto
del contrato, identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de ser
posible o de lo contrario con el tercer nivel del mismo. (ii) La modalidad del proceso de
seleccion y su justificacion. (iii) Los criterios de seleccion, incluyendo los factores de
desempate y los incentivos cuando a ello haya lugar. (iv) Las condiciones de costo y/o
calidad que la Entidad Estatal debe tener en cuenta para la seleccién objetiva, de acuerdo
con la modalidad de seleccién del contratista. (v) Las reglas aplicables a la presentacion
de las ofertas, su evaluacién y a la adjudicacién del contrato. (vi) Las causas que dan lugar
a rechazar una oferta. (vii) El valor del contrato, el plazo, el cronograma de pagos vy la
determinacién de si debe haber lugar a la entrega de anticipo, y si hubiere, indicar su valor,
el cual debe tener en cuenta los rendimientos que este pueda generar. (viii) Los Riesgos
asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion del Riesgo entre las partes
contratantes. (ix) Las garantias exigidas en el Proceso de Contratacidn y sus condiciones.
(x) La mencidn de si la Entidad Estatal y el contrato objeto de los pliegos de condiciones
estan cubiertos por un Acuerdo Comercial. (xi) Los términos, condiciones y minuta del
contrato. (xii) Los términos de la supervisidn y/o de la interventoria del contrato. (xiii) El
plazo dentro del cual la Entidad Estatal puede expedir Adendas. (xiv) El Cronograma.

C) Precisar las condiciones especiales que correspondan a cada modalidad de seleccidn y

otros aspectos de la contratacién, de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015 y las normas
que lo sustituyen, modifican y adicionan: licitacion (articulo 2.2.1.2.1.1.1 y siguientes);
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seleccién abreviada (articulo 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes); concurso de méritos (articulo
2.2.1.2.1.3.2. Modificado por el Decreto 399 de 2021); contratacion de menor cuantia
(articulo 2.2.1.2.1.2.20); criterios de favorabilidad (articulo 2.2.1.1.2.2.2); factores de
desempate (articulo 30 Ley 2069 de 2020 reglamentado por el Decreto 1860 de 2021);
términos y condiciones del anticipo (articulo 2.2.1.1.2.4.1), e incentivos en la contratacién
publica (articulo 2.2.1.2.4.2.2. Modificado por el Decreto 1860 de 2021).

d) Promover la libre concurrencia y la competencia entre oferentes y adecuarse a la Norma
Técnica de Calidad en la Gestidén Publica NTCGP 1000:2009.

e) Al pliego se anexara el proyecto de minuta del contrato a celebrarse y los demds
documentos que sean necesarios. El proyecto de pliego de condiciones debera publicarse
de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.

10.2. EL AVISO DE CONVOCATORIA

Con fundamento en los estudios y documentos previos y en el proyecto de pliego de condiciones,
el Grupo de Contratos y Convenios elaborard el Aviso de Convocatoria, que deberd contener los
aspectos previstos en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del ‘Decreto 1082 de 2015. En el procedimiento de
concurso de méritos con precalificacion, el aviso. debera contener la informacidn exigida en el
articulo 2.2.1.2.1.3.4 del Decreto 1082 de 2015. Parala enajenacién de bienes del Estado, el aviso
debera contener ademas la informacién-exigida en el articulo 2.2.1.2.2.1.8 del Decreto 1082 de
2015. Este aviso no es exigido para los Procesos de.Contratacién adelantados bajo las modalidades
de seleccién de minima cuantia y contratacién directa.

10.3. EL ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION

De conformidad con el-articulo 2.2:1:1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, la apertura del proceso de
seleccidon se ordenard mediante acto administrativo de caracter general, que debera ademas
ajustarse a las reglas especiales de cada modalidad de seleccion.

10.4. EL ANALISIS DEL SECTOR

El analisis del sector al que se refiere la Subseccién 6 de la Seccion 1 del capitulo 1 del titulo 1 de la
Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, debera ser elaborado por el profesional econémico del Grupo de
Contratos y Convenios con el apoyo de la dependencia solicitante, comprende asi mismo los
siguientes aspectos:
e Determinacién de los Requisitos Habilitantes financieros y precios de referencia, teniendo
en cuenta los elementos previstos en el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015.
e Determinacién de la Capacidad Residual, de acuerdo con la metodologia definida por
Colombia Compra Eficiente.
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10.5. EL CRONOGRAMA

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015, en el
Cronograma se establecerdn las etapas, fechas, horas y plazos para las actividades propias del
Proceso de Contratacidn y el lugar en el que estas deben llevarse a cabo, el cual se consignara enila
plataforma del SECOP-II.

11. PROCESOS DE SELECCION DE LOS CONTRATISTAS

Las modalidades de seleccion de contratistas, son las siguientes: El SGC seleccionard a los
contratistas mediante las modalidades de licitaciéon publica, seleccion abreviada, concurso de
méritos, minima cuantia y contratacion directa, de acuerdo con las previsiones de la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015, el Decreto 399 de 2021, el Decreto
1860 de 2021 y demds normas aplicables.

11.1. LA LICITACION PUBLICA

La licitacidn publica es el procedimiento mediante el cual el SGC realiza una convocatoria publica
para que, en igualdad de oportunidades, los interesados presenten sus ofertas y el SGC seleccione
entre ellas la mas favorable y se encuentra prevista en el articulo 30 de la Ley 80 de 1993, el articulo
2 delaLey 1150 de 2007 y en la subseccion 1, de la seccion 1, del capitulo 2, del Titulo |, de la parte
2, del Decreto 1082 de 2015.

Es la regla general para la escogencia del contratista, salvo cuando, por las caracteristicas del bien,
obra o servicio a contratar, procedan las modalidades de seleccién abreviada, concurso de méritos,
contratacion directa y minima cuantia. De acuerdo con el presupuesto anual de la entidad .

La Descripcion de los tramites para’ la licitacién publica se describen en los documentos de
procedimiento de Licitacion Publica del Proceso de Contratacién del Servicio Geoldgico Colombiano.

11.2. LA SELECCION ABREVIADA

Esta modalidad de seleccién estd prevista para aquellos casos en que, por las caracteristicas del
objeto a contratar, |as circunstancias de la contratacidn, la cuantia o destinacion del bien, obra y/o
servicio, es preciso adelantar un proceso simplificado, garantizando la eficiencia de la gestion
contractual. Las causales de seleccion abreviada se encuentran previstas en el numeral 2, del
articulo 2, de la Ley 1150 de 2007 y son desarrolladas en la subseccién 2, de la seccidn 1, del capitulo
2, del Titulo I, de la parte 2, del Decreto 1082 de 2015. Son causales de seleccidon abreviada las
siguientes:
¢ La adquisicion de Bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes (literal a del
numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y articulos 2.2.1.2.1.2.1 a 2.2.1.2.1.2.19
del Decreto 1082 de 2015): Por subasta inversa (articulos 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082
de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021 a 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015
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modificado por el Decreto 1860 de 2021) Por compra por catdlogo derivado de la
celebracion de Acuerdos Marco de Precios (articulos 2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 1082 de
2015 modificado por el Decreto 310 de 2020 a 2.2.1.2.1.2.10 del Decreto 1082 de 2015)
En Bolsa de Productos (articulo 2.2.1.2.1.2.11 2 2.2.1.2.1.2.19 del Decreto 1082 de 2015y
Decreto 2555 de 2010).

¢ La contrataciéon de menor cuantia (literal b del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007 y articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015).

e La celebracién de contratos para la prestacién de servicios de salud (literal c del numeral
2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y 2.2.1.2.1.2.21 del Decreto 1082:de 2015) d) La
contratacién por declaratoria de desierta de la licitacién (literal d del numeral 2 del articulo
2 delaley 1150 de 2007 y 2.2.1.2.1.2.22 del Decreto 1082 de 2015).

¢ La enajenacién de bienes del Estado, con excepcidon de aquellos referidos por la Ley 226
de 1995 (literal e del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 yarticulo 2.2.1.2.2.1.1
y siguientes del Decreto 1082 de 2015) f) Adquisicién de productos de origen o destinacion
agropecuaria (literal f del numeral 2 del articulo 2¢de la Ley 1150 de 2007 y articulo
2.2.1.2.1.2.23 del Decreto 1082 de 2015) g) Actos y contratos.con objeto directo de las
actividades de las Empresas Industriales y Comerciales del Estado (EICE) y de las
Sociedades de Economia Mixta (SEM) (literal g del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150
de 2007 y articulo 2.2.1.2.1.2.24 del Decreto:1082 de 2015).

¢ Contratos de entidades a cargo de ejecucién de programas de proteccién de personas
amenazadas, desmovilizacion y reincorporacion, poblacion desplazada, proteccién de
derechos humanos y poblacién-con alto grado de exclusion (literal h del numeral 2 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y articulo2.2.1.2.1.2.25 del Decreto 1082 de 2015).

¢ La contratacion de bienes y servicios para la seguridad y defensa nacional (literal i del
numeral 2 del articulo2.de la Ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.1.2.1.2.26 del Decreto 1082
de 2015).

11.2.1. La seleccidn abreviada parala‘adquisicién o suministro de Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, son Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas. Uniformes aquellos de comun utilizacion que poseen las mismas
especificaciones técnicas, y comparten patrones de desempefio y calidad iguales o similares, por lo
que pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para su adquisicion. A tales bienes
y.servicios se refiere el literal (a), del numeral 2, del articulo 2°, de la Ley 1150 de 2007. Su
adquisicion tiene lugar mediante la modalidad de seleccién abreviada, segln lo establecido en la
subseccidn 2 de la seccién 1 del capitulo 2 del Titulo | de la parte 2 del Decreto 1082 de 2015. Los
pliegos-de condiciones para contratar Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes
deben indicar los aspectos relativos a la ficha técnica del bien o servicio, el precio y el contenido de
las partes, de ser el caso, de acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015. De
conformidad con las previsiones del Decreto 1082 de 2015, la adquisicion de estos bienes y servicios
debe hacerse a través de los procedimientos de subasta inversa, compra por acuerdo marco de
precios o adquisicién a través de bolsa de productos.
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a) Seleccion abreviada por subasta inversa

La subasta inversa tiene lugar siempre que haya como minimo dos (2) oferentes habilitados cuyos
bienes o servicios cumplen con la Ficha Técnica y consiste en la puja dindmica efectuada
electronicamente, mediante la reduccidn sucesiva de precios durante un tiempo determinado, de
conformidad con las reglas previstas en los articulos 2.2.1.2.1.2.2 al 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082
de 2015. La oferta mas favorable, de acuerdo con las reglas previstas en los articulos2.2.1.2.1.2.2
del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021y 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082
de 2015, serd aquella con el lance mas bajo. Los tramites que tienen lugar en la.modalidad de
seleccidn abreviada para la adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes subasta inversa se describen en los Procedimientos de seleccidn abreviada del proceso
de Contratacién del Servicio Geoldgico Colombiano.

b) Seleccidn abreviada por compra por catalogo derivado.de la celebracion de Acuerdos
Marco de Precios

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 310
de 2021, el SGC, como entidad estatal de la Rama Ejecutiva del Poder Publico, del orden nacional
regida por el EGCAP, estd obligada a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas
Uniformes a través de los Acuerdos Marco de Precios vigentes celebrados por Colombia Compra
Eficiente. A tales fines el SGC debera:

e Verificar en el Catalogo publicado por Colombia Compra Eficiente, durante la etapa de
planeacion, si existe un Acuerdo Marco de Precios vigente con el cual pueda satisfacer la
necesidad.

e Suscribir el Acuerdo Marco de Precios que satisfaga la necesidad identificada, en la forma
gue Colombia Compra Eficiente disponga.

e Colocar la orden de compra-en los términos establecidos en el Acuerdo Marco de Precios.
En esta modalidadno resultan exigibles las garantias de que trata el Titulo Il de las
Disposiciones Especiales, a menos que el Acuerdo Marco de Precios respectivo disponga
lo contrario. De otra parte, el SGC podra solicitar a Colombia Compra Eficiente un Acuerdo
Marco de Precios para un bien o servicio determinado, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 2.2.1.2.1.2.8 del Decreto 1082 de 2015.

e Los tramites que tienen lugar en la modalidad de seleccién abreviada por compra por
catdlogo derivado de la celebracidn de Acuerdos Marco de Precios se describen en los
Procedimientos de Seleccion Abreviada del proceso de Contratacidn del Servicio Geoldgico
Colombiano, teniendo en cuenta que, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.10 del
Decreto 1082 de 2015, deberdn ajustarse al Proceso de Contratacién que disefie Colombia
Compra Eficiente.
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c) Seleccion abreviada por bolsa de productos

La seleccién abreviada por bolsa de productos parte de la seleccién de un comisionista que
representara a la entidad en la rueda de negociacién de los bienes o servicios a adquirir y se rige por
las disposiciones del Decreto 2555 de 2010, las reglas previstas en los articulos 2.2.1.2.1.2.11.a
2.2.1.2.1.2.19 del Decreto 1082 de 2015 y demas reglamentos aplicables. Su aplicacién para
determinada adquisicion parte de verificar la lista de los Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes susceptibles de ser adquiridos por las entidades estatales, a cargo de la Bolsa
de Productos, para determinar si es posible satisfacer la necesidad identificada. Asimismo, se deber3
comparar este mecanismo con la subasta inversa y el Acuerdo Marco de Precios —vigente o por
promover-, que debe realizarse durante la etapa de planeacidn, segun lo"exigido en los articulos
2.2.1.2.1.2.16 y 2.2.1.2.1.2.12 del Decreto 1082 de 2015 modificado porel Decreto.310 de 2021,
respectivamente. De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, los
documentos de las operaciones que se realicen en bolsa de productos no tienen que ser publicados
en el SECOP. Los tramites que tienen lugar en la modalidad de seleccién abreviada para la
adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformesen bolsas de productos se
describen en los Procedimientos de seleccidén abreviada del Proceso.de Contratacién del Servicio
Geoldgico Colombiano.

d) Seleccion abreviada para la contratacion de menor cuantia

Si el contrato a celebrar no se encuentra.entre las demas causales de seleccidn abreviada, concurso
de méritos y contratacién directa y, ademads, su valor es inferior a la menor cuantia, el contratista
serd seleccionado a través del procedimiento previsto de seleccién abreviada de menor cuantia, de
acuerdo con lo establecido en eliliteral b) del-numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en
el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015. El ofrecimiento mas favorable para la entidad
en la seleccién abreviadatde menor cuantia se determinard de acuerdo con las previsiones del
articulo 2.2.2.1.5.8 del Decreto 1082 de 2015. Los trdmites que tienen lugar en la modalidad de
seleccidn abreviada para la contratacion de menor cuantia se describen en los procedimientos de
seleccidn abreviada del Proceso de Contratacidn del Servicio Geoldgico Colombiano.

11.3. EL CONCURSO DE MERITOS

A través de la modalidad de concurso de méritos se contrataran los servicios de consultoria a los
gue:se refieren el numeral 2 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, el numeral 3 del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 219 del Decreto 019 de 2012, y el articulo 2.2.1.2.1.3.1
del Decreto 1082 de 2015. La seleccién de consultores podra realizarse mediante concurso abierto
o conprecalificacion. En el caso de proyectos de arquitectura se aplicaran las reglas previstas en el
Decreto 2326 de 1995.
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a) El Concurso Abierto

El concurso abierto se desarrollard de conformidad con el procedimiento senalado en el articulo
2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 399 de 2021. Este podra tener
lugar solo o ser precedido de la precalificacién, de que tratan los articulos 2.2.1.2.1.3.3"al
2.2.1.2.1.3.7 del mismo Decreto. Los tramites que tienen lugar en la modalidad de seleccién de
concurso de méritos por concurso abierto se describen en los Procedimientos de.concurso de
méritos del Proceso de Contratacién del Servicio Geolégico Colombiano.

b) La Precalificacion

De conformidad con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.1.3.2 del=Decreto 1082 de 2015
modificado por el Decreto 399 de 2021 al 2.2.1.2.1.3.6 del Decreto 1082 de 2015, para la seleccidn
de consultores el SGC podrd utilizar la precalificacién, cuando.lo considere pertinente dada la
complejidad de la consultoria, con el objeto de conformar una lista-de precalificados. El
procedimiento de precalificacién es anterior e independiente yla conformacién de la lista de
precalificados no obliga a abrir el proceso de contratacién.

11.4. LA CONTRATACION DIRECTA

El SGC podra aplicar la modalidad de contratacidn directa en presencia de las causales previstas en
el numeral 4, del articulo 2, de la Ley 1150 de 2007. Sin embargo, deberda atenderse a las
restricciones en periodo electoral derivadas de la Ley 996 de 2005 modificada por la Ley 2159 de
2021 y las modificaciones a los articulos 108 y 109 de la Constitucién Politica, introducidas por los
articulos 20. y 3o. del Acto Legislativo 1 de 2009.

La contratacion directa debera en todo caso sujetarse a los principios que orientan la funcidn
administrativa y, en especial, al principio de seleccién objetiva, asi como a las disposiciones
contenidas en la Subseccion 4:seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo | Parte 2 del Decreto 1082 de 2015.

El Grupo de Contratos y Convenios, con base en la informacidn aportada por la Direccién Técnica
solicitante,«debera elaborar el Acto Administrativo de justificacion de la contratacién directa para
aprobacion y firma del ordenador del gasto, el cual, de acuerdo con lo establecido en el articulo
2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, contendra:

¢ El'sefialamiento de la causal que se invoca.

¢ La determinacién del objeto a contratar.

o El presupuesto para la contrataciéon y las condiciones que se exigiran al contratista.

¢ Laindicacion del lugar en donde se podran consultar los estudios y documentos previos,
salvo en caso de contratacién por urgencia manifiesta.

Dicho acto no sera necesario en los contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a
la gestidn a los que se refiere el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.
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En caso de urgencia manifiesta, el acto administrativo que la declara hara las veces del acto de
justificacion de la contratacién directa y no requerird de estudios previos, segln lo establece el
articulo 2.2.1.2.1.4.2 del Decreto 1082 de 2015.

En la contratacidn directa no serd obligatoria la exigencia de garantias y |a justificacion para exigirlas
o no, debe estar en los estudios y documentos previos (articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de
2015).

De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado.por el articulo
221 del Decreto ley 019 de 2012, no se exigira Registro Unico de Proponentes (RUP) para la
contratacion directa.

En los casos de contratacidn directa, no es necesaria la obtencién de una pluralidad de ofertas,
siempre y cuando el contratista demuestre las condiciones de idoneidad, experiencia, capacidad
financiera, etc., directamente relacionadas con el objeto del contrato, de'le'cual el ordenador del
gasto debera dejar constancia escrita. Ahora bien, cuando =para el cabal.cumplimiento de los fines
y principios aplicables a la contrataciéon— el ordenador del gasto considere que es conveniente
solicitar varias ofertas, podrd de manera previa a la presentacion de las ofertas, conformar listas de
interesados en la contratacidn correspondiente y/o sostener.un didlogo competitivo durante el cual
se podran precisar las condiciones y especificaciones del contrato a celebrarse, para lo cual se
desarrollaran reuniones, estudios y andlisis con los potenciales oferentes para aprovechar su
experiencia en la optimizacion de las condiciones de la contratacion.

Como resultado del didlogo, se podran modificar y/o precisar todos los documentos de la
contratacidn. Los tramites que tienen lugar enla modalidad de seleccion de contratacion directa se
describen en los Procedimientos de contratacion directa del Proceso de Contratacion del Servicio
Geoldgico Colombiano.

11.4.1. Urgencia Manifiesta

De acuerdo con los articulos 41 y 42 de la Ley 80 de 1993, la situacién de urgencia manifiesta se
declarard mediante acto.administrativo motivado suscrito por el ordenador del gasto, el cual hara
las veces.de acto de justificacion. En caso de urgencia manifiesta no se requerira de estudios previos.
Una vez legalizado ‘el contrato, el Grupo de Contratos y Convenios elaborard y enviard a la
Contraloria General de la Republica un informe de la contratacidn, acompafiado de copia de la
declaracion de urgencia manifiesta, el expediente administrativo y la copia del contrato, garantias y
registro presupuestal (articulo 43 de la Ley 80 de 1993).

11.4.2. Contratacidon de empréstitos
Los empréstitos son aquellos que tienen por objeto proveer a la entidad contratante de recursos en

moneda nacional o extranjera con plazo para el pago. El inicio de los tramites requeridos para el
endeudamiento por parte del SGC debera ajustarse a las previsiones del paragrafo 2 del articulo 41
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de la Ley 80 de 1993, el Decreto 2681 de 1993 y demas normas aplicables. De acuerdo con el articulo
2.2.1.2.1.4.3 del Decreto 1082 de 2015, los estudios y documentos previos elaborados para la
contratacidn de empréstitos no son publicos.

11.4.3. Contratos o convenios interadministrativos

Son los contratos o convenios que celebren entre si las entidades publicas sefialadas en el articulo
2 de la Ley 80 de 1993. El contrato interadministrativo es el acuerdo de voluntades entre entidades
publicas que pretenden el intercambio de prestaciones a favor de la otra ‘con. contribucion
econdmica y la satisfaccidn de necesidades contrapuestas.

Por su parte, los convenios interadministrativos tienen por objeto coordinar, cooperar o colaborar
en la realizacidn de funciones administrativas de interés comun para las partes que lo suscriben y
tiene como finalidad, garantizar el eficiente y eficaz ejercicio de las.funciones publicas.

De conformidad con el literal c) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150.de 2007, la modalidad
de contratacién directa procede en los convenios o contratos interadministrativos, siempre que las
obligaciones del mismo tengan relaciéon directa con el objeto de la entidad ejecutora.

Para la celebracion de convenios o contratos interadministrativos, se deberd tener en cuenta lo
indicado en el articulo 2.2.1.2.1.4.4 del Decreto.1082 de 2015, asi como las demads disposiciones
aplicables de dicho decreto, en especial los articulos 2.2.1.2.1.4.1y 2.2.1.2.1.4.5.

11.4.4. Contratos para el desarrollo de'actividades cientificas y tecnoldgicas

Los contratos que se celebren con el objeto.de fomentar la ciencia y tecnologia se encuentran
sujetos a la Ley 80 de 1993, en todo aquello que no esté expresamente regulado en las normas
especiales del Decreto Ley 393 de 1991, y del Decreto Ley 591 de 1991. En virtud de las normas
antes mencionadas, se establecen dos formas de asociaciéon para que las entidades ejecuten
actividades cientificas y tecnolégicas, proyectos de investigacion y creacidon de tecnologias, las
cuales son: i) crear personas juridicas civiles, comerciales y sin animo de lucro y ii) celebrar convenios
especiales de cooperacién, resaltando que el Estatuto General de Contrataciéon de la Administracién
Publica, desde su entrada en vigencia, es aplicable a los contratos que la Nacién y sus entidades
descentralizadas celebren con particulares y otras entidades publicas de cualquier orden para el
desarrollo de actividades cientificas y tecnoldgicas.

De acuerdo a los articulos 8 y 9 del Decreto 591 de 1991 y el articulo 6 del Decreto 393 del 1991, las
modalidades especificas de contratos de fomento de actividades cientificas y tecnoldgicas son:

1. contratos de financiamiento,
2. contratos de administracion de proyectos
3. convenios especiales de cooperacién. (Ver capitulo 17 de este manual.)

Sefiala el articulo 2 del Decreto Ley 591 de 1991 que por actividades cientificas y tecnolégicas se
entenderan las siguientes

Pagina 31 de 61




SERVICIO . VERSION
ceoLocico / CONTRATACION DEL SERVICIO CLASIFICACION DE
COLOMBIANO | GEOLOGICO COLOMBIANO

MANUAL CcODIGO

LA INFORMACION

1. Investigacidn cientifica y desarrollo tecnoldgico, esto es, desarrollo de nuevos productos y
procesos, creacion y apoyo a centros cientificos y tecnolégicos y conformacién de redes
de investigacion e informacién.

2. Difusién cientifica y tecnoldgica", esto es, informacidn, publicacién, divulgacién, v,
asesoria en ciencia y tecnologia.

3. Servicios cientificos y tecnolégicos, esto es, la realizacién de planes, estudios, estadisticas
y censos de ciencia y tecnologia; la homologacién, normalizacién, metodologia,
certificacidon y control de calidad; la prospeccidn de recursos, inventario de recursos
terrestres y ordenamiento territorial; la promocién cientifica y tecnoldgica, la realizacion
de seminarios, congresos vy talleres de ciencia y tecnologia, y, la promocién y gestion de
sistemas de calidad total y de evaluacién tecnolégica.

4. Proyectos de innovacidn que incorporen tecnologia, creacion; generacion, apropiacion y
adaptacion de la misma, asi como la creacién y el apoyo a incubadoras'de empresas, a
parques tecnoldgicos y a empresas de base tecnolégica.

5. Transferencia tecnolégica que comprende la negociacién, apropiacién, desagregacion,
asimilacidn, adaptacion y aplicacion de nuevas tecnologias nacionales o extranjeras.

6. Cooperacion cientifica y tecnoldgica nacional ‘€ internacional. (Ver capitulo 17 de este
manual.)

Los contratos y convenios de actividades cientificas y tecnolégicas, de acuerdo con la normatividad
contractual vigente, se rigen por la modalidad de contratacién directa. Esto, de conformidad con lo
establecido en el literal e) del numeral 4.del articulo 20 de la Ley 1150 de 2007, que establece que
“Los contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnoldgicas.” Se pueden celebrar en
forma directa, en concordancia con el articulo2.2.1.2.1.4.7 del Decreto Reglamentario 1082 de
2015, el cual prevé que: “La contratacion directa para el desarrollo de actividades cientificas y
tecnoldgicas debe tener en cuenta la definicién contenida en el Decreto Ley 591 de 1991 y las demas
normas que lo modifiquen; aclaren, adicionen o sustituyan.”

Dentro de la nueva normativase encuentra el Decreto 442 del 2022, el cual complementa el articulo
36 de la Ley 2069 de 2020 en lo relativo a la definicién de la promocién de las compras publicas de
tecnologia e innovacién como una herramienta de politica de innovacién a través de la cual las
entidades estatales adquieren un producto o servicio de base tecnoldgica para dar respuesta a
desafios-publicos respecto de los cuales no se encuentra una solucion en el mercado, o si las hay
estas requieren ajustes o mejoras. Asi mismo, define la Convocatoria de Soluciones Innovadoras,
como el procedimiento por el cual se plantea retos de innovacidn a personas bien sea naturales o
juridicas, entendidos como desafios y respuestas a necesidades de compra requiriendo soluciones
nuevas a las ya existentes en el mercado, o el reajuste a las ya existentes de cara a presentar
alternativas de cambio segln la necesidad.

11.4.5. Contratos de financiamiento

De conformidad con lo establecido en el articulo 8 del Decreto Ley 591 de 1991, el SGC podra
celebrar contratos de financiamiento destinados a actividades cientificas y tecnolégicas, para
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proveer de recursos a particulares contratistas u otra entidad publica, bajo las siguientes
modalidades de reembolso de los recursos:

Reembolso obligatorio: Se exigira al financiado el pago del total de los recursos proveidos
por el SGC en las condiciones de plazo e intereses que se establezcan en el contrato.
Reembolso condicional: El SGC podra eximir total o parcialmente al financiado del pago de
los recursos proveidos por el SGC cuando, a su juicio, la actividad del contratista ha tenido
éxito.

El contrato debera precisar cuales son las condiciones técnicas, econdmicasy de plazo'que
seran analizadas por el SGC para calificar la actividad como exitosa, atendiendo a la
naturaleza de las actividades cientificas y tecnoldgicas financiadas.

La calificacion de la actividad como exitosa o no se hard de acuerdo con los criterios
previstos en el contrato mediante acto administrativo motivado emitido por el ordenador
del gasto. Corresponderd al Grupo de Contratos y Convenios. proyectar el contenido de
dicho acto y al supervisor o interventor emitir opinion previa a la:emisién del mismo.
Reembolso parcial: modalidad prevista para inversiones en actividades pre-competitivas,
de alto riesgo tecnoldgico, de larga maduracién de la actividad o de interés general. El
contrato deberd precisar el valor de los recursos que deberan ser pagados al SGC, en sus
condiciones de plazo e intereses y el valor de los recursos de financiacion no
reembolsables, atendiendo a la naturaleza y caracteristicas particulares de las actividades
cientificas y tecnolégicas financiadas.

Recuperacién contingente: La obligacidon de pago del capital e intereses sdlo surge cuando,
a juicio de la entidad contratante, se determine que se ha configurado una de las causales
especificas de reembolso que se sefialen en el contrato.

El contrato deberd precisar las causales de reembolso de los recursos, atendiendo, entre
otros aspectos, a la naturaleza de las actividades cientificas y tecnoldgicas financiadas, su
capacidad de ser apropiadas directamente por el financiado, su capacidad de generar
beneficios econémicos en-elcorto plazo.

El SGC se pronunciara sobre la obligacién de reembolso de acuerdo con los criterios
previstos en el contrato, mediante acto administrativo motivado emitido por el ordenador
del gasto. Correspondera al Grupo de Contratos y Convenios proyectar el contenido de
dicho acto y al'supervisor o interventor emitir opinion previa a la emisién del mismo.

De acuerdo con lo anterior, en el acto administrativo que dé inicio al proceso se debera justificar la
seleccidn de la modalidad de financiamiento, considerando, asi mismo, el tipo de entidad, si los
resultados son o no apropiables directamente por el financiado y si son o no susceptibles de generar
beneficios econdmicos en el corto plazo.

11.4.6. Contratos de administracion de proyectos

De conformidad con lo establecido en el articulo 9 del Decreto Ley 591 de 1991, el SGC podra
celebrar contratos de administracion de proyectos con personas publicas o privadas, para el
desarrollo de actividades cientificas y tecnolégicas. Para ello se justificard, en el acto administrativo

Pagina 33 de 61




SERVICIO
GEOLOGICO
COLOMBIANO

MANUAL

CONTRATACION DEL SERVICIO
GEOLOGICO COLOMBIANO

CcODIGO

VERSION

CLASIFICACION DE

LA INFORMACION

gue dé inicio al proceso, la necesidad, finalidad y alcance de la gestidon que se encarga al contratista,
asi como sus principales obligaciones para la administracién del proyecto.

11.4.7. Transferencia tecnolégica

En la elaboracién de los contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnoldgicas se
debera tener en cuenta lo dispuesto en el articulo 19 del Decreto Ley 591 de 1991, segun el cual,
cuando la naturaleza del contrato asi lo exija, se pactardn las medidas para la transferencia
tecnoldgica conforme a los lineamientos que defina el Consejo Nacional de Cienciay Tecnologia —
hoy Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn (Minciencias)-. Hasta que Minciencias.:emita los
lineamientos que establece la norma, el SGC definira la incorporacién de medidas de transferencia
tecnoldgica, atendiendo a la naturaleza del contrato y teniendo en cuentaelalcance y caracteristicas
de las actividades cientificas y tecnoldgicas correspondientes.

NOTA: La contratacidn directa para el desarrollo de actividades cientificas y.tecnolégicas, conforme
a lo establecido en el literal e, numeral 4 del articulo 2 de la'Ley 1150 de 207, debera sujetarse a las
previsiones de la Ley 29 de 1990, el Decreto Ley 591 de 1991y, en lo:no previsto, a las normas del
Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. En particular, se deberdn tener en
cuenta las reglas especiales previstas para los contratos de financiamiento, los contratos de
administracién de proyectos y la transferencia. tecnoldgica en todos los contratos de estas
actividades contenidas en el Decreto Ley 591 de 1991 y aquellas establecidas en los articulos 14 y
21 de Ley 80 de 1993.

11.4.8. De la contratacion directa cuando no exista pluralidad de oferentes

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.8 del Decreto 1082 de 2015, se
considera que no existe pluralidad de oferentes cuando sélo exista una persona que pueda proveer
el bien o el servicio por ser titular.de los derechos de propiedad industrial o de los derechos de
autor, o por ser su proveedor exclusivo en el territorio nacional. La dependencia técnica que
requiere la contratacion justificara la aplicacion de esta causal en los estudios previos que soporta
la contratacidn, justificacion que servira de fundamento para el acto administrativo respectivo, que
suscriba el ordenador del gasto.

11.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la
ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales

Paraladefinicién y contratacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn se atendera a lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y el SGC podra contratar
directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato y que haya demostrado la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de
que se trate. En este caso no es necesario haber obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el
ordenador del gasto debera dejar constancia escrita. Para la contratacidn de trabajos artisticos que
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solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales, la entidad justificara dicha
situacidn los estudios y documentos previos.

11.4.10. De la adquisicidn y arrendamiento de inmuebles

La adquisicion y el arrendamiento de bienes inmuebles se ajustaran a lo dispuesto por los articulos
2.2.1.2.1.4.10y 2.2.1.2.1.4.11 del Decreto 1082 de 2015, respectivamente y para su celebracién se
requerira contar con la disponibilidad presupuestal correspondiente.

11.5. MiNIMA CUANTIA

La contratacién de minima cuantia corresponde a aquellos contratos cuyarcuantia no excede el diez
por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto.

El procedimiento se llevara de acuerdo con lo preceptuado en el articulo en.elnumeral 5 del articulo
2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, a su vez
modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentado por el Decreto 1860 de 2021,
por lo que el SGC se abstendra de aplicar reglas y procedimientos establecidos para las demas
modalidades de seleccién, asi como de adicionar‘etapas, requisitos o reglas a las expresamente
establecidas en dichas normas.

La modalidad de minima cuantia no serd-aplicable cuando la contratacion se deba adelantar en
aplicacién de una causal de contratacidn directa, de.conformidad con lo establecido en el numeral
4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007. Igualmente, cuando concurran la modalidad de minima
cuantia y la modalidad de concurso de méritos, la modalidad de seleccion aplicable serd la de
minima cuantia. Finalmente, caso de que concurra la modalidad de minima cuantia con la de
seleccidn abreviada por acuerdo marco de precios se adelantara mediante minima cuantia.

Las garantias no seran obligatorias respecto de los contratos de minima cuantia, salvo que la entidad
las estime necesarias, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, lo
cual justificara en el estudio previo de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150
de 2007. Para la contratacién de minima cuantia, no se exigird el Registro Unico de Proponentes
(RUP), segun lo establece el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del
Decreto 019 de 2012.

Los tramites que tienen lugar en la modalidad de seleccidon de minima cuantia se describen en los
Procedimientos de minima cuantia del Proceso de Contratacidn del Servicio Geoldgico Colombiano.

11.6. CONTRATACION A TRAVES DE LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO.

EL SGC debe adquirir los bienes y/o servicios en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, cuando:
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1. Exista un ACUERDO MARCO DE PRECIOS, suscrito por la Agencia Nacional de Contratacién
Publica - Colombia Compra Eficiente, que cubra las necesidades de la Entidad,
independientemente de la cuantia.

2. Se encuentren en el catdlogo de las GRANDES SUPERFICIES y su valor no supere el valor de
la Minima Cuantia de entidad.

3. Exista un CONTRATO DE AGREGACION DE DEMANDA, suscrito por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente.

4. Las demads establecidas por la Agencia Nacional de Contratacidn Publica - Colombia
Compra Eficiente.

11.7. DISPOSICIONES COMUNES A TODOS LOS PROCESOS
11.7.1. Acuerdos Comerciales y Trato Nacional

Cuando el proceso de contratacidon esté sometido a uno o varios Acuerdos Comerciales, deberd
aplicarse lo dispuesto en los articulos 2.2.1.2.4.1.1 del Decreto 1082.de 2015 modificado por
el Decreto 1676 de 2016. El trato nacional, por su parte,‘es regulado en el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del
Decreto 1082 de 2015.

11.7.2. Incentivos a la Contratacion Publica

De conformidad con lo establecido en elrarticulo 12 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 32 de la Ley 1450 de 2011, modificado porelarticulo 34 de la Ley 2069 de 2020y adicionado
por el articulo 3 de la Ley 2040 de 2020 reglamentado por el decreto 1860 de 2021, el SGC debera
aplicar en sus procesos de contrataciéon las medidas de promocion al desarrollo y proteccion de la
industria nacional contempladas en la normativa vigente aplicable.

Conforme a lo exigido-en el articulo2.2.1.2.4.2.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Decreto 1860 de 2021, se estableceran en los pliegos de condiciones dentro de los criterios de
calificacion de las propuestas, los incentivos para los bienes, servicios y oferentes nacionales o
aquellos considerados nacionales con ocasion de la existencia de trato nacional. Este incentivo no
es aplicable en los procesos para la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas
Uniformes.

Deracuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 y 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1860 de
2021 se establecen los criterios diferenciales para el emprendimiento y empresa de mujeres en el
sistema de compras publicas para ser incorporados en los pliegos de condiciones de Licitacién
Pablica; Seleccién abreviada de menor cuantia y concurso de méritos.

Por otra parte en el articulo 2.2.1.2.4.6 del decreto 1082 de 2015 se establece los incentivos para
proponentes con trabajadores con discapacidad que debera incorporarse en los procesos de
licitacion publica y concursos de méritos, otorgando el uno por ciento (1%) del total de los puntos
establecidos en el pliego de condiciones.
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11.7.3. Convocatoria limitada

La convocatoria limitada a Mipymes (micro, pequefia y mediana empresa) en los procesos de
licitacién publica, seleccién abreviada y concurso de méritos, se ajustara a lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021. Asimismo,
segun lo dispone el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860
de 2021, se podrdn realizar convocatorias limitadas a Mipymes nacionales domiciliadas en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. La acreditacion de la condicién
de Mipymes tendrd lugar de acuerdo con el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de
2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021.

11.7.4. Desagregacion tecnoldgica

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.4.2.5 del Decreto 1082 de 2015, se podran adelantar varios
Procesos de Contratacion de acuerdo con la desagregacion tecnolégica para-buscar la participacion
de la industria y el trabajo nacionales.

11.7.5. Contratos ejecutados en el exterior

En atencidn a las disposiciones del articulo 2.2.1:2.4.3.1 del Decreto 1082 de 2015, los Procesos de
Contratacién adelantados por el SGC en el exterior para los contratos que deban ejecutarse fuera
del territorio nacional pueden someterse-a.la ley extranjera.

11.7.6. Convenios y Contratos con organismos internacionales o con personas extranjeras de
derecho publico

Para la celebracion y ejecucion de contratos o convenios con organismos internacionales o con
personas extranjeras de derecho publico, se atenderd a lo establecido en el articulo 20 de la Ley
1150 de 2007 y en el articulo:2.2.1.2.4.4.1 del Decreto 1082 de 2015 y demads normas aplicables y
aquéllas que los adicionen 0. modifiquen.

(Ver capitulo 17 de este:manual)

11.7.7. Prérroga o suspension del proceso de seleccion

Los procesos. de seleccion podrdn ser prorrogados o suspendidos. En estos casos, el Grupo de
Contratos y Convenios, previa solicitud del Comité Evaluador, preparard el proyecto de acto o
adenda‘de prérroga o suspensidn, indicando las circunstancias de interés publico o general que

requieran analizarse, y que puedan afectar la normal culminacién del proceso, asi como el término
de suspensién o prérroga requerido para la firma del ordenador del gasto.
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11.7.8. Publicidad en el SECOP

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, se deberan publicar en el SECOP-ii los
documentos del proceso y los actos administrativos del proceso de contratacion.

12. ETAPA CONTRACTUAL

Comprende la celebracién y la ejecucion del contrato y se llevard a cabo de acuerdo con las
siguientes reglas.

12.1. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

¢ Perfeccionamiento: De conformidad con lo establecido en el articulo 41 'de la Ley 80 de
1993, los contratos se entenderan perfeccionados cuando se logre acuerdo sobre el objeto
y la contraprestacion y éste se eleve a escrito. Corresponde al-Grupo de Contratos y
Convenios la elaboracion de la minuta del contrato y su remision al ordenador del gasto
para su firma, asi como la obtencidn de la firma del contratista.

e Ejecucion: Son requisitos para la ejecucion del contrato:

1. El Registro Presupuestal que amparela.asuncién del compromiso. Corresponde al
Grupo de Contratos y Conveniosremitir.copia del contrato al Grupo de Presupuesto,
para que éste ultimo efectle el registro. presupuestal, de conformidad con las
disposiciones aplicables.

2. Aprobacion de las garantias exigidas, cuando sean requeridas.

3. Acta de inicio en aquellos casos que la Entidad lo determine en el pliego de
condiciones o en-el.contrato:

En todos los contratos se entendera que la ejecucidon comienza una vez cumplidos estos requisitos,
salvo que este sefale que la ejecucion requiere de la observancia de otros requisitos adicionales.
Tratdndose de contratos de:prestacion de servicios profesionales y/o apoyo a la gestion se
perfeccionany legalizan conla aprobacion y/o aceptacidén en SECOP Il entre las partes; la expedicion
de registro presupuestal, la aprobacion de la garantia y el inicio de la cobertura de la Administracién
de RiesgoscLaborales (ARL), la cual se genera a partir del dia siguiente a la realizacién de dicha
afiliacidon..Una vez completados los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion del
contrato, el Grupo de Contratos y Convenios remitira copia del mismo al supervisor o interventor
del-contrato, quedando el resto de la documentaciéon en la oficina del Grupo de Contratos y
Convenios, encargado de su guarda y custodia. Asi mismo, debera estarse a lo previsto en los
articulos 2.2.1.1.2.4.1. y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015 y del Decreto 1510 de 2013, segun
corresponda.

12.2. GARANTIAS

La dependencia solicitante con el apoyo del Grupo de Contratos y Convenios, determinara en los
estudios y documentos previos, las garantias, la vigencia y suficiencia que deban exigirse a favor del
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SGC con ocasion de (i) la presentacidon de los ofrecimientos, y los contratos y su liquidacidn; los
riesgos derivados de la responsabilidad extracontractual por las actuaciones, hechos u omisiones de
sus contratistas y subcontratistas, de acuerdo con las previsiones de la Seccidn 3 Subseccién 1 del
capitulo 2 del Titulo 1 Parte 2 del Decreto 1082 de 2015 y demdas normas aplicables.

Una vez perfeccionado el contrato, el Grupo de Contratos y Convenios entregara una copia al
contratista para que constituya las garantias a que haya lugar de acuerdo con la naturaleza y cuantia
del contrato y demds normas aplicables.

Corresponde a la Secretaria General o a quien el Director General delegue, revisar; solicitar
correcciones y aprobar las garantias requeridas para el inicio de la ejecucion del contrato, de
acuerdo con lo establecido en la minuta del contrato y las previsiones del'Decreto 1082 de 2015.

12.3. ACTA DE INICIO

Excepcionalmente y en caso de que el Contrato asi lo exija, el Acta:de inicio corresponde al
documento proyectado por la dependencia encargada y suscrita por el contratista y el supervisor o
interventor, donde se deja constancia de la fecha de inicio de la ejecucién del contrato o convenio,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucién.

12.4. VIGILANCIA Y CONTROL DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

En desarrollo del principio de responsabilidad consagrado en el articulo 26 de la Ley 80 de 1993, el
SGC vigilard permanentemente la correcta ejecucion del contrato a través de un Supervisor o un
Interventor, de conformidad conlo.establecido’en los articulos 83 al 85 de la Ley 1474 de 2011 y las
previsiones del Manual de Supervision e Interventoria del SGC. El Grupo de Contratos y Convenios,
con fundamento en lo establecido en los documentos del proceso de seleccidn, sera el responsable
de verificar que en el texto de cada contrato se determine el supervisor o interventor, al cual
remitira copia del contrato y del formulario de aprobacion de las garantias, una vez completados los
requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion.

De acuerdorcon lodispuesto en el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, el SGC, ejercerad la supervision
del contrato cuando no se requieren conocimientos especializados o podra contratar personal de
apoyo, a través de los contratos de prestacion de servicios que sean requeridos. La interventoria,
porsu parte, tendra lugar cuando el seguimiento del contrato suponga conocimiento especializado
en la materia, o cuando la complejidad o la extension del mismo lo justifiquen, caso en el cual el SGC
contratara a una persona natural o juridica para que realice el seguimiento técnico, sin perjuicio de
que pueda contratar el seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable, juridico del objeto
o contrato dentro de la interventoria, cuando el SGC lo encuentre justificado y acorde a la naturaleza
del contrato principal.

Por regla general, no serdn concurrentes en relacion con un mismo contrato, las funciones de
supervisién e interventoria, pero excepcionalmente podrd dividirse la vigilancia del contrato
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principal, indicando en este y en el de interventoria las actividades técnicas a cargo del interventor
y aquéllas a cargo del supervisor. De acuerdo con el numeral 12 del articulo 2.2.1.1.2.1.3. del
Decreto 1082 de 2015, los pliegos de condiciones deberan contener los términos de la supervisiéon
y/o de la interventoria del contrato. El seguimiento y supervisién del contrato deberd realizarse de
conformidad con las normas legales y contractuales aplicables, y el Manual de Supervisién: e
Interventoria del SGC.

12.5. MODIFICACIONES AL CONTRATO

Si durante la ejecucién del Contrato se presentan circunstancias que justifiquen incorporar ajustes
o cambios al contenido inicial correspondera al Supervisor o Interventor del Contrato con minimo
cinco (5) dias habiles de antelacién presentar, justificar, soportar y recomendar ante el ordenador
de gasto, conforme las competencias establecidas, la modificacién correspondiente.

En el dmbito de sus competencias, la Direccién Técnica solicitante o la:Secretaria General o el
responsable de ello conforme las delegaciones efectuadas, ‘requerira la Certificacién de
disponibilidad presupuestal al Grupo de Presupuesto.

El Grupo de Contratos y Convenios elaborara el documento contractual correspondiente, para la
suscripcién por parte del ordenador de gasto-y. del Contratista. Las modificaciones al Contrato
deberan ser publicadas en el SECOP.

Es de anotar que las modificaciones no podran realizarse sobre el objeto, sino para adicionar o
disminuir actividades, plazo de ejecucién, formarde pago, valor, lugar de ejecucion, entre otros, es
decir aspectos que incidan en la-ejecucién del-Contrato, pero que no cambien su esencia.

La adicién en valor no podra sersuperior al cincuenta por ciento (50%) del valor inicial del contrato,
expresado éste en salarios minimos-mensuales legales (articulo 40 de la Ley 80 de 1993).

12.6. SUSPENSION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Si se presentan circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, o circunstancias ajenas a la voluntad
de las partes que impidan en forma temporal la normal ejecucion de los contratos, las partes de
comun acuerdo podran suspender la ejecucion del contrato.

La Direccidn Técnica, junto con el Supervisor o Interventor del Contrato debera elaborar la solicitud
indicando el plazo o condicidn de suspensién, junto con la solicitud motivada de suspension del
Contratista, de ser el caso, y demas documentos soporte y su aval correspondiente dirigida al
ordenador de gasto. El Grupo de Contratos y Convenios adelantara el respectivo tramite.

En el Acta de suspensidn debera sefialarse la justificacién para la suspensidn del Contrato, asi como

el plazo tentativo o condicidén necesaria que permita su reinicio, sin que, para efectos del plazo de
ejecucién del contrato, se compute el tiempo de la suspension.
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Corresponde al Contratista informar a la compafiia aseguradora de la situacién presentada.

Durante el periodo de suspensidn, las obligaciones contractuales no se ejecutan, sin que ello
impligue un incumplimiento de las mismas.

12.7. REINICIO DEL CONTRATO

El Supervisor y/o Interventor una vez verificadas las condiciones que permitan restablecer la
ejecucién del Contrato, deberd solicitar al Ordenador del gasto la elaboracion del acta de reinicio
para la suscripcion por parte del SGCy el Contratista. El Grupo de Contratos y Convenios adelantara
el respectivo tramite

El contratista deberd informar a la compafiia aseguradora el reinicio del plazo‘de ejecucion y
presentar al SGC las garantias ajustadas.

12.8. CESION DEL CONTRATO

Se presenta cuando el contratista o la Entidad contratante transfieren a otra u otras personas, total
o parcialmente los derechos y obligaciones adquiridos:con la firma del contrato.

Los contratos no podran cederse sin previa'autorizacion escrita de la Entidad contratante. En el
evento en que el contratista no pueda seguir asumiendo la ejecucién del compromiso formalizado,
el contratista elevara una solicitud al supervisor del Contrato y/o interventor, proponiendo o
presentando a una tercera persona idonea y capacitada, para que continte con la ejecucion del
contrato

Recibida la solicitud de cesion del Contratista, el Supervisor o Interventor del Contrato debera
emitir su concepto y recomendacién;junto con la solicitud motivada de cesidn del Contratista, de
ser el caso, y demas documentos soporte.

El cesionario debera acreditar por lo menos las mismas calidades y/o condiciones que se tuvieron
en cuenta para la adjudicacion del Contrato en cabeza del Contratista cedente

Si el ordenador del gasto estd de acuerdo con la solicitud, el Grupo de Contratos y Convenios
elaborara un acta en la que se deje constancia de la cesidn, para su suscripcidn por el cedente, el
cesionario y el aval del ordenador del gasto. Cuando exista cesién de contrato, en el momento de
crear la obligacidn se hara con el nuevo beneficiario sin cambiar el Registro Presupuestal y dejando
comao soporte el acta de cesién.

12.9. TERMINACION ANTICIPADA DE LOS CONTRATOS POR MUTUO ACUERDO DE LAS PARTES

Procede cuando las partes de comun acuerdo terminan por escrito la relacién contractual, antes del
vencimiento del plazo de ejecucion pactado.

Pagina 41 de 61




SERVICIO

MANUAL

CcODIGO

VERSION

CLASIFICACION DE

GEOLOGICO | @ CONTRATACION DEL SERVICIO
COLOMBIANQ | GEOLOGICO COLOMBIANO LA INFORMACION

12.10. PROCEDIMIENTOS DE PAGO

Los trdmites que tienen lugar para el pago o desembolso a contratistas durante la ejecucién
contractual se describen en los procedimientos e instructivos internos de tramite de pago del
Servicio Geoldgico Colombiano.

12.11. COMUNICACION CON LOS CONTRATISTAS

El Supervisor o Interventor del Contrato, asi como cada una de las dependencias del'SGC debera, en
el marco de sus funciones, elaborar y emitir las comunicaciones y/o notificaciones que sean
requeridas durante la ejecucién del Contrato para la comunicacién con los contratistas, de
conformidad con las normas contenidas en el Codigo de Procedimiento. Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

12.12. TERMINACION DEL CONTRATO

Cuando asi se prevea en el respectivo Contrato, una vez terminado por las causas previstas en el
mismo o en la ley aplicable, se deberd dejar constancia de la terminacion, mediante acta que deberd
ser suscrita por el Contratista y por el Supervisor y/o Interventor.

13. ETAPA POSTCONTRACTUAL

Liquidacion del Contrato: En aquellos contratos definidos en la Ley, una vez terminado el plazo de
ejecuciéon del mismo corresponde a las partes efectuar la liquidacion del contrato mediante el Acta
de liquidacion.

En esta etapa se determinara el estado econémico, balance y rendicién final de cuentas del
Contrato, asi como el estado de ejecucion de las prestaciones mutuas a las que se comprometieron
las partes para efectuar los ajustes y determinar con ocasién de los términos del Contrato, las
acreencias pendientes o saldos a favor o en contra de cada uno o se declaren a paz y salvo, segun el
caso, para extinguir.el negocio juridico celebrado.

Correspondera al Supervisor y/o Interventor la elaboracion del proyecto del acta de liquidacidn, el
cual sera revisado y ajustado en lo que se requiera por el Grupo de Contratos y Convenios, para la
suscripcion por parte del ordenador del gasto, Supervisor o Interventor y Contratista. En la
liguidacion del Contrato se deben incluir los ajustes, revisiones y recomendaciones a que haya lugar,
acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias
presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Para la liquidacidn se exigira al contratista la extensidn o ampliacién, si es del caso, de la garantia

del contrato a la estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio suministrado, a la provisidn
de repuestos y accesorios, al pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, a la responsabilidad
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civil y, en general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincion del
contrato.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015, una vez
venzan los términos de las garantias de calidad, estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de
disposicion final o recuperacién ambiental de las obras o bienes, el Grupo de Contratos y Convenios
dejara constancia del cierre del expediente del Proceso de Contratacion.

La liquidacidn no serd obligatoria en los contratos de prestacidon de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion.

No seran objeto de liquidacién los convenios de cooperacidn, coordinacién y coelaboraciéon que no
se rijan por la Ley 80 de 1993.

13.1. LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO

El procedimiento y plazo para la liquidacion de los contratos se ajustard a las previsiones del articulo
11 de la Ley 1150 de 2007. En tal sentido, ocurre de comun acuerdo, una vez vencido el término de
ejecucién del objeto contractual, declaratoria de caducidad o la terminacién unilateral del mismo,
dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del término que
acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacion se efectuara dentro de
los cuatro (4) meses siguientes a la finalizacidn del plazo de ejecucion del contrato y hasta dentro
de los dos (2) afios siguientes al vencimiento del plazo anotado.

Los contratistas tendran derechora efectuar-salvedades a la liquidacion de mutuo acuerdo. Las
determinaciones que se adopten en el documento definitivo de la liquidacién y que no sean
objetadas por ninguna de las partes dentro de los tiempos legales, constituyen la cesacién definitiva
de la relacién contractual.

13.2. LIQUIDACION UNILATERAL

En el caso en que el Contratista no se presente a la liquidacidn, previa citacidon o convocatoria que
le haga el.SGC, o que no fuese posible llegar a un acuerdo en la liquidacidn, el SGC la efectuara de
forma unilateral, mediante acto administrativo debidamente motivado y dentro de los dos (2) meses
siguientes-al vencimiento del plazo establecido para la liquidacién por mutuo acuerdo. Para tal
efecto, el supervisor remitira su informe final y el estado de cuenta al Grupo de Contratos y
Convenios.

13.3. LIQUIDACION JUDICIAL

Se trata de la liquidacidn efectuada por el juez del contrato.
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14. REGIMEN SANCIONATORIO

El régimen sancionatorio es el conjunto de medidas que puede utilizar el SGC en caso de que el
Contratista incumpla con sus obligaciones, en virtud de las facultades para ejercer la direccidon
general y el control y vigilancia del Contrato.

Dentro de estas medidas estan: i) Multas, ii) Declaratoria de incumplimiento vy iii) Caducidad.

Previa a la imposicién de cualquier sancién es necesario observar el debido proceso, garantizando
el derecho de defensa del Contratista y la Aseguradora.

El Supervisor del Contrato debera requerir por escrito al contratista, cuando se presente demora o
incumplimiento de las obligaciones y del objeto contractual e informar por escrito al Ordenador del
Gasto.

El ordenador del gasto con el apoyo del Grupo de Contratos y Convenios adelantara el proceso
sancionatorio administrativo dispuesto para el efecto, particularmente lo regulado en el articulo 86
de la Ley 1474 de 2011.

La imposicién de la sancidn se realiza mediante acto administrativo motivado, susceptible del
recurso de reposicidn y de la interposicién.del medio de control de controversias contractuales.

15. CONTROVERSIAS Y SOLUCION DE CONFLICTOS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 68 de la Ley 80 de 1993, las Entidades y los
contratistas buscaran solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias
surgidas de la actividad contractual. Para tal efecto, al surgir diferencias podran acudir al empleo
de los mecanismos de solucién de controversias contractuales previstos!, asi como a los
mecanismos alternativos de solucién de conflictos, previo el cumplimiento de los requisitos que
establezca la normativa vigente.

Los métodos alternativos de solucién de conflictos son herramientas que ofrecen a las personas
diversas oportunidades para solucionar sus conflictos por si mismas o con la ayuda de un tercero
sin-la_necesidad de acudir a los despachos judiciales. En el marco de la actividad contractual, la
Entidady las partes haran uso de los siguientes:

1 . L . -
Las normas que regulan los mecanismos de solucién de controversias contractuales son las siguientes:

Articulo 53 de la Constitucidn Politica de Colombia.
Articulo 68 y 69 de la Ley 80 de 1993.

Articulo 56 del Decreto 1818 de 1998.

Ley 640 de 2001.

Articulo 59 de la Ley 1563 de 2012.

Articulo 620 del Cddigo General del Proceso.
Articulo 2469 del Cédigo Civil Colombiano.
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TIPO DE .
MECANISMO DEFINICION EFECTOS

CONCILIACION

Mecanismo de resolucion de
conflictos a través del cual, dos o
mas personas gestionan por si
mismas la soluciéon de sus
diferencias, con la ayuda de un
tercero neutral y calificado,
denominado conciliador.

El acuerdo conciliatorio hace
transito a cosa juzgada y el acta
de conciliacidn presta mérito
ejecutivo.

AMIGABLE
COMPOSICION

Mecanismo alternativo de
solucién de conflictos, por medio
del cual, dos 0 mas particulares,
un particular y una o mas
entidades publicas, o varias
entidades publicas, o quien
desempeiie funciones
administrativas, delegan en.un
tercero, denominado amigable
componedor, lafacultad de
definir, con fuerza vinculante para
las partes, una controversia
contractual de libre disposicién.

El amigable componedor obrara
como mandatario de las partes
y, en su/decisién, podra precisar
el'alcance o forma de
cumplimiento de las
obligaciones derivadas de un
negocio juridico, determinar la
existencia o no de un
incumplimiento contractual y
decidir sobre conflictos de
responsabilidad suscitados entre
las partes, entre otras
determinaciones. La decision del
amigable componedor producira
efectos legales es decir
constituye cosa juzgada y las
partes podran dar alcance de
prestar mérito
ejecutivo.

TRANSACCION

Es un contrato en que las partes
terminan extrajudicialmente un
litigio pendiente o evitan un litigio
eventual. No es transaccion el
acto que sélo consiste en la
renuncia de un derecho que no se
disputa.

Como quiera que son las partes
en controversia quienes
celebran el contrato de

transaccion el mismo, produce el
efecto de cosa juzgada en ultima
instancia; pero podra impetrarse
la declaracion de
nulidad o la rescisién.
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16. DISPOSICIONES COMUNES
16.1. DIVULGACION Y PUBLICIDAD

El Grupo de Contratos y Convenios serd responsable de garantizar la publicidad de todos los
procedimientos y actos asociados a los procesos de contratacion de conformidad con el articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.

16.2. INFORMACION A LA CAMARA DE COMERCIO

El Grupo de Contratos y Convenios enviard mensualmente a la Cdmara de Comercio que tenga
jurisdicciéon en el lugar del domicilio del inscrito, la informacidn referidaren el articulo 2.2.1.1.1.5.7
del Decreto 1082 de 2015 que le corresponda a aquel.

16.3. VEEDURIAS CIUDADANAS EN LA CONTRATACION ESTATAL

Se invitard a las veedurias ciudadanas establecidas de‘conformidad con la ley, a desarrollar la
vigilancia de la gestién del SGC durante la etapa precontractual, contractual y postcontractual de
los procesos de contratacion, de conformidad conlas:disposiciones de la Ley 850 de 2003 y demas
normas aplicables. En particular, se les invitard-a participar en las audiencias publicas a que haya
lugar en los Procesos de Contratacion y a comunicaral SGC las observaciones y/o recomendaciones
gue estimen necesarias en el marco de susfunciones. El acto administrativo de apertura del proceso
de seleccién contendrd la convocatoria de las veedurias ciudadanas, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015. En el evento en que las veedurias
ciudadanas soliciten informacidony.documentacién respecto del proceso de contrataciéon pertinente
gue no esté publicada en el SECOP y/o en la pagina web de la Entidad, el costo de las copias y la
atencién de las peticionespresentadas seguiran las reglas previstas en el Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo ContenciosorAdministrativo.

16.4. GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

Corresponde al Grupo de Contratos y Convenios la gestion documental de la contratacion, el archivo
activo y.la.custodia de los expedientes de contratacién, de conformidad con las normas contenidas
en el Manual de Archivo vigente de la entidad.

16.5. LINEAMIENTOS Y GUIAS DE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE
De conformidad con las previsiones del Decreto 4170 de 2011 y del Decreto 1082 de 2015, ademas
de /las reglas contenidas en el presente Manual, se deberan consultar los instrumentos

estandarizados y especializados, manuales o guia adoptadas por Colombia Compra Eficiente, como
ente rector en los procesos de compras y contratacion publica.
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16.6. INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES, PROHIBICIONES Y CONFLICTOS DE INTERES

Todos los procesos de contratacion adelantados por el SGC, se someterdan al régimen de
inhabilidades, incompatibilidades, prohibiciones y conflictos de interés previsto legalmente para la
contratacidn estatal. En consecuencia, no podrdn participar en procesos de seleccidn ni celebrar
contratos con el SGC, quienes se encuentren en cualquiera de las circunstancias sefialadas en los
articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993; Ley 1952 de 2019, en la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones
legales vigentes que consagren inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratarcon
el SGC. Sin perjuicio de las inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones previstas en la Ley, se
entiende por conflicto de interés la situacién en virtud de la cual una persona en razén de su
actividad se enfrenta a distintas alternativas de conducta con relacién a intereses econémicos
directos e incompatibles, ninguno de los cuales puede privilegiar en_atencion a sus obligaciones
legales o contractuales

17. PROCEDIMIENTOS ESPECIALES DE CONTRATACION

Este apartado tiene el objetivo de establecer los requisitos, actividades y responsables de la
estructuracion y gestién del tramite para la celebracidn, ejecucién, modificacién, terminacién o
liguidacién de convenios de cooperacién con personas extranjeras de derecho publico o sector
privado u organismos internacionales y convenios.especiales de cooperacion de ciencia y tecnologia,
con entidades publicas o particulares o personas extranjeras de derecho publico o privado u
organismos internacionales.

El Decreto 393 de 1991 regula las ‘normas sobre asociacién para actividades cientificas o
tecnoldgicas, proyectos de investigacion y creacidén de tecnologias, e indica que para el logro de
estos fines se podra de dos maneras:

1. Mediante la creacion y organizacion de sociedades civiles y comerciales y personas
juridicas, sin animo de lucro.como corporaciones y fundaciones.

2. Mediante la celebracidn de convenios especiales de cooperacion.

El articulo 2 del decreto en mencidn, sefiald que los siguientes serian los propdsitos de un convenio
de asociacion o cooperacion bajo cualquiera de las modalidades previstas por el articulo 1 del
Decreto 393 de 1991:

a) Adelantar proyectos de investigacién cientifica.

b) Apoyar la creaciéon, el fomento, el desarrollo y el financiamiento de empresas que
incorporen innovaciones cientificas o tecnoldgicas aplicables a la produccién nacional, al
manejo del medio ambiente o al aprovechamiento de los recursos naturales.

¢) Organizar centros cientificos y tecnoldgicos, parques tecnoldgicos, e incubadoras de
empresas.

d) Formar y capacitar recursos humanos para el avance y la gestiéon de la ciencia y la
tecnologia.

e) Establecer redes de informacion cientifica y tecnoldgica.
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f) Crear, fomentar, difundir e implementar sistemas de gestion de calidad.

g) Negociar, aplicar y adaptar tecnologias nacionales o extranjeras.

h) Asesorar la negociacién, aplicacién y adaptacion de tecnologias nacionales y extranjeras.

i) Realizar actividades de normalizacién y metrologia.

j) Crear fondos de desarrollo cientifico y tecnolégico a nivel nacional y regional, fondos
especiales de garantias, y fondos para la renovacién y el mantenimiento de equipos
cientificos.

k) Realizar seminarios, cursos y eventos nacionales o internacionales de ciencia y tecnologia.

1) Financiar publicaciones y el otorgamiento de premios y distinciones‘a investigadores,
grupos de investigacidn e investigaciones.

El articulo 3 del Decreto 393 de 1991 autoriza a la Nacidén y sus entidades descentralizadas para
crear y organizar con los particulares sociedades civiles y comerciales y personas juridicas sin animo
de lucro como corporaciones y fundaciones, con el objeto de adelantar las actividades cientificas y
tecnoldgicas, proyectos de investigacidn y creacion de tecnologias.para los propdsitos sefialados en
el articulo segundo del mismo decreto. Los aportes podran serien dinero, enespecie o en industria.

Las sociedades civiles y comerciales y las personas juridicas sin animo:de lucro, como corporaciones
y fundaciones que se creen u organicen o en las cuales se participe con base en la autorizacién de
gue tratan los articulos mencionados, se regirdn por.las normas pertinentes del derecho privado
(Art 5, Decreto Ley 393 de 1991).

17.1. CONVENIOS ESPECIALES DE COOPERACION PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES
CIENTIFICAS Y TECNOLOGICAS, PROYECTOS DE INVESTIGACION Y CREACION DE
TECNOLOGIAS.

La Nacion y sus entidades descentralizadas podran celebrar con los particulares y con otras
entidades publicas de cualquier orden, convenios especiales de cooperacién, que no daran lugar al
nacimiento de una nueva persona_juridica y en virtud de estos convenios, las personas que lo
celebren aportan recursos de distinto tipo para facilitar, fomentar y desarrollar y alcanzar en comun
los propésitos sefialados en el articulo 2 del decreto 393 de 1991. (Art 17. Decreto 591 de 1991y
Art 6. Decreto Ley.393 de 1991).

Estos convenios especiales de cooperacidon se encuentran sometidos a las siguientes reglas (Art 7.
Decreto Ley 393.de 1991):

1. No existird régimen de solidaridad entre las personas que lo celebren, pues cada una
respondera por las obligaciones que especificamente asume en virtud del convenio.

2. Se precisara la propiedad de todos los resultados que se obtengan y los derechos de las
partes sobre los mismos.

3. Se definiran las obligaciones contractuales, especialmente de orden laboral, que asumen
cada una de las partes.

4. El manejo de recursos aportados para la ejecucidon del convenio podra efectuarse
mediante encargo fiduciario o cualquier otro sistema de administracion.

5. Estos convenios se regiran por las normas del Derecho Privado.
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Estos convenios especiales de cooperacién siempre deberan constar por escrito y contendran como
minimo cldusulas que determinen: su objeto, término de duraciéon, mecanismos de administracion,
sistemas de contabilizacidn, causales de terminacion y cesién. Se agrega que no requiere para su
celebracion y validez requisitos distintos de los propios de la contratacidn entre particulares, pero
exige su publicacion en el Diario Oficial y demas requisitos estipulados en el articulo 8 del Decreto
Ley 393 de 1991.

17.1.1. Lineamientos para la celebracion de convenios especiales de cooperacion para el
desarrollo de actividades cientificas y tecnolégicas.

17.1.1.1. Alcance

Con el fin de precisar el objetivo del convenio especial de cooperacidn en cada caso, deberd
atenderse a la definicidén de actividad cientifica y tecnoldgica contenida en el articulo 2 del Decreto
393 de 1991, en el articulo 2 del Decreto Ley 591 de 1991, en el articulo.2 de la Ley 1286 de 2009
y en Documento CONPES 4069 de 2022. Para ello, serviran'de criterios.auxiliares de interpretacion
o pautas de orientacién, entre otros, los siguientes:

¢ Las definiciones de modalidades especificas de:contratos de fomento de actividades
cientificas y tecnoldgicas que se regulan en el Decreto Ley 591 de 1991; incluyendo
aquellas contenidas en los articulos derogados por la Ley 80 de 1993, ya que de éstas
es posible desprender la intencion del legislador sobre lo que debe entenderse incluido
en el objeto de cada tipo contractual en esta materia especial.

e Las guias o criterios de orientacién relativos a proyectos de ciencia, tecnologia e
innovacion que dicte o adopte Minciencias.

¢ Los manuales y guias de-organizaciones internacionales, tales como la Organizacidn
para la Cooperacién:y el Desarrollo Econédmico —OCDE-y la UNESCO.

¢ Los conceptos autorizados que emita Minciencias, como entidad especializada en materia
de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

En todo caso, el SGC debera justificar en los Estudios Previos y demds actos que correspondan, el
alcance de la actividad cientifica y tecnoldgica objeto de cada convenio especial de cooperacion.

17.1.1.2. Etapa de planeacion

La Etapa de planeacién corresponde a la fase preparatoria para la determinacién de la finalidad
que se pretende satisfacer a través del convenio especial de cooperacion, asi como de sus
elementos esenciales.
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La planeacion comprende la elaboracion y actualizacién del Plan Anual de Adquisiciones; la
elaboracion del presupuesto y la verificacidn de la disponibilidad presupuestal y la elaboracién de
los Documentos del Proceso, que resulten aplicables.

Asimismo, durante esta etapa debe hacerse el analisis necesario para conocer el sector relativo al
objeto del Proceso de Contratacién desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica, y de andlisis de riesgo, analisis que debera reflejarse en los Documentos
del Proceso.

17.1.1.2.1. El Plan Anual de Adquisiciones

En aplicacidn del principio de planeacién, las adquisiciones de bienes, servicios y obras publicas
que el SGC prevea contemplar como parte del objeto de convenios especiales decooperacion
deberan estar contenidas en el Plan Anual de Adquisiciones, que se elaborara con sujecion a las
pautas que establezca la Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia' Compra Eficiente,
conforme a las normas aplicables.

17.1.1.2.2. Elaboracion del Presupuesto

En el caso en que el SGC se obligue a aportar recursos endinero, la dependencia solicitante debera
elaborar el correspondiente presupuesto, teniendo en cuenta las condiciones y los precios del
mercado, los tributos y los costos por ajustes e imprevistos.

17.1.1.2.3. Verificacion de la disponibilidad presupuestal y emision del Certificado de
Disponibilidad Presupuestal

Corresponde al Director Técnico o al Secretario General en el dmbito de sus competencias,
requerir la disponibilidadpresupuestal de los recursos en dinero a ser aportados por el SGC,
considerando el presupuesto previamente elaborado.

La verificacién de la disponibilidad presupuestal y la emisién del Certificado de Disponibilidad
Presupuestal (CDP) se rigen por lo establecido en este Manual de Contratacién del SGC.

17.1.1.3. Etapa Precontractual

Los procedimientos aplicables en la etapa precontractual deberan ajustarse a los principios de la
funcién administrativa y de la gestion fiscal y, en particular, a los de transparencia, economia,
responsabilidad y publicidad.

17.1.1:3.1. Estudios Previos

Corresponde a la dependencia solicitante, con el apoyo del Grupo de Investigacidn y Cooperacion
Internacional y el Grupo de Contratos y Convenios, la elaboracion de los estudios previos que
soporten el convenio especial de cooperacién, los cuales deberan contener como minimo los
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siguientes elementos, sin perjuicio de que la dependencia solicitante, deba incluir todos los demas
aspectos que considere indispensables:

a)

b)

<)

d)

e)

f)

g)
h)

i)

La descripcion de la necesidad que el SGC pretende satisfacer con el convenio especial
de cooperacidn y la conveniencia de su utilizacién.

La justificacion de que el objeto del convenio especial de cooperacidn se adecua al
presupuesto, al Plan Anual de Adquisiciones y a las normas aplicables.

El objeto del convenio especial de cooperacion y la definicion de las actividades
cientificas y tecnoldgicas, los proyectos de investigacion y creacidén de tecnologias que
se pretende adelantar, asi como su propdsito, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 2 del Decreto Ley 591 de 1991.

El tipo de esfuerzos o recursos que se requiere aunar para lograr el objeto y propdsito
del convenio especial de cooperacién y su cuantificacién.

Cuando se prevea la erogacion de recursos dinerarios con cargo al SGC, se debera
realizar el analisis de las condiciones econdmicas del.convenio especial de cooperacion,
incluyendo, presupuesto, condiciones del mercado, tributos y costos por ajustes e
imprevistos.

Los resultados o productos esperados, con‘la descripcién precisa de los indicadores
que se utilizaran para medir el cumplimiento de dichos resultados.

El plazo estimado para la ejecuciéon del convenioespecial de cooperacion.

La identificacidon de los riesgos del/convenio especial de cooperacién.

El andlisis que sustente la conveniencia de exigir garantias y/o seguros, su vigencia y
suficiencia, en atencidn a las/condiciones del convenio especial de cooperacion.

La indicacién de si el convenio especial de cooperacion esta cobijado por un Acuerdo
Internacional o un Tratado de Libre Comercio vigente para el Estado Colombiano.

17.1.1.3.2. Modalidad de seleccion

17.1.1.3.2.1. Celebracion directa

El convenio especial de cooperacidn se podra celebrar directamente, sin acudir a un proceso de
seleccidn del cooperante, pero en todo caso, serd necesario justificar que el cooperante resulta
idéneo desde el punto de vista juridico, técnico y financiero, para lograr el objeto y los propdsitos
del convenio especial de cooperacién, asi como para cumplir las obligaciones que el mismo

impone.

El Acto de Justificacién, que suscribira el ordenador del gasto, serd elaborado por la dependencia
solicitante, con el apoyo del Grupo de Investigaciéon y Cooperacidon Internacional y el Grupo de
Contratos y Convenios, y deberd contener:

a)

El objeto del convenio especial de cooperacion y la definicion de las actividades
cientificas y tecnoldgicas, los proyectos de investigacion y creacidén de tecnologias que

Pagina 51 de 61




SERVICIO . VERSION
ceoLocico / CONTRATACION DEL SERVICIO CLASIFICACION DE
COLOMBIANO | GEOLOGICO COLOMBIANO

MANUAL CcODIGO

LA INFORMACION

se pretende adelantar, asi como su propdsito, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 2 del Decreto Ley 393 de 1991.

b) Los aportes de las partes y su cuantificacion.

c) El presupuesto, en caso de erogacion de recursos dinerarios por parte del SGC.

d) Las condiciones que se exigiran al cooperante.

e) Laindicacidn del lugar donde se podran consultar los estudios previos.

El trdmite interno para la celebracidn directa de convenios especiales de cooperacion se describe
en los procedimientos de celebracion directa de Convenios Especiales de Cooperacidn del Servicio
Geoldgico Colombiano.

17.1.1.3.2.2. Sistema de Precalificacion

En atencién a la complejidad del objeto del convenio especial de cooperacion, el SGC podrd
recurrir a la precalificacion de cooperantes, con el objetivo dé obtener un listado limitado de
posibles cooperantes, que cuenten con la capacidad juridica, técnica y.financiera, para ejecutar
las obligaciones que se deriven del convenio de que se trate.

La precalificacion se podra llevar a cabo mediante convocatoria publica o invitacién cerrada, para
que los interesados manifiesten su interés en ser precalificados para presentar propuesta para
celebrar un convenio cuyo objeto y propdsitos preliminares estan contenidos en los estudios
previos. El listado de posibles cooperantes que resulte de la precalificacion podra ser utilizado
para uno o varios procesos de seleccion determinados o determinables en los seis (6) meses
siguientes a su conformacion.

En las reglas de participacion de la convocatoria publica o invitacion cerrada se determinaran los
requisitos de participacién y los criterios de evaluacion y se solicitard a los interesados presentar
junto con la manifestacién de interés, los documentos pertinentes y necesarios para evaluar el
cumplimiento de los requisitos de precalificacién.

Los criterios de precalificacién deberan ser claros, objetivos y relativos a las necesidades y
propdsitos del convenio de que se trate, a fin de permitir la evaluacién transparente e imparcial
de los interesados.

La precalificacion no implica obligacién alguna del SGC de: (i) abrir un proceso de seleccion para
solicitar propuestas de colaboracion; (ii) retribuir los estudios complementarios que puedan tener
lugar.en eldidlogo competitivo ni (iii) de suscribir el convenio.

Una vez elaborada la lista de precalificados, el SGC podra acudir a mecanismos como el didlogo
competitivo, en el cual se desarrollan reuniones, estudios y analisis con los precalificados para
aprovechar su experiencia en la optimizacion de las condiciones de la asociacién. En esta etapa se
podra modificar y/o precisar, como resultado del didlogo, todos los documentos de la
contratacidn, incluida la minuta del convenio y sus anexos. En el caso en que sea necesaria la
contratacion de estudios en la etapa de didlogo competitivo, se podra estipular que los mismos
sean sufragados por partes iguales por los precalificados, y que los costos le serdan reembolsados
por quien resulte adjudicatario.
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Las reglas de selecciéon deberan contener como minimo los siguientes elementos:
a) El objeto, términos, plazos y reglas del proceso de seleccién.
b) El presupuesto oficial, de ser el caso.
¢) Los criterios de evaluacion de las propuestas.
d) Las causales de rechazo de las propuestas.
e) Las garantias y/o seguros exigidos, de ser el caso.
f) La minuta del convenio definitiva y todos los demas anexos y documentos que
contengan las condiciones finales en que se realizara la contratacion.

El tramite interno para la celebracién de convenios especiales de cooperacién previa
precalificacion se describe en los procedimientos de celebracidn con precalificacién de Convenios
Especiales de Cooperacidon del Servicio Geolégico Colombiano.

17.1.1.4. Etapa Contractual

La etapa contractual comprende la celebracién y la ejecucién del convenio y en ésta se deberdn
aplicar las siguientes reglas.

17.1.1.4.1. Contenido minimo del convenio especial.de cooperacién

El Grupo de Contratos y Convenios elaborard la correspondiente minuta del convenio, la cual
debera contener como minimo los elementos que se describen en los numerales siguientes. En el
caso tal que se lleve a cabo un procedimiento de seleccidn de oferentes distinto de la contratacion
directa, la minuta del convenio debera hacer parte de los términos de referencia.

De acuerdo con las disposiciones delos Decretos Leyes 393 y 591 de 1991, el convenio especial
de cooperacion debera constar por escrito y deberd expresar como minimo los siguientes
elementos:

a) Objeto y propésitos

b) Término de duracién

¢) Coordinacion o supervisién del Convenio

d) Recursos aportados por las partes

e) Valor.del convenio: el cual corresponde al valor de los recursos aportados por todas las
partes

f) Obligaciones contractuales de las partes

g) Resultados esperados, indicadores precisos para medir su obtencién y consecuencias
contractuales de su cumplimiento o incumplimiento.

h) Autonomia administrativa y ausencia de relacion laboral entre las partes

i) Inexistencia de solidaridad entre las partes

j) Propiedad de los resultados que se obtengan y derechos de las partes sobre los
mismos

k) Causales de terminacion y cesion

1) Clausula de indemnidad a favor del SGC, conforme a la legislacién vigente
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m) Sujecidn a las normas del Derecho Privado
n) Reglas para la liquidacidn del convenio

En estos convenios se prescindira de la utilizacidn de las clausulas o estipulaciones excepcionales
al derecho comun.

17.1.1.4.2. Garantias

Como regla general, no sera obligatoria para el SGC la exigencia de garantias, salvo que los estudios
previos determinen su conveniencia en atencién a la naturaleza y cuantia del convenio.

En el caso en que se exija la constitucidn de garantias, se requerira su aprobacién por parte del SGC
en forma previa al inicio de la ejecucidn del convenio.

Corresponde al Grupo de Contratos y Convenios velar por que el cooperante presente las garantias
dentro de los plazos previstos en el convenio y/o términos de referencia.

La persona designada para aprobar las garantias que sean exigidas, asi como para solicitar los
ajustes correspondientes en caso de inconsistencias, es el.coordinador del Grupo de Contratosy
Convenios.

17.1.1.4.3. Vigilancia y control de la ejecucidn del convenio

La vigilancia y control de la ejecucién contractual-estd dirigida a velar porque se cumplan las
obligaciones previstas en el convenio, a los fines de cumplir su objetivo y los propdsitos establecidos
en cada caso.

El Grupo de Contratos y Convenios, con fundamento en lo establecido en los documentos del
proceso de seleccidn, sera el responsable de que en el texto de cada contrato se determine el
funcionario que actuara como supervisor o la persona natural o juridica que actuarda como
interventor, al cual remitird copia del contrato una vez completados los requisitos de
perfeccionamiento, legalizacién y ejecucidn previstos en este manual.

17.1.1.4.4. Perfeccionamiento y ejecucion del convenio

El convenio se perfecciona con la firma de las partes. Para su ejecucién se requiere el Registro
Presupuestal. Cuando se haya requerido la constitucion de garantias, su aprobacion debera
surtirse en forma previa al inicio de la ejecuciéon del convenio.

17.1.1.4.5. Modificaciones, adiciones y prérrogas

La dependencia solicitante, con apoyo del Grupo de Investigacion y Cooperacion Internacional,
deberd presentar al Grupo de Contratos y Convenios la solicitud de modificacién, adicion o
prorroga con antelacién suficiente al vencimiento del plazo del convenio, acompafiada de los
documentos de justificacion correspondientes, conforme a lo previsto en este manual.
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El valor derivado de los aportes presupuestales adicionales del SGC no podra exceder el cincuenta
por ciento (50%) del valor de los recursos aportados por el SGC en el convenio inicial.

17.1.1.4.6. Procedimientos presupuestales, financieros y de pago

Los procedimientos presupuestales, financieros y de pago se rigen por las reglas previstas en este
Manual de Contratacion.

17.1.1.4.7. Comunicacidn con los cooperantes

La comunicacidn con los cooperantes se rige por las reglas previstas en este Manual de Contratacion.

17.1.1.4.8. Administracion de controversias

La administracion de controversias se rige por las reglas previstasien este Manual de Contratacion.

17.1.1.5. Etapa postcontractual: Liquidacion

La liquidacion bilateral del convenio tendra lugar dentro de los cuatro (4) meses siguientes al
vencimiento de su plazo de ejecucidn, mediante la suscripciéon de comun acuerdo por las partes
de un acta de liquidacidn, en la que se incluirdan.el balance econémico y de gestion, los ajustes,
revisiones y reconocimientos a que haya lugar, acuerdos, conciliaciones y transacciones a que
llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Una vez se cumplan las condiciones finales previstas en el convenio, se deberd dejar constancia
del cierre del expediente del Proceso de Contratacidn, por parte del supervisor o interventor del
Convenio.

17.2. CONVENIOS DE COOPERACION INTERNACIONAL

Son los acuerdos de voluntades celebrados por una entidad estatal con persona extranjera de
derecho publico o sector privado u organismos internacionales en los que se expresa el interés de
las partes en aunar esfuerzos y desarrollar mecanismos de cooperacidn para la consecucidn de
objetivos_comunes, en especial, pero no se limita, al desarrollo de actividades cientificas y
tecnolégicas, proyectos de investigacion y creacion de tecnologias.

De_conformidad con el articulo 20 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.4.4.1. del Decreto
1082 de 2015, respecto del régimen aplicable a los contratos o convenios con organismos
Internacionales, dispone que, los contratos o convenios financiados en su totalidad o en sumas
iguales o superiores al cincuenta por ciento (50%) con fondos de los organismos de cooperacion,
asistencia o ayudas internacionales, pueden someterse a los reglamentos de tales entidades
incluidos los recursos de aporte de fuente nacional o sus equivalentes vinculados a estas
operaciones en los acuerdos celebrados, o sus reglamentos, segln el caso. En caso contrario, los
contratos o convenios que se celebren en su totalidad o en sumas iguales o superiores al cincuenta
por ciento (50%) con recursos de origen nacional se someterdn a los procedimientos establecidos
en la Ley 80 de 1993.

Pagina 55 de 61




SERVICIO . VERSION
ceoLocico / CONTRATACION DEL SERVICIO CLASIFICACION DE
COLOMBIANO | GEOLOGICO COLOMBIANO

MANUAL CcODIGO

LA INFORMACION

17.2.1. Lineamientos generales para la celebracion de Convenios de Cooperacién Internacional

17.2.1.1. Etapa de planeacion

La Etapa de planeacidon corresponde a la fase preparatoria para la determinacion de la finalidad
gue se pretende satisfacer a través del convenio de cooperacién internacional, asi como de sus
elementos esenciales.

Si el instrumento de cooperacidon demanda recursos presupuestales, la planeacion comprende la
elaboracion y actualizacién del Plan Anual de Adquisiciones; la elaboracion del presupuesto y la
verificacidn de la disponibilidad presupuestal y la elaboracién de los Documentos del.Proceso, que
resulten aplicables.

La dependencia solicitante manifiesta al Grupo de Investigacion y Cooperacion Internacional, a
través del formato de informacion primaria para la suscripcidon de convenios, el interés de celebrar
un convenio de cooperacion internacional.

17.2.1.2. Etapa precontractual
17.2.1.2.1. Estudios Previos

Corresponde a la dependencia solicitante, con.el apoyo del Grupo Trabajo de Investigacién y
Cooperacion Internacional, la elaboracién de los Estudios Previos que soporten el convenio de
cooperacion internacional, los cuales deberan contener como minimo los siguientes elementos, sin
perjuicio de que la dependencia solicitante, deba incluir todos los demas aspectos que considere
indispensables:

a) La descripciéon de la necesidad que el SGC pretende satisfacer con el convenio y la
conveniencia de su utilizacion.

b) La justificacion de que el objeto del convenio se adecua al presupuesto, al Plan Anual de
Adquisiciones y a las normas aplicables (cuando aplique).

¢) El'objeto del convenio y la definicion de las actividades que se pretenden adelantar.

d) Eltipode esfuerzos o recursos que se requiere aunar para lograr el objeto y propédsito
del convenio.

e) Cuando se prevea la erogacién de recursos dinerarios con cargo al SGC, se debera
realizar el andlisis de las condiciones econdmicas del convenio de cooperacidn,
incluyendo, presupuesto, condiciones del mercado, tributos y costos por ajustes e
imprevistos.

f) Los resultados o productos esperados, con la descripcion de los indicadores para medir
el cumplimiento de dichos resultados.

g) El plazo estimado para la ejecucidn del convenio de cooperacién internacional.
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h) La indicacion de si el convenio de cooperacidn internacional esta cobijado por un

Acuerdo Internacional o un Tratado de Libre Comercio vigente para el Estado
Colombiano.

17.2.1.3. Etapa Contractual

17.2.1.3.1 Contenido minimo del convenio de cooperacidn internacional

El Grupo de Contratos y Convenios elaborara la correspondiente minuta del convenio; la cual debera
constar por escrito y deberd expresar como minimo los siguientes elementos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

h)
i)
i)
k)
1)

Identificacidn de las partes

Objeto

Obligaciones de las partes

Coordinacidn o supervision del convenio

Término de duracion

Recursos aportados por las partes

Valor del convenio: el cual corresponde al valor de los recursos aportados por todas las
partes

Resultados esperados

Autonomia administrativa y ausencia de relacidn laboral entre las partes

Clausula de Propiedad sobre los resultados que se obtengan y los derechos de las partes
sobre los mismos

Causales de terminacion y cesién

Perfeccionamiento y ejecucion

Nota: Cuando haya lugar, la'minuta de convenio de cooperacidn sera traducida al idioma del
cooperante.

17.2.1.3.2. Vigilancia y control:de la ejecucién del convenio

La dependencia solicitante designara a el/la supervisor/a del Convenio para velar porque se
cumplan las obligaciones previstas en el convenio, su objetivo y los propdsitos establecidos.

El/la supervisor/a designado/a es responsable civil, disciplinaria, fiscal y penalmente por la
ejecucién de su actividad, en los términos establecidos en la ley.

El/la supervisor/a designado/a deberd informar al Grupo de Investigacion y Cooperacidn
Internacional'sobre cualquier modificacién o cambio respecto a la ejecucién del Convenio.

17.2.1.3.3. Perfeccionamiento y ejecucién del convenio

El'convenio se perfecciona con la firma de las partes. La fecha de suscripcion del convenio serd la
fecha de la ultima firma en la minuta, la cual se coordinara entre los

participantes. En caso de tramitar el convenio por SECOP ll, la fecha de suscripcion del convenio
serd la fecha de la Ultima aprobacién en la plataforma.
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Cuando haya lugar, el Convenio deberd estar en el idioma espafol y el idioma del cooperante.

17.2.1.3.4. Modificaciones, adiciones y/o prérrogas

El/la supervisor/a del convenio por parte del SGC solicita a través de un memorando radicado.o
correo electrénico dirigido al Grupo de Investigacién y Cooperacidn internacional el tramite de
modificacién (prérroga, suspension, reactivacion, otrosi) del convenio, anexando los siguientes
documentos:

1. Justificacion de el/la supervisor/a
2. Carta de Manifestacién del cooperante

17.2.1.4. Etapa postcontractual del Convenio

17.2.1.4.1. Tramite de terminacién por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo o
terminacidn anticipada y liquidacion del convenio

El/la supervisor/a del Convenio remite la solicitud a Grupo.de Trabajo de Investigacién y
Cooperacion Internacional junto con los siguientes documentos:

Justificacién de el/la supervisor/a

Aval del cooperante

Informes suscritos durante la ejecucion.del convenio.

Acta de terminacién por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo (cuando aplique)
Acta de terminacién anticipada (cuando aplique);

Acta de liquidacion (si aplique).

euewWNRE

El Grupo de Trabajo de.Investigacién.y Cooperacion Internacional tramita la terminacion y/o cierre
del convenio (liquidacion) entla plataforma del SECOP Il, anexando los documentos sefialados para
el tramite de terminacion y liquidacion.

17.2.2. Memorandos de Entendimiento

Los Memorandos de Entendimiento son instrumentos de Soft Law o derecho programatico, por
cuanto tienen una naturaleza juridica meramente exhortativa. En ese sentido, se caracteriza porque
su contenido se limita a estipular intenciones o aspiraciones entre los Estados, Organizaciones
Internacionales y/o entidades de derecho publico que lo suscriben sin incluir términos imperativos
u obligaciones. En relacidn con los efectos juridicos de esta clase de instrumentos, es importante
indicar que, en lugar de generar derechos y/u obligaciones juridicamente vinculantes bajo el
derecho internacional entre sus signatarios, simplemente deja constancia de un entendimiento
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mutuo sobre cdmo se llevara a cabo una o varias actividades de cooperacion, cuyo seguimiento
dependerd de la buena fe y voluntad de quienes lo suscriben?.

En ese sentido, teniendo en cuenta su naturaleza juridica, no se requiere la elaboracién de Estudios
Previos para la celebracion de este instrumento de cooperacién. No obstante, si se solicitard. al
cooperante la documentacidon mencionada en el inciso "17.2.1.2.2 Solicitud de documentaciéon” de
los Convenios de Cooperacién Internacional y entrard en vigencia con la firma de ambas partes.

17.2.3. Convenios o contratos con organismos multilaterales de crédito

El Decreto 1082 de 2015, seccion 4. “Aplicacién de acuerdos comerciales, incentivos, contratacién
en el exterior y con organismos de cooperacién” Subseccién 4 “Contratos o convenios con
organismos internacionales” en su articulo 2.2.1.2.4.4.1 “Régimen/aplicable a los contratos o
convenios de cooperacién internacional” dispone: “ Los contratos ‘0 convenios financiados con
fondos de los organismos multilaterales de crédito, entes gubernamentales extranjeros o personas
extranjeras de derecho publico, asi como aquellos a los que se refiere.el inciso 2 del articulo 20 de
la Ley 1150 de 2007, se ejecutaran de conformidad con lo establecido.en los tratados internacionales
marco y complementarios, y en los convenios celebrados, o sus reglamentos, seglin sea el caso,
incluidos los recursos de aporte de fuente nacional o sus equivalentes vinculados a tales operaciones
en dichos documentos, sin que a ellos le sea aplicable el'porcentaje sefialado en el inciso primero
del articulo 20 de la Ley 1150 de 2007.

De acuerdo con lo anterior, cuando se trate de adquisiciones que van a ser financiadas parcial o
totalmente con recursos de la banca multilateral, la ley excluye de la aplicacidon del estatuto
contractual. Sin embargo, se debe atender.lo establecido en el Paragrafo 2° del articulo 20 de la Ley
1150 de 2007, establece que: “Las entidades estatales tendran la obligacion de reportar la
informacidn a los organismos de control y al SECOP relativa a la ejecucidn de los contratos a los que
se refiere el presente articulo”y también se debe tener en cuenta lo dispuesto en el Paragrafo 3°
idem, “En todo proyecto.de cooperacion que involucre recursos estatales se deberan cuantificar en
moneda nacional, los aportes en especie de la entidad, organizacidn o persona cooperante, asi como
los del ente nacional colombiano. Las contralorias ejerceran el control fiscal sobre los proyectos y
contratos celebrados.con organismos multilaterales.
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Eficiente.
3 2022/06/17 Actualizacion de plantilla.
4 2024/01/17 - Se actualiza/plantilla de acuerdo al procedimiento control de
documentos

- Se actualizan las.normas

- Seincorporan nuevas definiciones

- Se ajusta lo relativo a los temas a tratar en comité de
contratacion

- Se dividen los capitulos 2 (Objeto) y 3 (Marco legal).

- Se modifica el capitulo 3 (Alcance).

- Se modifica el capitulo 4 (Definiciones): Se agregan definiciones:
convenios Especial de Cooperacion; Convenios de Cooperacién
Internacional; Memorando de Entendimiento.

- Se agrega el capitulo 17 (Procedimientos Especiales de
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con personas extranjeras de derecho publico o sector privado u
organismos internacionales y convenios especiales de
cooperacion de ciencia y tecnologia e innovacion.
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