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340.24

DERECHOS DE PETICION

* Derecho de Peticién

Papel - PDF

* Respuesta Derecho de Peticion

Papel - PDF

La serie tiene valor administrativo toda vez que son evidencia el cumplimiento de las funciones del Servicio Geoldgico
Colombiano relacionadas con tramitar los Derechos de Peticién formulados por los particulares. Tiene valor legal, ya que la
informacién que contiene los documentos que la conforman dan cuenta del cumplimiento de normas superiores, como el
articulo 23 de la Constitucion Politica y la Ley 1755 de 2015 que regula todos los aspectos del Derecho de Peticidn. Los
documentos que contiene la serie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de
cardcter disciplinario. La serie no tiene valor contable, ya que la informacién que contiene los documentos que la
componen no refleja movimientos econémicos y/o financieros de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que la
informacién que contiene los documentos que la componen no tienen valor alguno para dirimir conflictos de caracter
fiscal. La serie estd compuesta por el conjunto de documentos que se generan como producto del trémite de las solicitudes
verbales o escritas interpuestas por un ciudadano o entidad ante el SGC y la respuesta dada al peticionario por parte de la
Entidad. El tiempo de retencién se define de acuerdo a lo indicado en el Banco Terminoldgico del Archivo General de la
Nacioén quien determina que ésta agrupacion documental, se debe conservar por un periodo de diez (10) afios, a partir de
la fecha del cierre del tramite respectivo. El tiempo de retencién en el archivo de gestion iniciara despues de la respuesta
del derecho de peticion y cierre administativo segin lo dispuesto en el Acuerdo N2 002 de 14 de marzo de 2014, articulo
10. Se conserva la documentacién dos (2) afios en el archivo de gestién y ocho (8) afios en el archivo central. Una vez
cumplido el tiempo de retencién de los diez (10) afios, se realiza seleccién cuantitativa de un 10% ya que no supera las 20
unidades documentales anuales y seleccion cualitativa de acuerdo con las solicitudes sobre asuntos misionales
relacionados con la cartografia geolégica del pais; ésta informacién sera conservada en su soporte original. El restante de la
produccion documental se eliminard segln lo dispuesto en el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019, articulo 22, emitido
por el Archivo General de la Nacién, el responsable de adelantar esta actividad serd el Grupo de Trabajo de Servicios
Administrativos. Por politicas internas del Servicio Geoldgico Colombiano se realiza la digitalizacién de los documentos que
ingresa por la ventanilla Gnica de correspondencia, esto con la finalidad de agilizar los procesos administrativos a partir de
las carpetas compartidas con las que cuenta el SGC. De otra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso
de digitalizacién con fines archivisticos de consulta y tramite, ya que en la entidad se utiliza carpetas compartidas para
agilizar los tramites administrativos. En relacion con el Decreto N2 2703 del 22 de noviembre de 2013, Articulo 9, Numeral
5, la Direccién de Gestion de Informacién serd la unidad administrativa de realizar la consolidacién de la informacion en
soporte electronico y digital. Asi mismo, es la responsable de realizar los Backups de esta informacion.
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340.33 INFORMES La Subserie tiene valor administrativo porque los documentos asociados son evidencia del cumplimiento de las funciones
del Grupo de trabajo Mapa Geoldgico de Colombia del Servicio Geoldgico Colombiano, relacionados con las respuestas
340.33.01 I ——— 2 8 X e_mmdas a los organismos de control y las derrtas‘autondades a las que se les debe reportar mformacul)nA Estos informes
tienen valor legal toda vez que las entidades publicas tienen el deber de entregar los informes que los érganos de control
requieran, adicionalmente, porque los documentos que contiene la subserie pueden constituir elementos probatorios
dentro de posibles procesos disciplinarios, puesto que evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los servidores
encargados de cumplir la funcién. La subserie no tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos
« Solicitud de informacién Papel que la componen no refleja movimientos econémicos y/o financieros de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que la

 Informe a ente de control

Papel

informacién no tiene valor alguno para dirimir conflictos de caracter fiscal. La subserie tiene, ademas, valor histérico
puesto que contiene potenciales fuentes primarias para investigaciones relacionadas con historia institucional en relacion a
procesos como hallazgos y anomalias, relaciones interinstitucionales, planes de seguimiento y de accién en cada una de las
areas del SGC. El tiempo de retencién se define de acuerdo a lo indicado en el Banco Terminoldgico del Archivo General de
la Nacién quien determina que ésta agrupacion documental, se debe conservar por un periodo de diez (10) afios. El tiempo
de retencién en el archivo de gestién iniciara desples de la presentacion del informe y cierre administrativo segin lo
dispuesto en el Acuerdo N2 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10. Se conserva dos (2) afios en el archivo de gestion y
ocho (8) afios en el archivo central. Cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afios se conserva en su totalidad la
documentacién en su soporte original, como parte de la gestién administrativa y memoria institucional del SGC y en
cumplimiento a la Circular Externa No. 003 del 27 de febrero de 2015 emitida por el Archivo General de la Nacion.
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340.45

PLANES

340.45.07

Planes de Apropiacién del Conocimiento

 Plan de apropiacion del conocimiento

Electrénico

* Mapas

Electrénico

e Libros

Electrénico

* Revistas

Electrénico

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al Grupo de Trabajo
Mapa Geoldgico de Colombia, relacionadas con ampliar el conocimiento de la geologia del pais, integrando en el mapa
geoldgico del pais, la informacion geologica, tectdnica, estructural, estratigrafica y paleontoldgica disponible. Asi mismo,
evaluar toda la informacién publicada acerca de la Geologia de Colombia en revistas geoldgicas nacionales e
internacionales que permitan la actualizacion del Mapa Geolégico de Colombia y el modelo evolutivo planteado de
acuerdo a lineamientos institucionales, adicionalmente, mejorar el sistema de informacion Geogréfica-SIG implementado
de acuerdo con los Gltimos avances de software SIG. Divulgar ante los diferentes entes nacionales e internacionales los
productos y subproductos generados en el Mapa Geoldgico de Colombia. Tiene valor legal, toda vez que los documentos
que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de cardacter
disciplinario, puesto que evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los servidores encargados de cumplir la
funcion. La subserie no tiene valor contable ni fiscal, porque la informacién que contiene los documentos que la componen
no refleja movimientos econémicos y/o financieros de la entidad. Los Planes de Apropiacién del Conocimiento contienen
las directrices y acciones que al interior y exterior de la entidad son realizadas para generar conocimiento en temas de
cartografia geoldgica. Estos planes brindan informacién importante sobre los procesos intencionados de comprension e
intervencion de las relaciones entre ciencia, tecnologia y sociedad que permitiran a las generaciones futuras reconstruir los
procesos de apropiacién del conocimiento relacionado con la geologia en Colombia. Por tal razén, adquieren valores
secundarios de tipo histérico y cientifico. Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios. El tiempo de retencion en
el archivo de gestion inicia después de la comunicacién oficial de finalizacion de producto y cierre administrativo segun lo
dispuesto en el Acuerdo N2 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10. Se conserva dos (2) en el archivo de gestion y ocho (8)
afios en el archivo central, una vez cumplido el tiempo de retencion, se conserva en su totalidad la subserie. La disposicion
final de conservaciéon permanente se determina en relacién con la Circular Externa No. 003 del 27 de febrero de 2015
emitida por el Archivo General de la Nacién. Esta informacion se conservara en su soporte original y conformaré el archivo
histérico de la entidad, ya que la informacion se convierte en parte de la memora institucional de la entidad y relacién con

la investigacion geoldgica del pais. La agrupacién documental nace en un entorno electrénico por el aplicativo tecnolégico
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denominado Geoportal Institucional. El geoportal tiene como finalidad presentar a los usuarios la informacion generada
por Geociencias Basicas, La informacién esté almacenada en una geodatabase corporativa gestionada por el motor de base
de datos Oracle, herramientas de la Suite de ESRI y aplicaciones web personalizadas utilizando Geoportal Server de ESRI
(Software Open Source). Mediante esta plataforma se administra la informacién de manera dindmica, y esta dispuesta al
usuario en linea. Asi mismo, se cumple con estandares de cédigo abierto (open source) como WMS (Web Map Service),
WFS (Web Feature Service), WCS (Web Coverage Service) y servicios REST (Representational State Transfer). En relacién con
el Decreto N2 2703 del 22 de noviembre de 2013, Articulo 9, Numeral 5, la Direccién de Gestion de Informacion serd la
unidad administrativa de realizar la consolidacion de la informacién en soporte electronico y digital. Asi mismo, es la
responsable de realizar los Backups de esta informacion.
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340.52

PROYECTOS

340.52.22

Proyectos de Mapa Geoldgico de Colombia

¢ Informes técnicos

Papel - PDF

* Mapas

Papel - PDF

* Memorias técnicas

Papel - PDF

* Comunicaciones Oficiales de informacién

Papel - PDF

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al Grupo de Trabajo
Mapa Geoldgico de Colombia, relacionadas con apoyar los proyectos de cartografia geolégica del Servicio Geoldgico
Colombiano con el conocimiento de geologia regional adquirido durante la elaboracién del Mapa Geoldgico de Colombia,
ademds de interactuar con los pares internacionales para la realizacién de mapas geoldgicos de escala continental, asi
como realizar mapas tematicos a escala regional. Realizar mapas teméticos a escala regional. Tiene valor legal, toda vez que
se trata de una funcion misional que arroja conocimiento relacionado con la representacién y estudio de los mapas
geologicos de acuerdo con los lineamientos nacionales e internacionales y siguiendo los procedimientos del SGC. La
subserie no tiene valor contable, ya que la informacién que contiene los documentos que la componen no refleja
movimientos econémicos y/o financieros de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que la informacion no tiene valor
alguno para dirimir conflictos de caracter fiscal. Teniendo en cuenta que de acuerdo con el Decreto 4131 de 2011, Articulo
3, el SGC tiene por objeto "realizar la investigacion cientifica bdsica y aplicada del potencial de recursos del subsuelo;
adelantar el seguimiento y monitoreo de amenazas de origen geoldgico; administrar la informaciéon del subsuelo;
garantizar la gestion segura de los materiales nucleares y radiactivos en el pais; coordinar proyectos de investigacion
nuclear, con las limitaciones del articulo 81 de la Constitucidn Politica, y el manejo y la utilizacién del Reactor Nuclear de la
Nacién" se considera que los proyectos de investigacién adquieren valores secundarios cientificos, histéricos y
patrimoniales en tanto son la agrupacién documental mas importante de la entidad. Se establece un tiempo de retencién
de diez (10) afios. El tiempo de retencién en el archivo de gestion inicia después de la ficha de oficializacion del produto,
con el fin de asegurar su consulta para seguimiento, monitoreo y desarrollo de otras investigaciones, y cierre
administrativo segun lo dispuesto en el Acuerdo N2 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10. Se conservara un (1) afio en
el archivo de gestion, nueve (9) afios en el archivo central. La disposicién final de conservacién permanente se determina
en relacién con la Circular Externa No. 003 de 2015 emitida por el Archivo General de la Nacion. Esta informacién
conformard el archivo histérico de la entidad por cuanto se considera fuente primaria para futuras investigaciones de
cardcter cientifico, en relacion con los estudios geoldgicos, de Ciencias de la Tierra, Cartografia geoldgica y materias afines,
asi como histérico en campos como la historia de las ciencias, de la cartografia y de la geologia en Colombia; ésta
informacion sera conservada en su soporte original y estara bajo la custodia y administracion de la Direccién de Gestion de




FORMATO TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: F-SAD-DOC-007

VERSION 2

ENTIDAD PRODUCTORA: SERVICIO GEOLOGICO COLOMBIANO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE GEOCIENCIAS BASICAS - 300

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE TRABAJO MAPA GEOLOGICO DE COLOMBIA - 340

Pagina: 6__ de_6_

CcODIGO

DESCRIPCION DOCUMENTAL

SERIE
SUBSERIE
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

* Ficha de oficializacién del producto

Papel - PDF

Archivo
Gestion

Archivo
Central

T} E M S

PROCEDIMIENTOS

Informacion, teniendo en cuenta las funciones descritas en el Decreto No. 2703 del 22 de noviembre de 2013, Articulo 10
del Servicio Geoldgico Colombiano. La agrupacién documental nace en un entorno electrénico por el aplicativo tecnolégico
denominado Geoportal Institucional. El geoportal tiene como finalidad presentar a los usuarios la informacién generada
por Geociencias Basicas, La informacién esta almacenada en una geodatabase corporativa gestionada por el motor de base
de datos Oracle, herramientas de la Suite de ESRI y aplicaciones web personalizadas utilizando Geoportal Server de ESRI
(Software Open Source). Mediante esta plataforma se administra la informacién de manera dindmica, y esta dispuesta al
usuario en linea. Asi mismo, se cumple con estdndares de cédigo abierto (open source) como WMS (Web Map Service),
WFS (Web Feature Service), WCS (Web Coverage Service) y servicios REST (Representational State Transfer). En relacién con
el Decreto N2 2703 del 22 de noviembre de 2013, Articulo 9, Numeral 5, la Direcciéon de Gestion de Informacion sera la
unidad administrativa de realizar la consolidacién de la informacién en soporte electronico y digital. Asi mismo, es la
responsable de realizar los Backups de esta informacion.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total

E= Eliminacion

M= Reproduccién por medio técnico (microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccion
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