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DERECHOS DE PETICION

 Derecho de Peticion

Papel - PDF

* Respuesta Derecho de Peticion

Papel - PDF

La serie tiene valor administrativo toda vez que son evidencia el cumplimiento de las funciones del Servicio Geoldgico Colombiano relacionadas
con tramitar los Derechos de Peticion formulados por los particulares. Tiene valor legal, ya que la informacion que contiene los documentos que
la conforman dan cuenta del cumplimiento de normas superiores, como el articulo 23 de la Constitucion Politica y la Ley 1755 de 2015 que
regula todos los aspectos del Derecho de Peticion. Los documentos que contiene la serie podrian constituir elementos materiales probatorios
dentro de posibles procesos de carécter disciplinario. La serie no tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos que la
componen no refleja movimientos econémicos y/o financieros de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que la informacién que contiene los
documentos que la componen no tienen valor alguno para dirimir conflictos de caracter fiscal. La serie esta compuesta por el conjunto de
documentos que se generan como producto del tramite de las solicitudes verbales o escritas interpuestas por un ciudadano o entidad ante el
SGC y la respuesta dada al peticionario por parte de la Entidad. El tiempo de retencidn se define de acuerdo a lo indicado en el Banco
Terminoldgico del Archivo General de la Nacién quien determina que ésta agrupacion documental, se debe conservar por un periodo de diez
(10) afios. El tiempo de retencion en el archivo de gestion iniciara despues de la respuesta del derecho de peticion y cierre administativo segun
lo dispuesto en el Acuerdo N2 002 de 14 de marzo de 2014, articulo 10. Una vez cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afios, se realiza
seleccion cuantitativa de un 10% ya que no supera las 20 unidades documentales anuales y seleccién cualitativa de acuerdo con las solicitudes
relacionadas con la Geologia estructural, tecténica y la geofisica del territorio nacional; ésta informacién sera conservada en su soporte orginal.
El restante de la produccion documental se eliminara segun lo dispuesto en el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019, articulo 22 del Archivo
General de la Nacién, el responsable de adelantar esta actividad sera el Grupo de Trabajo de Servicios Administrativos. Por politicas internas del
Servicio Geoldgico Colombiano se realiza la digitalizacion de los documentos que ingresa por la ventanilla tnica de correspondencia, esto con la
finalidad de agilizar los procesos administrativos a partir de las carpetas compartidas con las que cuenta el SGC. De otra parte, también las
unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines archivisticos de consulta y tramite, ya que en la entidad se utilizan
carpetas compartidas para agilizar los tramites administrativos. En relacion con el Decreto N2 2703 del 22 de noviembre de 2013, Articulo 9,
Numeral 5, la Direccion de Gestion de Informacion sera la unidad administrativa de realizar la consolidacién de la informacién en soporte
electrénico y digital. Asi mismo, es la responsable de realizar los Backups de esta informacion.
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370.33 INFORMES
370.33.12 Informes de Gestién 2
5 X La subserie tiene valor administrativo porque son evidencia del cumplimiento de las funciones que toda dependencia de la entidad tiene que
elaborar. Los cuales recogen el grado de avance de cada una de las metas, fines, objetivos y actividades planificadas por la entidad en su plan de
accién o su plan de desarrollo. Asi mismo contiene el grado de ejecuciéon presupuestal logrado hasta el momento de elaboracién del
documento. Tienen valor legal, toda vez que son garantia de la democratizacién de la administracion publica, la transparencia y lucha contra la
corrupcién, la participacion ciudadana, el control social y el acceso a la informacién publica, y por tanto de los mismos, se derivan obligaciones
para las entidades publicas y derechos para la ciudadania. La subserie no tiene valor contable, ya que la informacién que contiene los
documentos que la componen no refleja movimientos econémicos y/o financieros de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que la
informacioén no tiene valor alguno para dirimir conflictos de caracter fiscal. Los documentos que conforman esta subserie estan integrados por
los datos de ejecucion de las tareas desarrolladas por cada una de las oficinas, Direcciones y Grupos de Trabajo que conforman el SGC. La
¢ Informe de gestion Papel subserie tiene, ademas, valor histérico y cientifico puesto que contiene potenciales fuentes primarias para investigaciones relacionadas con el

desarrollo y la investigacion tecténica del pais. Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir del nivel de consulta tanto de
usuarios internos como externos. el tiempo de retencion en el archivo de gestion inicia después de la entrega del informe y del cierre
administrativo segun lo determina el Acuerdo N2 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que sera de dos (2) afios en el archivo de gestion,
ocho (8) afios en el archivo central. La disposicion final de conservacién permanente se determina en relacion con la Circular Externa No. 003 de
2015 emitida por el Archivo General de la Nacién. Esta informacion sera conservada en su soporte original.
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370.45

PLANES

370.45.07

Planes de Apropiacién del Conocimiento

* Plan de apropiacion del conocimiento

Electrénico

* Cartilla

Electrénico

* Revista

Electrénico

e Libro

Electrénico

* Comunicacion oficial de finalizacion de producto

Electrénico

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al Grupo de Trabajo Tectdnica,
relacionadas con ampliar el conocimiento de la geologia estructural y tecténica, y la geofisica del territorio nacional. Generar, ampliar y
profundizar el conocimiento de la deformacion tectonica e investigar el origen y evolucion de las unidades de rocas deformadas, para aportar a
la identificacion de los recursos del subsuelo y el comportamiento sismogénico del territorio nacional. Coordinar las acciones necesarias parala
formulacion y ejecucion de los planes de apropiacién del conocimiento en los temas de competencia del grupo, con base en las normas y
procedimientos legales vigentes. Divulgar y difundir el conocimiento resultado del desarrollo de los proyectos del grupo, mediante la
participacion en eventos y publicaciones en medios cientificos especializados de acuerdo con las politicas, normas y procedimientos
vigentes.Tiene valor legal, toda vez que los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de
posibles procesos de carécter disciplinario, puesto que evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los servidores encargados de
cumplir la funcién. La subserie no tiene valor contable ni fiscal, porque la informacién que contiene los documentos que la componen no refleja
movimientos econdmicos y/o financieros de la entidad. Los Planes de Apropiacion del Conocimiento contienen las directrices y acciones que al
interior y exterior de la entidad son realizadas para generar conocimiento en temas de cartografia geoldgica. Estos planes brindan informacién
importante sobre los procesos intencionados de comprension e intervencién de las relaciones entre ciencia, tecnologia y sociedad que
permitiran a las generaciones futuras reconstruir los procesos de apropiacién del conocimiento relacionado con la geologia y los estudios
tectonicos en Colombia. Por tal razén, adquieren valores secundarios de tipo histérico y cientifico. Se establece un tiempo de retencion de diez
(10) afos. El tiempo de retencion en el archivo de gestién inicia después de la comunicacién oficial de finalizacion de producto y del cierre
administrativo segun lo determina el Acuerdo N2 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10. Se conserva dos (2) en el archivo de gestion y ocho
(8) afios en el archivo central, un vez cumplido el tiempo de retencién, se conserva en su totalidad la subserie. La disposicion final de
conservacion permanente se determina en relacion con la Circular Externa No. 003 del 27 de febrero de 2015 emitida por el Archivo General de
la Nacién. Esta informacion sera conservada en su soporte original y conformara el archivo histérico de la entidad, ya que se convierte en parte
de lamemora institucional de la entidad y relacién con la investigacion de la geologia estructural y tecténica. La agrupacion documental nace en
un entorno electrénico por el aplicativo tecnoldgico denominado Geoportal Institucional. El geoportal tiene como finalidad presentar a los
usuarios la informacién generada por Geociencias Basicas, La informacion esta almacenada en una geodatabase corporativa gestionada por el
motor de base de datos Oracle, herramientas de la Suite de ESRI y aplicaciones web personalizadas utilizando Geoportal Server de ESRI
(Software Open Source). Mediante esta plataforma se administra la informacion de manera dinamica, y esta dispuesta al usuario en linea. Asi|
mismo, se cumple con estdndares de codigo abierto (open source) como WMS (Web Map Service), WFS (Web Feature Service), WCS (Web
Coverage Service) y servicios REST (Representational State Transfer). En relacién con el Decreto N2 2703 del 22 de noviembre de 2013, Articulo
9, Numeral 5, la Direccion de Gestion de Informacion serd la unidad administrativa de realizar la consolidacién de la informacién en soporte
electronico y digital. Asi mismo, es la responsable de realizar los Backups de esta informacién.
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PROYECTOS

La subserie tiene valor administrativo, toda vez que es evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al Grupo de Trabajo Tectonica,

370.52.25

Proyectos de Tectonica

relacionadas con la formulacién del plan/programa quincenal articulado al Plan Decenal del SGC, con actividades, proyectos de investigacion,

* Informes técnicos

Papel - PDF

* Informes de campo

Papel - PDF

* Informes de compilacion

Papel - PDF

*Mapas

Papel - PDF

* Memorias

Papel - PDF

* Comunicaciones Oficiales de solicitud de informacion

Papel - PDF

« Ficha de oficializacion del producto

Papel - PDF

con la definicion de productos dirigidos a usuarios o clientes identificados. Elaborar mapas tectonicos de las regiones de interés prioritario y
nacional. Elaborar mapas geofisicos regionales y tematicos, interpretarlos y hacer modelamiento geofisico con los datos integrados. Tiene valor
legal, toda vez que se trata de una funcién misional que arroja conocimiento respecto de las estructuras que forman la corteza de la tierra, lo
cual es de gran importancia para el pais, en términos de la prevencion del riesgo natural. La serie no tiene valor contable, ya que la inforrpacic‘)n
que contiene los documentos que la componen no refleja movimientos econémicos y/o financieros de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya
que la informacién no tiene valor alguno para dirimir conflictos de caracter fiscal.Teniendo en cuenta que de acuerdo con el Decreto 4131 de
2011, Articulo 3, el SGC tiene por objeto "realizar la investigacion cientifica basica y aplicada del potencial de recursos del subsuelo; adelantar el
seguimiento y monitoreo de amenazas de origen geolégico; administrar la informacién del subsuelo; garantizar la gestion segura de los
materiales nucleares y radiactivos en el pais; coordinar proyectos de investigacion nuclear, con las limitaciones del articulo 81 de la Constitucion
Politica, y el manejo y la utilizacién del Reactor Nuclear de la Nacién" se considera que los proyectos de investigacion adquieren valores
secundarios cientificos, histéricos y patrimoniales en tanto son la agrupacion documental mas importante de la entidad. Para el caso de la
subserie Proyectos de Tecténica, desarrolla estudios y monitoreos sobre el movimiento de las placas tecténicas sobre las cuales se encuentra el
territorio nacional, siendo Unica su informacion. Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios. El tiempo de retencion en el archivo de
gestion inicia después de la ficha de oficializacién del producto, con el fin de asegurar su consulta para seguimiento, monitoreo y desarrollo de
otras investigaciones y del cierre administrativo segun lo determina el Acuerdo N2 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10. que sera de un (1)
ano en el archivo de gestion, nueve (9) afios en el archivo central. La disposicién final de conservacion permanente se determina en relacién con
la Circular Externa No. 003 de 2015 emitida por el Archivo General de la Nacion. Esta informacién conformara el archivo histérico de la entidad,
ya que sera fuente de informacion para futuras investigaciones cientificas del SGC, en relacion con los estudios en geologia, vulcanologia,
estudios de suelos, explotacion de recursos hidricos, petroliferos y mineros, sismologia y demas. Esta informacion sera conservada en su soporte
original y estara bajo la custodia y administracién de la Direccion de Gestion de Informacion, teniendo en cuenta las funciones descritas en el
Decreto No. 2703 del 22 de noviembre de 2013, Articulo 10 del Servicio Geologico Colombiano. Por politicas internas del Servicio Geoldgico
Colombiano se realiza la digitalizacién de los documentos que ingresa por la ventanilla Gnica de correspondencia, esto con la finalidad de agilizar
los procesos administrativos a partir de las carpetas compartidas con las que cuenta el SGC. De otra parte, también las unidades administrativas
realizan el proceso de digitalizacion con fines archivisticos de consulta y tramite, ya que en la entidad se utilizan carpetas compartidas para
agilizar los tramites administrativos. En relacién con el Decreto N2 2703 del 22 de noviembre de 2013, Articulo 9, Numeral 5, la Direccion de
Gestién de Informacion serd la unidad administrativa de realizar la consolidacion de la informacion en soporte electrénico y digital. Asi mismo,
es la responsable de realizar los Backups de esta informacion.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total

E= Eliminacién

M= Reproduccion por medio técnico (microfilmacién, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccion

FIRMA RESPONSABLES = .)

Secretaria General

Jefe de archivo

Ciudad y fecha




