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. Como puede

realizar una solicitud?

Siga estos sencillos pasos para realizar la solicitud de piezas geoldgicas.

Acepte los términos y condiciones Seleccione como desea recibir Ia

Haga clic en aceptar para proceder con
el registro de la solicitud.

e

notificacion: elija ‘Si’ para correo electronico
e ingréselo, o ‘No’ para notificacion fisica e
indique su direccion.

Términos y condiciones
Términos y condiciones

ramilespalrnmonio@sgec.gov.co, en aonae recibira 1a asesaria necesaria en g1 anigenciarmentio y aesarrono aei

_ tramite a efectuar.

car SO“ Aceptacion de términos y condiciones *

_ Autorizacion de notificacion electronica de actos adn Tél'lTIil'lOS y condiciones

Indique el medio por el cual desea recibir la notificacion de su ac
xar SO“ electrénico, proporcione la direccion de correo electrénico, selec
En caso contrario, si no desea recibirla de forma electrénica sel' Autorizacion de notificacion electronica de actos administrativos de caracter particular: *

: sz =g sz £t 22 z £ 2 . _ . correspondencia, incluyendo departamento, ciudad, municipio, vi : : iz S i St . : s i
b Autorizacion de notificacion electronica de actos administrativos de caracter particular: * o doalRegistr _ agministrativo enyf{ormato Esico e Indique el medio por el cual desea recibir la notificacién de su acto administrativo. Si prefiere recibirla por correo
oalf eglsi;r ; : e Y 24l ; ; : F £SOl Se ! erecho del tf ' pl] clectrénico, proporcione la direccién de correo electrénico, seleccione Si, e indique el correo electrénico a autorizar.
erechodelti 'ndique el medio por el cual desea recibir la notificacion de su acto administrativo. Si prefiere recibirla por correo . o : A o - . . .
0 Qel et : Ia di B factidis ecei Si e indi | lactiani o B a Por medio de la suscripcién del presente documento EL USUARI( En caso contrario, si no desea recibirla de forma electronica seleccione No, e indique la direccién de
SICEHOTICD, prO]f)orcllone a II‘ECCI.DIj CEE0 CIOL rOI“I’ICl‘D, Sk ecmclnne 1N . |ql:|e 2 Cc)rrleo e‘e’c FOLNCS. 4 aulorizal. " todos los actos administrativos proferidos por el Servicio Geolog, Al correspondencia, incluyendo departamento, ciudad, municipio, vereda segln corresponda, donde pueda recibir el s
je conocelal| En caso contrario, si no desea recibirla de forma electronica seleccione No, e indique la direccion de Smularioieg  articulos 53, 56 y 67 numeral 1° de la Ley 1437 de 2011. gsﬁ_ H6i0 adeministirativo ob foinato Fsico: 2o aue
correspondencia, incluyendo departamento, ciudad, municipio, vereda segun corresponda, donde pueda recibir el a el diligenci
orivialatio co L -rmacrol:l req @ si ela Por medio de la suswpcmnl del preserlﬂe documento EL USUAR,IQ autoriza a.reallzar la notificacion elect‘romca de
a el diligenci amente la srmulario ofi todos los actos administrativos proferidos por el Servicio Geoldgico Colombiano, de acuerdo con lo previsto en los
ymacionregq Por medio de la suscripcion del presente documento EL USUARIO autoriza a realizar la notificacion electrénica de EREstasse (O No jep articulos 53, 56y 67 numeral 1° de la Ley 1437 de 2011.
ormularioofi todos los actos administrativos proferidos por el Servicio Geoldgico Colombiano, de acuerdo con lo previsto en los fes de Regi - ' - e
{EP Estassg articulos 53, 56 y 67 numeral 1° de la Ley 1437 de 2011. SR | Correo electrénico* re? O s s
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Tipo de s sso @ No
Declaro haber leido, entendido y aceptado la totalidad de

O si
presente documento, especialmente lo referente a la noti
Informac administrativos que profiere el SGC; en prueba de lo cual BG Direccion de correspondencia*

Informac

O Mo
Tipodes
Declaro haber leido, entendido y aceptado la totalidad de los términos y condiciones contenidos en el Informac es
[] presente documento, especialmente lo referente a la notificacién por medios electrénicos de todos los actos Bwolero haber iefclo, seaandido y acestasio Je totelidad de Jox sérminos y oudiolones cantsidos s o
Informac dniitIives Gt arofiode il SOC an Breke de lo otsl 1o sasceiie. 9 presente documento, especialmente lo referente a la notificacién por medios electrénicos de todos los actos
quep e p : st e — administrativos que profiere el SGC; en prueba de lo cual lo suscribo. *
w

.

Informac

Informacion de las piezas de la coleccion objeto de la solicitud

Por ultimo, marque esta casilla
para confirmar que acepta los
terminos y condiciones.

Aceptacién de términos y condiciones *

Lea los términos y condicionesy ,.....

t I Declaro haber leido, entendido y aceptado la totalidad de los términos y condiciones contenidos en el
acCe p elos. presente documento, especialmente lo referente a la notificaciéon por medios electrénicos de todos los actos
administrativos que profiere el SGC; en prueba de lo cual lo suscribo. *

No olvide, hacer clic en el boton

Aceptar L L Efr e E e e e EEE e EEEEEEEEEEEEEEE==--- .
? < aceptar para continuar.

Indigue |z naturaleza juridica del solicitante. Si corresponde a una persona natural seleccione Persona natural, y diligencie la
informacion del reaponzable de la coleccién. En caso confrario, si usted como persona natural esia presentando la solicitud an
nombre de una perscna juridica seleccione Persona Juridica, y diligencie |la informacion correspondiente a la persona juridica vy al
reprezeniante legal, ademaész de la informacion correzpondienis al rezponzable de la coleccion.

Registre su solicitud

@ Personz juridica

Diligencie los datos solicitados. Tales como: tipo de

solicitante, informacion de contacto del responsable de la
coleccion, ubicacion de la coleccion, informacion de las

MIT= Razon social*
piezas de la coleccion. B
Ciuvdad / Municipio=® Codigo postal

Direccien de Cormespondencia®

E “ II.. Teléfono 17 ‘

Si esta realizando la solicitud en nombre de

Corren electronico®

mdlouE ke noturdera jundica del solloiame. Sl coresponde & und piFsons naiunal Solecdone Farsona nabornd, v dikgences 1o

N o ki ched re:-:-:-'i.:uhi-;-:i: iz ;::':Ir-:-:l.'m_ e -::-5-:.-:-'.-;|r:r-:- s.I:-.m-:u:l .'-:-'-'-:; ) e | n:r.llral-:i:..::.nr-:in:-“.l:r-i:-l.: 5-:-|-:|:I|:::I 7] u n a pe rSO n a ju rlld ica f Se I eCCiO n e ‘Pe rsona
MOTiDE i UND parsona pridca seleccioni Farsona Juridica, v dligescie & informacidn oorrespondents o B parsona jurkdca v al y e ) .
reprnsantants legal, ademds de la indamracitn corespondane M responsable de la oodencion J u rld |Ca y CO m p | ete |OS d atOS d e Ia e ntld a d -
B Pn i el representante legal y el responsable de la

coleccion.

Segunda nombre

Segundo apellido

I::l VerEE Lo

Si corresponde a una persona natural, seleccione T —-
la opcion ‘Persona natural’ y diligencie la L ;

: PElo] y 9llg . e Una vez diligenciada la
informacion del responsable de la coleccion. , : ., ,
-Tipodeidentificacién* '. InformaCIOn de Datos de
; persona juridica’ y ‘Datos del
[ s o j representante legal, complete
R j la seccion ‘Responsable de la

‘ Teléfono 1* | Teléfono 2 | co I e cc i 6 n'.

Correo electronico*




. Como puede

realizar una solicitud?

Siga estos sencillos pasos para realizar la solicitud de piezas geologicas.

Ubicacion de la coleccion

En la seccion “Ubicacion de la coleccion”, haga
clic en el boton “Agregar ubicacion de la
coleccion”.

® |nformacion de la coleccion geoldgica

Ubicacion de la coleccidn

Registre cada una de las ubicaciones fisicas, en donde se encuentran almacenadas las piezas de la coleccion

Agregar ubicacion de la coleccion

Ubicaciones registradas

Filtrar ubicaciones

147 402 648 75632

Presentacion del museo/area/dependencia *

Cuente brevemente la historia de la institucion (si aplica) y la coleccion conformada por una o mas piezas. En esta presentacion
destaque las razones que llevaron a la conformacion de la coleccidn. Indique quienes ayudaron a recolectar, organizar o investigar
las piezas y si la coleccion tiene misién y vision. Describa (si aplica) los usos educativos, investigativos o expositivos dados a la
coleccion y el tipo de actividades y herramientas utilizadas para su divulgacién. Finalmente, mencione (si existe) cémo es la
relacion con la comunidad cercana y si se desarrollan actividades econdmicas en torno a la coleccion (ejemplo: recorridos

turisticos, tiendas, cafés, restaurantes). (Entre 300 y 10000 carac teres)

Entre 300 y 10000 carac teres*

Descripcidon de la coleccién geolégica *

Mencione (si los conoce) los principales lugares donde fueron recolectadas la(s) pieza(s). Describa otros aspectos relevantes en la
conformacién de la coleccion como la forma de adquisicion de las piezas. Indique cuéles considera que son las piezas mas
importantes, por qué y qué planes tiene a futuro. Finalmente, comente un poco de los procedimientos internos: ;qué piez
reciben?, ;por qué? y ;como las organiza
300y 10.000 caracteres)

?, adicionalmente cuéntenos qué tipo de informacion registra y como la almacena. (Ent

Entre 300 y 10000 carac teres*

geologica.

Informacion de las piezas de la coleccidon objeto de la solicitud

Para registrar piezas tiene dos opciones: carga masiva (descargue la
plantilla Excel, llenela, comprima las fotos en .zip/.rar y cargue ambos
archivos) o carga individual (clic en +, diligencie todos los campos

En el formulario emergente,
complete los campos
obligatorios.

Antes de continuar con el
registro, asegurese de
haber diligenciado tambien
los campos: Fecha de
conformacion de la
coleccion, Presentacion del
: museo/area/dependenciay
Descripcion de la coleccion

del formulario emergente, adjunte la foto y haga clic en Continuar)

SERVICIO
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COLOMBIANO

Una vez diligenciada la
informacion, haga clic en
“Guardar” para registrar la
ubicacion.

Nombre de museo *

ac Nombre de museo/area/dependencia*

' Pais*
ac
Ciudad* ‘

Cddigo postal* ‘

Direccion* ‘

La ubicacion
guedara visible
en la tabla de
“Ubicaciones
registradas”,
donde podra
editarla o
eliminarla si es
hecesario.

Longitud*

Aanrmnan | atibod 0 ] cassitbod nonda dilimanaiarlas rmanoaleaanta - oo

H
i Latitud* ‘
]

Guardar

8 Genwiaics uc 1a vuIcuGIUNL

Ubicaciones registradas

is
° 1 Museo 147 402 648 75632

4 >
Items per page: 4 v =ik 4 >

Datos Generales de la coleccion
Describa la coleccion sobre la que se solicita el registro en el INGEP. L¢ informacion consignada en esta seccion sera empleada
por el SGC como un insumo para evaluar la relevancia nacional de la c¢leccion y determinar si procede o no su declaratoria como
Bien de Interés Geoldgico y Paleontologico y su Registro en el INGEP. Ii cluya la fecha de conformacion de la coleccion,
presentacion del museo y descripcion de la coleccion.
Fecha de conformacién de la coleccion*
— Fecha de conformacién de la coleccidn*

3/25/2026 =

Tramite radicado

Una vez radicada la solicitud, el
sistema le asignara automaticamente
un numero de radicado y podra
consultar el estado de su tramite en
cualquier momento desde la Bandeja
de entrada.

Notificacion de proceso

Insertar piezas de manera masiva ¥ Descarga plantilla ' I .
DenGrinaEith de la pieza © Subcategoria* - O La solicitud ha sido guardada correctamente en
_ . el sistema INGEP.
Carga masiva -, 0,
Excel de piezas* Carpet imida (ZIP o RAR) * ks | | |
xcel de piezas arpeta comprimida 0 — : ' - :
P P P ilem Ub on/reposit v o Nombre del registrador* o | HEmErG !
| Seleccionar archivo |Ficha BT Cas...esina_v2.xlsx Seleccionar archivo |ﬂ|es.zip ive SG020260329 :
Archivo: Ficha BT Casa Campesina_v2.xlsx Archivo: files.zip . o Fedhadiredistost _ [ '
rga il ¢Lap lomb N i ) dd/mm/aaaa o ogr
., I pii \
Carga individual: Use esta opcion para registrar una pieza a la vez, diligenciando los campos del formulario y adjuntando la fotografia [
de la pieza. Es ideal si va a ingresar pocas piezas o si necesita revisar cada registro antes de guardarlo.
| Observaciones*
i
[ P [
fltral
Fotografia de la pieza * [ | =
SERVICIO /77 ;
Seleccionar archivo ~ Ningun archivo seleccionado - {ffﬁifig @
m

Luego, en la seccion Estimacion del
volumen de la coleccion completa,
indique si el numero de piezas
registradas corresponde al total de
su coleccidn: si selecciona No, 2.
ingrese el numero total real de
piezas y complete los campos por

Estimacidn del volumen de la coleccién completa

Mi bandeja

Bandeja de entrada

Solicitar registre de piezas geolégicas

Nombre de la coleccién

Elementos paleontolégicos*

Elementos mineraldgicos*

tipo de elemento (paleontologicos,

mineralogicos, petrograficos,

Elementos relacionados a combustibles fosiles*

Elementos petrograficos*

combustibles fosiles y

Materiales extraterrestres*

extraterrestres). Al terminar, haga
clic en Radicar solicitud.

Radicar solicitud

Volver a la bandeja de entrada




