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Instructivo para la realizacion de solicitudes de informacidn técnica al Banco de Informacion

Petrolera a través de la pagina web del Servicio Geolégico Colombiano

A continuacidn, se presenta el instructivo para la realizacion de requerimientos de solicitudes de

informacidn técnica de exploracién y produccidn disponible en el banco de informacién Petrolera.

1. REGISTRO

1.1. Ingresar a la pagina oficial del Servicio Geoldgico Colombiano, en la pestaia “Programas de

investigacion” seccionar “Banco de informacidn petrolera”.

Nosotros Transparencia Atencion al ciudadano Participa Programas de investigacion Publicaciones Sala de Prensa Sitios SGC
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1.2. Seleccionar la opcidn “Solicitudes de Informacién”

r sk

Banco de Informacién

rca del Banco de

Informacién Petrolera

ploration and Production

ormation Serv PiS

Litoteca Nacional Tierrade Paz

erca del Banco de Informacion Petrolera

Portal Servicio Geoldgico Col i / g de Investigacion / Banco de Informacién Petrolera

Banco de Informacion
Petrolera

Informacién General

Normatividad para la en

nformacion

Geovisor BIP

Portal de entrega de Solicitudes de Portal de consulta

informacién informacién empresarial

1.3. Se abrird la Ventana unica de atencion

Recepcion de factura electrénica

Portal Servicio ogico Ce i 1 illa Gnica de atencion

Todos los proveedores o contratistas del Servicio Geologico Colombiano obligados a presentar factura electrénica deberédn enviarlas al correo electronico

gov.co acorde con las instrucciones que se anexan a continuacion: Consultar instrucciones

Pago de tramites

Tramites en linea

Aqui encontrard informacion acerca de los tramites que atiende el Servicio Geoldgico Colombiano que deben llevarse a cabo por parte de los usuarios para obtener un determinado producto o
para garantizar debidamente la presentacion de un servicio, el reconocimiento de un derecho, la regulacion de una actividad de especial interés para la sociedad.

Adicionalmente encontrara los servicios que la entidad ofrece para facilitar la obtencion de informacion o de un producto

Use este botdn para el pago de tramites radicados por canales diferentes al portal web del SGC
Realice aquf su pago electrénico para los trémites que desee radicar.
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1.4. En la opcidn “Tramites en linea” seleccionar “Banco de Informacion Petrolera — Solicitudes de

informacioén técnica”

Tramites en linea

Aqui podra radicar y gestionar tramites en linea del Servicio Geoldgico Colombiano de acuerdo a los Lineamientos del Gobierno, Para ello debera tener un usuario autorizado previamente
por el SGC. Despliegue cada una de las opciones respecto al tramite que requiere realizar y alli encontrara informacién detallada de cada tramite y el paso a paso para llevarlo a cabo.

Despliegue el area y seleccione el tramite requerido

Asuntos Nucleares - Licenciamiento y control v
Patrimonio Geolégico y Paleontoldgico v
Banco de Informacidén Petrolera - Solicitudes de informacién técnica v

1.5. Se desplegara el detalle del tramite.

1.6. Para la realizacién de solicitudes de informacidon técnica al BIP, el usuario deberd estar
registrado en el portal del Servicio Geoldgico Colombiano. Si aun no se encuentra registrado, podra
hacerlo ingresando en la opcidn 1 “Registrese”.

El proceso de registro sera realizado por Unica vez para cada usuario.

Banco de Informacién Petrolera - Solicitudes de informacién técnica v

El Banco de Informacidn Petrolera - BIP, es el repositorio oficial de Colombia cen la funcion de recibir, preservar, cargar, custodiar y administrar toda la informacidn técnica resultante
de las actividades exploratorias y de produccion de Hidrocarburos que se desarrollan en el territoric nacional. El BIP, brinda atencion a usuarios geocientificos y potenciales
inversionistas que adelantan proyectos de investigacion e inversién en E&P.

El BIP es el Gnico banco que sustenta esta funcidn en el pais y estd administrado por el Servicio Geoldgico Colombiano — SGC, segin lo indicado en el Articulo 11 del Decreto 4137 de
2011 del Ministerio de Minas y Energia.

Desde este trdmite registrado en el SUIT con el nombre de “Asesoria especializada para la prestacién de servicios de suministro de informacion técnica del Banco de Informacidn
Petrolera BIP-SGC" podra realizar las solicitudes de informacion técnica al BIP.

Para iniciar un tramite relacionado con el suministro de informacion técnica del Banco de Informacién Petrolera - BIP , siga el paso a pasc detallado a continuacion:

[
-
[Ees]

1 2

Registrese y espere confirmacion via correo electronico Si ya se encuentra registrado, inicie sesion y complete el formulario de
solicitud en linea
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1.7. Diligenciar el formulario de registro.

Registro

Portal Servicio Geolégico Colombiano / Registro

Registro del SGC

Tipo de persona *

Seleccione el tipo de persona ~

Tipo de identificacion *

Seleccione el tipo de identificacion hd

Niimero de documento *

Nimero de documento ‘

Primer nombre *

Primer nombre ‘

Segundo nombre

Segundo nombre ‘

Primer apellido *

1.8. Una vez se genera el registro, le llegara al usuario un correo de confirmacion.

Solicitud de Ingreso Aprobada inbex x

/K— L noresponder@sgc.gov.co
@

tome «

Su solicitud de registro ha sido aprobada, ya puede ingresar al Portal Servicio Geoldgico Colombiano cuya URL es hitps:/Mww.sgc.gov.co.
Su nombre de usuario es: MARCELAMORA
Puede cambiar su clave de forma inmediata accediendo a la Pagina de Cambio de Clave haciendo uso del nombre de usuario y clave registrados previamente,

Gracias.
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1.9. Si el usuario ya se encuentra registrado, puede ingresar a la opcidn 2 para iniciar sesién.

Banco de Informacién Petrolera - Solicitudes de informacién técnica v

El Banco de Informacidn Petrolera - BIP, es el repositorio oficial de Colombia con |a funcién de recibir, preservar, cargar, custodiar y administrar toda la informacion técnica resultante
de las actividades exploratorias v de produccion de Hidrocarburos que se desarrollan en el territorio nacional. El BIR, brinda atencion a usuarios geocientificos y potenciales
inversionistas que adelantan proyectos de investigacion e inversion en E&P.

El BIP es el anico banco que sustenta esta funcién en el pais y esta administrado por el Servicio Geoldgico Colombiano — SGC, segun lo indicado en el Articulo 11 del Decreto 4137 de
2011 del Ministerio de Minas y Energia.

Desde este tramite registrado en el SUIT con el nombre de “Asesoria especializada para la prestacion de servicios de suministro de informacion técnica del Banco de Informacion
Petrolera BIP-SGC” podra realizar las solicitudes de informacion técnica al BIP.

Para iniciar un tramite relacionado con el suministro de informacion técnica del 8anco de Informacidn Petrolera - BIP, siga el paso a paso detallado a continuacion:

[
a
[Eee]

1 2

Registrese y espere confirmacion via correo electrénico Si ya se encuentra registrado, inicie sesion y complete el formulario de
- solicitud en linea
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2. SOLICITUD DE INFORMACION EPIS

2.1. Iniciar sesion, ingresando nombre y usuario creado anteriormente.

o] F GOBIERNO
|
255 | @) secoousa

{3 Radicar | MisTrémites

Autenticar Usuario

Nombre de usuario:

Contrasefia:

™

]
rCAPTCHA
Srazdad - Congzones

No soy un robot

Recordar contrasefia

U Iniciar mi sesién automaticamente

n E nicio de sesion

2.2. Diligenciar el formulario de solicitud de informacidon técnica segin recomendaciones a

continuacion:

Datos basicos: Se visualizaran automaticamente.

DATOS BASICOS

Diligenciar los datos basicos para registro y caracterizacion de la solicitud

USUARIO *

3 ok skok ko ok okokock ckokokokokokokokokok ok

CORREQ ELECTRONICO *

*EXREX@Dsge.gov.co
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Origen del solicitante:

e Seleccionar la opcién que identifique a la persona que realiza la solicitud. En caso que no
encuentre opcidn que defina el origen, seleccione “Otro” y escriba en el recuadro el origen que lo

representa.

ORIGEN DEL SOLICITANTE

O PERSONA NATURAL

) COMPARNIA DEL SECTOR OIL & GAS

) ENTIDAD OFICIAL

() ACADEMIA Y/O CENTRO DE INVESTIGACION
) OTRO

e Diligenciar el nombre de la organizacidn o en caso de ser persona natural diligenciar el nombre.

NOMBRE DE LA ORGANIZACION *

Si es persona natural, agradecemos diligenciar su nombre

e Diligenciar el nimero de telefono de contacto, puede ser celular, fijo, PBX. En caso de ser
necesario, especifique los datos extras que se requieran para el contacto tales como: Extension o

indicativo.

NUMERQ DE TELEFONO *

Ndmero telefénico de contacto: Ejemplo: Celular, Fijo, PBX

Objetos geograficos: Relacionar el o los objetos geograficos sobre los que se requiere la informacion

técnica. Cuenca, bloque, area, campo, programa sismico, linea sismica, pozo.

OBJETOS GEOGRAFICOS

Diligenciar los objetos geograficos sobre los que el usuario requiere la informacion técnica. Podria tratarse de: Cuenca - Bloque - Area -
Programa sismico - Linea sismica - Campo - Pozos.

OBJETOS GEOGRAFICOS *

Opcidn para diligenciar objeto(s) geogrdfico(s) texto libre
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Si el usuario cuenta con un listado estructurado en formato de hoja de célculo, relacionando

diferentes objetos geograficos y/o diferentes tipos de informacién a solicitar, podra adjuntarlo a la

solicitud como se muestra en la siguiente opcién

Datos adjuntos: Se presenta la opcidn para aquellas solicitudes que relacionan volimenes grandes

de objetos geograficos o que exista diversidad de tipologia.

DATOS ADJUNTOS

ADJUNTOS

=+ Agregar adjunto

Carga archive catdlogo de objetos geogrdficos - opcional

e Darclicen la opcién “Agregar adjuntos”

DATOS ADJUNTOS

ADJUNTOS

+ Agregar adjunto

Carga archivo catdlogo de objetos geogrdficos - opcional

e  Seleccionar el botén “Add file”.

DATOS ADJUNTOS

ADJUNTOS

El tamafio de archivo maximo permitido es: 2000 MB

Carga archivo catdlogo de objetos geogrdficos - opcional

e Se abrird la ventana de explorador, buscar el archivo que contiene el listado de objetos

geograficos
Opcion para diligenciar objeto(s) geogrdfico(s) texto libre @ Abrir x
« © 4[|« Escritorio s TRABAJO » Nueva carpeta v~  © | O BuscarenNuevacarpeta
DATOS ADJUNTOS N
Organizar v Nueva carpeta Bz~ T @
A Nombre - Fecha de modificacién ~ Tipo Tamafio
ADJUNTOS #*
N e I Listado de pozos para suministro BIPxlsx  23/02/2022 10:31 2. m.  Hoja de calculo d 2K8
I Add file E
Mo hay
£l tamafio de archivo méximo | 4 ot e

vista previa

. disponible.
Carga archivo catdlogo d

g a a 4
SECCION TIPO DE INFORMACION TECNICAR| -*
Selecci | ipo de inf » 2 dadl Nombre de archivo: | Listade de pozos para suministro BIPxlsx ] [ Todos los archivos ) -]
eleccionar el tipo de informacién requerida por cada ¢
una descripcion frente a cada casilla de tipo de informac
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e  \Verificar que se haya cargado correctamente el archivo.

DATOS ADJUNTOS

ADJUNTOS

Listado de pozos para suministro BIP.xIsx

+ Agregar adjunto
Carga archivo catdlogo de objetos geogrdficos - opcional

En caso de adjuntar el archivo erréneo, puede eliminarlo, dando clic en la “X” al costado derecho

del archivo.

e  Sitiene varios archivos puede adjuntarlos uno a uno siguiendo los pasos anteriores.

DATOS ADJUNTOS

ADJUNTOS

Listado de pozos para suministro BIP.xIsx X

+ Agregar adjunto

Carga archivo catdlogo de objetos geogrdficos - opcional

Seccion tipo de informacion técnica requerida: Permite seleccionar el tipo de informacion para

cada clasificacion de informacidn tecnica.

SECCION TIPO DE INFORMACION TECNICA REQUERIDA

Seleccionar el tipo de informacién requerida por cada clasificacion de informacién técnica disponible. Adicional, puede diligenciar
una descripcién frente a cada casilla de tipo de informacién seleccionada para su especificacién.

CLASIFICACION DE INFORMACION TECNICA * TIPO DE INFORMACION REQUERIDAD *

BATIMETRIA
DOCUMENTOS TECNICOS
MAPAS -

e Seleccionar la clasificacién de informacién técnica que requiere.

SECCION TIPO DE INFORMACION TECNICA REQUERIDA

Seleccionar el tipo de informacidn requerida por cada clasificacién de informacién técnica disponible. Adicional, puede diligenciar
una descripcion frente a cada casilla de tipo de informacion seleccionada para su especificacion.

CLASIFICACION DE INFORMACION TECNICA * TIPO DE INFORMACION REQUERIDAD *
BATIMETRIA - [ ] Data
DOCUMENTOS TECNICOS [ Imégenes
MAPAS - | [ Otros BA

[ ] Toda la informacién disponible BA
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a

X
SECCION TIPO DE INFORMACION TECNICA REQUERIDA
Seleccionar el tipo de informacién requerida por cada clasificacion de informacién técnica disponible. Adicional, puede diligenciar
una descripcién frente a cada casilla de tipo de informacion seleccionada para su especificacion.
CLASIFICACION DE INFORMACION TECNICA * TIPO DE INFORMACION REQUERIDAD *
BATIMETRIA N []Formas de produccion (Campos)
DOCUMENTOS TECNICOS [ ] Informacion ambiental
MAPAS &/ [ | Informes geolégicos especiales
[ Otro DT
X
SECCION TIPO DE INFORMACION TECNICA REQUERIDA
Seleccionar el tipo de informacion requerida por cada clasificacion de informacion técnica disponible. Adicional, puede diligenciar
una descripcion frente a cada casilla de tipo de informacion seleccionada para su especificacion.
CLASIFICACION DE INFORMACION TECNICA * TIPO DE INFORMACION REQUERIDAD *
METODOS POTENCIALES ~ | []Data
OTRA INFORMACION [ | Direccional
POZOS S [ ] Formas ministeriales
[]Iméagenes
[ ]Informes
[]Otro PO
(] Sismica de pozo
[} Toda la informacion disponible PO
e Seleccionar el tipo de informacién que se requiere para dicha clasificacion.
X

SECCION TIPO DE INFORMACION TECNICA REQUERIDA

Seleccionar el tipo de informacidn requerida por cada clasificacidn de informacion técnica disponible. Adicional, puede diligenciar

una descripcion frente a cada casilla de tipo de informacion seleccionada para su especificacién.

CLASIFICACION DE INFORMACION TECNICA *

METODOS POTENCIALES -

OTRA INFORMACION
POZOS

TIPO DE INFORMACION REQUERIDAD *

Data

Direccional

[ ] Formas ministeriales
Imagenes

[ ]Informes

[]Otro PO

[]Sismica de pozo

[ ] Toda la informacién disponible PO

10
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e Sidentro de las opciones no se encuentra el tipo de informacién que se requiere, seleccionar

la opcidn “Otro” y escriba en el cuadro de “Descripcidon” la informacion que se requiere.

SECCION TIPO DE INFORMACION TECNICA REQUERIDA

Seleccionar el tipo de informacion requerida por cada clasificacion de informacion técnica disponible. Adicional, puede diligenciar
una descripcion frente a cada casilla de tipo de informacién seleccionada para su especificacion.

CLASIFICACION DE INFORMACION TECNICA * TIPO DE INFORMACION REQUERIDAD *
METODOS POTENCIALES - [JData
OTRA INFORMACION [ Direccional
POZOS - [ | Formas ministeriales
[]Imégenes
[ ]Informes
Otro PO

[ ]Sismica de pozo

[ Toda la informacion disponible PO
DESCRIPCION

e Si el usuario requiere informacién técnica relacionada a mas de una clasificacion, debera

agregar una seccion por cada clasificacion diferente, utilizando el botén

X
SECCION TIPO DE INFORMACION TECNICA REQUERIDA
Seleccionar el tipo de informacién requerida por cada clasificacién de informacién técnica disponible. Adicional, puede diligenciar
una descripcion frente a cada casilla de tipo de informacion seleccionada para su especificacion.
CLASIFICACION DE INFORMACION TECNICA * TIPO DE INFORMACION REQUERIDAD *
BATIMETRIA - Formas de produccion (Campos)
DOCUMENTOS TECNICOS "] Informacién ambiental
MAPAS - []Informes geologicos especiales
[]Otro DT
DESCRIPCION
x

SECCION TIPO DE INFORMACION TECNICA REQUERIDA

Seleccionar el tipo de informacién requerida por cada clasificacién de informacién técnica dispenible. Adicional, puede diligenciar
una descripcion frente a cada casilla de tipo de informacién seleccionada para su especificacion.

CLASIFICACION DE INFORMACION TECNICA * TIPO DE INFORMACION REQUERIDAD *

BATIMETRIA -
DOCUMENTOS TECNICOS
MAPAS -

DESCRIPCION

Agregar Seccién

11
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e Al finalizar la seleccion de informacidon requerida y este seguro de la completitud del
requerimiento, seleccione el botdn m aparecera un mensaje indicando que se

envio el requerimiento exitosamente.

tramites.sgc.gov.co dice

"Su solicitud ha sido registrada de forma exitosa, préximamente nos
comunicaremos con usted via correo electranico”

Aceptar Cancelar

e Unavezsea recibida la solicitud de informacidn técnica, el equipo del BIP realizara la validacién
correspondiente. Posteriormente, se indicara al usuario via correo electrénico el identificador de

solicitud generado, confirmando asi el registro de la solicitud.

SOL-2651 (19/05/2022).
SGC Suministro Epis <sgc_suministro.epis@sge.gov.cox

Buenas tardes,

Su solicitud fue recibida y asignada con el ID = SOL-2851 para futuras comunicaciones.

Estamos en proceso de busguada de |z informacion disponible, esperamos que en lo mas pronto posible podamos dar respuesta 3 su requarimienta.
Quedamos atentos a cuslguier inquietud adicional.

Cordialmente,

12



