Guia practica
para aplicar la

Politica
de Gestion
Editorial




Guia practica
para aplicar |la

Politica
de Gestion
Editorial




© Servicio Geolégico Colombiano
ISBN impreso: 978-958-52469-9-7
ISBN digital: 978-958-52794-0-7

Oscar Paredes Zapata
Director general

Autores
Julian Escallon Silva
Carolina Hernandez O.

Comité Editorial
Servicio Geoldgico Colombiano

Presidente
Virgilio Amaris Ibahez

Integrantes

Mario Andrés Cuéllar

Gloria Prieto Rincon

Marta Calvache Velasco
Hernan Olaya Davila
Humberto Andrés Fuenzalida
Hernando Camargo
Margarita Bravo Guerrero

Viviana Dionicio Diana Paola Abadia
Teresa Duque Disefio y diagramacién
Julian Escallon
Armando Espinosa Carolina Hernandez O.
Juan Guillermo Ramirez Editora general
Manuel Hernando Romero
Mayo, 2020
Diagonal 53 n.° 34-53
Bogotéa D. C., Colombia Citacion: Escallon, J. y Hernandez, C. (2020).
Teléfono: 220 0200, ext.: 3048 Guia practica para aplicar la Politica de Gestién

ceditorial@sgc.gov.co Editorial. Servicio Geologico Colombiano.



Contenido

5 Presentacion
6 1. Introduccion
8 2. Proposito
10 3. Generalidades
14 4. Comportamientos promovidos por la Politica
28 5. Aplicacién de la Politica en los procesos editoriales
44 6. Prohibiciones de la Politica
48 7. Documentacion complementaria

50

8. Indice alfabético







Presentacion

El Comité Editorial del Servicio Geolégico Colombiano (SGC) tie-
ne como objetivo orientar la publicacion de los contenidos técni-
cos y cientificos, en el Sistema de Publicaciones institucional o
en una editorial externa al SGC, para propiciar el avance de la
ciencia en las areas misionales. Por esto, la Politica de Gestion
Editorial es un importante logro para el cumplimiento de las res-
ponsabilidades del Comité Editorial y una herramienta que brinda
claridad sobre las diferentes instancias, alcances y procedimien-
tos que se deben seguir para lograr publicaciones de calidad.

Esta Guia practica para la aplicacién de la Politica de Ges-
tion Editorial es una carta de navegacion para los usuarios de la
Politica y esboza, de manera sencilla y amena, los principales
aspectos que se abordan en la Resolucion 471 de 2019, por la
que se adoptd la Politica Institucional de Gestion Editorial.

El Comité Editorial invita a los funcionarios y contratistas del
SGC, y a los autores externos, a buscar en esta Guia la informa-
cién necesaria para promover la consolidacion del Sistema de
Publicaciones del SGC con los mejores estandares de calidad,
presentacién e impacto.

Comité Editorial
Servicio Geolégico Colombiano
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El 14 de noviembre de 2019, el director general
del Servicio Geologico Colombiano (SGC) firmé la
Resolucion 471 de 2019 por la cual se adoptan las
politicas institucionales para la gestion editorial.
Estas politicas tendran un gran impacto en la for-
ma en que se produce y se gestiona conocimiento
para el cumplimiento de la mision institucional, y
establecen el compromiso del SGC con las acti-
vidades de edicién y publicaciébn de contenidos,
resultado de la generacidén de productos de infor-
macién de funcionarios y contratistas del SGC y de
autores independientes, en cumplimiento de la di-
vulgacién del conocimiento geocientifico y nuclear.
Esta guia busca orientar a los distintos acto-
res que participan en la generacién de contenidos
que se someten para publicacién. La resolucion
471 de 2019 tiene varios elementos que deben ser
entendidos y puestos en practica en las diferentes
etapas, de manera que su aplicacion resulte en un
proceso ordenado, simple y fluido, que lleve a buen
término los objetivos de publicacién de contenidos
técnicos y cientificos, para alcanzar las audiencias
pertinentes en la sociedad del conocimiento.

Estas politicas tendran un gran
impacto en la forma en que se
produce conocimiento para

el cumplimiento de la mision
institucional
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llustrar mediante
una guia practica
la forma en

que se aplica la
Politica de Gestion
Editorial del SGC
en las diferentes
actividades de
generacion y
publicacion de
contenidos técnicos
y cientificos.



3  Generalidades
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La Politica de Gestion Editorial, en su conjunto, busca apoyar la produccion
técnica y cientifica para mejorar su divulgacion e impacto de forma eficiente,
homogénea y con altos estandares de calidad.

Las publicaciones del SGC son el resultado final de los proyectos que
generan conocimiento y constituyen el vehiculo fundamental para la difusién
del trabajo técnico, geocientifico y nuclear al publico y a las audiencias perti-
nentes.

Todo ciudadano, nacional o extranjero, con conocimientos o experiencia
en temas geocientificos o nucleares, puede publicar en el Sistema de Publica-
ciones del SGC, siguiendo las recomendaciones y los criterios de la Politica.

Las publicaciones que genera el SGC se rigen por los siguientes princi-
pios:

» Las publicaciones deben tener rigor cientifico, estar susten-
tadas en el método cientifico y ajustarse a las normas editoriales de
uso comun. Cuando el caso lo amerite, las publicaciones seran so-
metidas a evaluaciones por pares reconocidos que avalen su calidad.

» Todo informe o publicacion debe satisfacer las nece-
sidades para las cuales se prepardé y debe comunicar claramente
hechos e interpretaciones a la audiencia objetivo.

» Las publicaciones se deben organizar de manera
que estén disponibles para la comunidad cientifica y el publico ge-
neral.

» Las publicaciones deben estar disponibles cuando

sean requeridas para su uso previsto.

» El SGC dispone de diferentes tipos de publicaciones
seriadas y no seriadas, adaptadas a las cambiantes exigencias del
proceso investigativo y a los requerimientos de las politicas publicas
relacionadas.

» Las publicaciones se emplean para reportar resultados de
las investigaciones conducidas por el SGC o de aquellas desarrolla-
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»

»

»

»

»

»

das en conjunto con otras entidades, teniendo en cuenta su pertinen-
ciay su valor estratégico.

. La informacion que se publica, antes que favore-
cer a un grupo especifico, debe tener amplia aplicabilidad en la co-
munidad de usuarios. Los resultados no implican competencia con el
sector privado ni favorecimiento de una entidad privada en especial.

Las publicaciones se enmarcan en
el contexto de escenarios complejos, respecto a los problemas de
investigacion y de servicios planteados en al ambito de las competen-
cias funcionales, resultado de la ejecucion de actividades, operacio-
nes, procesos y proyectos de la institucion.

En las actividades de publicacion deben primar
el comportamiento ético y la conducta de los investigadores en su rol
de autores, aspectos que les confieren autoridad en el proceso de
toma de decisiones en las actividades dirigidas a la busqueda de la
verdad.

Las conclusiones y recomendaciones se deben basar
en interpretaciones fundamentadas en datos, hechos verificables e
informacién obtenida a partir de los mismos, todo ello enmarcado en
los preceptos del método cientifico.

Las publicaciones deben presentar hechos e interpre-
taciones sin sesgo alguno, con el objeto de que la informacion aporta-
da faculte a otros a usarla en sus propoésitos particulares.

ElI SGC reconoce y acepta las consecuencias, tan-
to previsibles como imprevisibles, de las publicaciones realizadas en
cumplimiento de su mision institucional o en asocio con pares, aliados
y cooperantes.

Se reconoce que las publicaciones son un medio para
mostrar y posicionar el quehacer cotidiano de la entidad.
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» Apropiacion social. Se validan las publicaciones como parte
de la estrategia de apropiacién social del conocimiento, en la
que los diferentes actores (entidades, investigadores y ciuda-
danos) comprenden e intervienen sobre las relaciones entre
ciencia, tecnologia y sociedad.

Las publicaciones del SGC son el
resultado final de los proyectos
gue generan conocimiento

y constituyen el vehiculo
fundamental para la difusion del
trabajo técnico, geocientifico

y nuclear al publicoy a las
audiencias pertinentes.



4 Comportamientos
promovidos por la Politica
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4. Sobre la propiedad intelectual

»

»

4.1.1. Proteccion de la propiedad intelectual
La informacién geocientifica del SGC debe estar sujeta a
proteccion de la propiedad intelectual.

Toda informacién geocientifica del SGC se considera
una creaciéon primigenia. Por tanto, no podra reproducirse,
total o parcialmente, sin la debida atribucion a la fuente, aun
si es sin propositos comerciales.

4.1.2. Derechos morales o personales

El SGC reconoce los derechos de caracter personal sobre
la informacién geocientifica y su naturaleza irrenunciable,
inalienable y perpetua. Se protege el derecho al reconoci-
miento como autor de la obra y la inclusion apropiada de su
nombre como autor intelectual de los datos institucionales,
asi como el respeto de la integridad de la obra o actuacion
contra toda alteracion que pueda ir en detrimento de su ho-
nor o reputacion.

» 4.1.3. Asignacion de autoria

Todas las publicaciones y productos de in-
formacién del SGC deben tener asignada su
respectiva autoria, la cual debe ser citada de
manera clara por los usuarios, siendo obliga-
torio senalar la filiacion institucional de los au-
tores, es decir, el reconocimiento de la entidad
como responsable de la emision del producto
editorial.

La autoria debe estar restringida Unica-
mente a quienes contribuyeron sustancial-
mente a la elaboracion de la obra técnica,
cientifica o divulgativa. EI mero aporte de
ideas que sirven de antecedente para la
creacion de la obra, o la contribucién pura-
mente fisica, administrativa, de supervision o

o
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mecanica, no atribuyen la condicion de autor
a quien las realiza, no obstante, su trabajo
debe ser reconocido en los agradecimientos
respectivos.

En trabajos de varios autores o en colabo-
racion, se debe incluir la responsabilidad de
cada uno y los créditos correspondientes en
la extension posible, incluyendo su filiacion.
El orden de los autores debe reflejar su grado
de participacion y responsabilidad en el tra-
bajo. En caso de ser imposible la determina-
cion del grado de participacion de los autores,
se seguira un orden alfabético por apellido y
se incluird una nota indicando que el orden
de los autores no corresponde a su grado de
participacion. En trabajos extensos, es posi-
ble definir una tabla de autoria particular para
cada uno de los capitulos relevantes.

4.1.4. Filiacion de los autores y
reconocimientos

Se debe incluir la filiacion y los reconocimien-
tos por contribuciones a quienes aportaron
datos, contenidos o trabajos adicionales, pero
gue no alcanzan la participacion como autores
del estudio.

Se debe dar crédito de asistencias espe-
ciales y cortesias brindadas por otros cola-
boradores durante los trabajos, sean de tipo
cientifico, técnico o divulgativo.

Debe darse el respectivo reconocimiento
cuando se trate de contribuciones de analistas
por sus determinaciones quimicas o fisicas, u
otras determinaciones analiticas e interpreta-
ciones, por sus contribuciones Unicas.
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» 4.1.5. Menciones a los grupos de trabajo del SGC en
informes internos
En informes internos, se debe mencionar en los reconoci-
mientos, de manera especifica, a los grupos de trabajo del
SGC distintos al que pertenecen los autores que contribuye-
ron a su elaboracion.

4.2. Sobre el control de calidad

» 4.2.1. Revision por pares
Todas las publicaciones en forma de articulo cientifico o
libro pueden contar con revisiones por pares colombianos,
reconocidos en el Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion (SNCTI), por pares nacionales de reconocida
trayectoria en las teméticas especificas, o por pares inter-
nacionales con indice H5 superior a 2.

Una vez preparada la publicacion, el Comité Editorial de
la respectiva publicacion coordinara las revisiones por pares
reconocidos, cuyas observaciones deben ser consideradas
por el autor.

4.3. Sobre la planeacion

El Comité Editorial del SGC, con base en los aportes y compromi-
sos de las diferentes direcciones técnicas del SGC, debe preparar
un plan institucional de publicaciones anual. Este plan definir la
agenda y los compromisos de la institucion en esta materia y sera
el referente de seguimiento y desempefo de los proyectos, res-
pecto al cumplimiento del compromiso de difundir la informacion
técnica, geocientifica, nuclear o divulgativa generada en el SGC.

4.4. Cuando se publica por fuera del SGC

» 4.4.1. Registro de publicaciones
Cuando se trate de publicar en otras revistas o espacios dis-
tintos al Sistema de Publicaciones del SGC, todo contenido



o

Guia practica para aplicar la Politica de Gestion Editorial

»

que haya sido preparado con el uso de recursos del SGC
(incluyendo datos, informacion o trabajo de funcionarios o
colaboradores en misién oficial) debe contar con un aval del
respectivo director técnico y un registro del Comité Editorial
del SGC. El detalle de estas actividades se puede consultar
en el procedimiento “Registro de publicaciones externas al
SGC” (PR-GGC-CED-003).

4.4.2. Costos asumidos por el SGC en publicaciones
externas a la institucion

Los costos de publicaciéon de los contenidos producidos por
funcionarios y colaboradores del SGC en revistas interna-
cionales, que puedan ser catalogados como cientificos o
tecnoldgicos y que se hayan realizado en el marco de ac-
tividades cientificas propias del SGC, podran ser cubiertos
con cargo a los recursos de los proyectos con los que tienen
estrecha relacion. Estos recursos deberan estar contempla-
dos en la correspondiente planeacion de los proyectos y en
las herramientas institucionales destinadas para tal fin. Los
directores técnicos correspondientes seran los encargados
de autorizar dichos pagos.

El Comité Editorial del SGC,
con base en los aportes y
compromisos de |as

diferentes direcciones técnicas
del SGC, debe preparar

un plan institucional de
publicaciones anual.
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4.5. Mejoramiento del impacto de las publicaciones

»

»

4.5.1. Presencia de las revistas en indices de citaciones
Se busca estimular la presencia de las revistas cientificas
del SGC en los indices de citacion y las bases de datos de
alto impacto cientifico. Para ello, el SGC incorporara cri-
terios para valorar su presencia en indices bibliograficos,
indices de citacion y en la web, como una forma de mejorar
la visibilidad internacional de las revistas cientificas institu-
cionales.

4.5.2. Medicion de impacto de las revistas cientificas
Medir el impacto de las revistas cientificas del SGC, a través
de los indices nacionales e internacionales que proveen mé-
tricas reconocidas, es uno de los objetivos de la Politica. Los
resultados obtenidos a partir del uso de tales métricas seran
permanentemente monitoreados y utilizados por el Comité
Editorial para realizar los ajustes que sean requeridos.

» 4.5.3. Apoyos para mejorar las revistas
cientificas
Se brindaran mecanismos de apoyo para in-
crementar la calidad de la gestion editorial de
las revistas cientificas del SGC mediante pla-

/ taformas tecnol6gicas, con lo cual se busca
ampliar la presencia de estas publicaciones en
la web y en indices bibliogréaficos y de citacion.

4.6. Periodicidad de las revistas

Se respetaran los compromisos de periodicidad definidos. El Co-
mité Editorial de la revista asegurara que sus contenidos sean
pertinentes y que cumplan con los objetivos del tipo o perfil de
la publicacion.
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4.7. Uso de manual de estilo

El SGC establecerd un manual de estilo o guia general para la
edicion de trabajos técnicos, geocientificos, nucleares o divulga-
tivos en medios impresos o digitales. Este manual debe contem-
plar las etapas del proceso de edicion a las que se someteran
las publicaciones, incluyendo estandares, normas gramaticales
y de citacion bibliogréfica, pautas para la presentacion de los
trabajos y recomendaciones relacionadas con los derechos de
autor, entre otros aspectos.

4.8. Asignacion de identificador de objeto digital (DOI) a
los contenidos publicados por el SGC

Todos los contenidos de libros y articulos de revista, publica-
dos en el Sistema de Publicaciones del SGC a partir de 2010,
deben contar con un identificador de objeto digital (DOI), para
cuya asignacion deben seguirse los protocolos de la plataforma
Crossref 0 su equivalente. Los informes y mapas del SGC que
se consideren definitivos, publicados en las plataformas institu-
cionales, también contaran con identificador DOI.

4.9. Compromiso de los autores frente a una
publicacién

En el momento de iniciar el proceso de publicaciones, los autores
de los contenidos firmaran una carta de autoria, originalidad y
cesion de derechos patrimoniales, que sera parte de la documen-
tacidon entregada.

410. Proceso de publicacion de contenidos que
formaran parte de libros o revistas

Todo libro o contenido de una revista, sometido al Sistema de
Publicaciones del SGC, se debe cefir al procedimiento “Envio

2
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de material para publicacién y revision editorial por pares” (PR-
GGC-CED-001).

Nombre la Publicacion de contenidos que formaran parte de libros

actividad

Realizar las actividades necesarias para publicar articulos y
Obijetivo libros en el Sistema de Publicaciones del SGC, incluyendo la
remision de contenidos y la revision técnica y editorial.

El autor prepara sus contenidos y los somete para ser
publicados en una revista del SGC, o en alguno de los
libros contemplados en las colecciones de la Resolucion
471 de 2019. El Comité Editorial coordina y ejecuta la
revision por pares y el autor ajusta sus contenidos segin las
observaciones de los pares.

Forma de Seguir el procedimiento “Envio de material para publicacion
solicitarlo y revision editorial por pares” (PR-GGC-CED-001)

1. Posterior a la aceptacion del contenido, se rea-
lizaran las actividades de correccion de estilo y
disefio y diagramacion final de los contenidos.

Una vez esta preparado para publicacion,
el editor del SGC garantizara que la obra cum-
pla con los siguientes requisitos:

Descripcion

[ COMPORTAMIENTOS PROMOVIDOS POR LA POLITICA ]

Registro ISBN o ISSN, segun sea el caso.
Deposito legal.

Estructura minima de contenido.

Uso del sistema de citacion méas apropiado
para cada publicacién, garantizando inte-
gralidad en informetria, bibliometria y cien-
ciometria.

N e. Asignacion de DOI.
El flujo general que siguen estos contenidos se
aprecia en la siguiente figura.

o0 T O




Flujo general de las publicaciones del SGC
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Editorial de estilo

designados editorial

|

Preparacion
de material
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. Revision
mstg\:ilgld(:ra Verificacion por parte de
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edit%ri al recibido evaluadores
(si aplica)
; |
Comunicacion
a los autores
de las
observaciones
realizadas
por los pares
evaluadores
6 7 3 8
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Ajuste de Visto bueno Revision actnw_daojes
observaciones final del y correccion .de dlsencl)l
por los evaluador de estilo del dlagramac_lgn
autores contenido y generacion
del documento
digital definitivo
10 ¢
Visto bueno
del autor
I—> 1
Envio de
material a

comunicaciones
para impresion
(si aplica)
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4.11. Proceso de publicacion de contenidos para
informes y mapas que no sean libros o articulos de
revistas

Todo contenido de informes 0 mapas que no sean libros o arti-
culos de revista se publicaran en el Motor de Integracién de In-
formacion Geocientifica (MIIG). Estos contenidos deben ceiirse
al siguiente proceso:

Validacién técnica por las direcciones técnicas.
Acompafiamiento de la Direccion de Gestion de Informacion
en la aplicacion de estandares.

Organizacion de los elementos del producto para someterlo
al procedimiento de oficializacion de datos y productos del
SGC.

Entrega del producto segun el procedimiento de oficializa-
cion de datos y productos del SGC.

Reporte de conformidad emitido por la Direccion de Gestion
de Informacion sobre los contenidos aportados por los auto-
res.

En caso de que haya conformidad, se declara oficial el pro-
ducto en el procedimiento de oficializacion de productos de
Informacion del SGC.

Publicacién en el MIIG.

Asignacion de DOI

412. Estructura minima de los contenidos a publicar

»

4.12.1 Estructura minima de los libros
Todos los libros tendrdn como minimo los siguientes ele-
mentos:

- Cubierta

- Portadilla

- Pégina legal con ISBN, citacién sugerida y DOI
- Informacién de autores
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Presentacion o resumen

Tabla de contenido

Desarrollo tematico (conjunto de contenidos del libro
con su estructura)

Referencias

» 4.12.2 Estructura minima de los articulos para revistas
Todos los articulos para las revistas cientificas del SGC ten-
dran como minimo los siguientes elementos:

AR

Titulo en espafol e inglés

Resumen y palabras clave en espanol e inglés
Informacion de autores, con filiacion institucional y co-
rreo electronico

Citacion sugerida y DOI

Desarrollo tematico (conjunto de contenidos del articulo
con su estructura)

Conclusiones

Referencias

» 4.12.3. Estructura minima de los informes
del SGC
Todos los informes del SGC tendran como mi-
nimo los siguientes elementos:

Portada

Pagina legal con citacion sugerida y DOI
Informacién de autores

Resumen en espafol e inglés

Tabla de contenido

Cuerpo del informe (conjunto de conteni-
dos del informe con su estructura)
Referencias

Anexos (si existen)
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1

413. Copias impresas con destino a los autores

En los casos en que se decida generar la publicacion de forma
impresa, el SGC destinara un niUmero de ejemplares para ser
distribuidos por el editor de la siguiente manera:

. S Numero minimo de copias a los
Tipo de publicaciéon impresa
autores

Articulos de revista 2 ejemplares de la revista a cada autor

10 copias a ser distribuidas entre los

Libros
autores

Capitulos de libro aportados por

e —— 2 ejemplares del capitulo a cada autor

414. Apoyos para la preparacién de informes internos
y contenidos que se publicardn en revistas o libros no
editados por el SGC

Con el fin de mejorar la calidad técnica y editorial, el Comité
Editorial del SGC proveera servicios de revision por pares 0 ex-
pertos evaluadores externos, revision de estilo en espanol o en
inglés y traducciones al inglés de contenidos internos del SGC,
como informes técnicos y mapas, entre otros contenidos. El de-
talle de como solicitar estos apoyos puede ser consultado en el
procedimiento “Mejoramiento editorial a informes internos, ma-
pas y otros contenidos del SGC”.

Apoyos para la preparacion de informes internos y
Nombre la actividad contenidos que se publicaran en revistas o libros no
editados por el SGC

Realizar ajustes de contenido de un informe técnico,
Objetivo mapa no publicado o textos que seran publicados
externamente.

Por solicitud de las direcciones técnicas, se realiza revision
Descripcion por pares, correccion de estilo, traduccién o disefio de
figuras, con el fin de mejorar su calidad.

Seguir el procedimiento “Mejoramiento editorial a informes
Forma de solicitarlo internos, mapas y otros contenidos del SGC” (PR-GGC-
CED-002)
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4.15. Publicacion de contenidos generados por
proyectos y recursos del SGC en otros mecanismos
distintos al Sistema de Publicaciones del Servicio
Geolégico Colombiano

Cuando se trate de publicar en otras revistas o espacios distin-
tos del Sistema de Publicaciones del SGC, todo contenido no
publicado que haya sido preparado con el uso de recursos del
SGC (incluyendo datos, informacién, o trabajo de funcionarios
o colaboradores en misién oficial) debe contar con un aval del
respectivo director técnico y un registro del Comité Editorial del
SGC. Este registro se realiza siguiendo el procedimiento “Re-
gistro de publicaciones externas al SGC” (PR-GGC-CED-003).

Nombre de la Aval y registro para publicar externamente contenidos
actividad generados por proyectos y recursos del SGC.

Realizar las actividades para registrar, por parte del
Comité Editorial, los contenidos que han sido preparados
con el uso de recursos del SGC y que seran publicados en
una editorial 0 en un evento externo.

Obijetivo

Por solicitud de las direcciones técnicas, se realiza un
registro de las publicaciones externas al SGC, a partir
del cual se reciben recomendaciones del Comité Editorial
sobre como citar adecuadamente las contribuciones del
SGC y se informa la direccion de acceso del contenido
publicado, una vez se haya publicado el contenido.

Forma de solicitarlo Seguir el procedimiento “Registro de publicaciones
externas al SGC” (PR-GGC-CED-003)

Descripcion
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A continuacion se resumen las actuaciones fundamentales de
los distintos actores, aplicando los postulados de la Politica de
Gestion Editorial del SGC.

5.41. Actuaciones del editor

»

»

5.1.1. Verificacion del contenido recibido para
publicacion

Se verifica que el contenido recibido esté completo y que cum-
pla con los requisitos para iniciar el proceso de revision y pos-
terior publicacién. Se valida la seleccion del autor en cuanto a
la coleccion en la que se incluiria. Si no cumple con los criterios
de la coleccién propuesta por el autor, se reasigna a la colec-
cién que se considere méas adecuada.

5.1.2. Coordinar con los comités correspondientes la
designacion de pares evaluadores

A partir de la solicitud de publicacion de un contenido, el
editor verifica el tipo de publicacién a la que aplica, el re-
querimiento de evaluacion por pares y el nUmero de eva-
luaciones requeridas, segun corresponda. Con la ayuda de
los Comités Editorial y Cientifico competentes (en caso de
ser una revista), el editor debera seleccionar los evaluado-
res mas idoneos para llevar a cabo el proceso de evalua-
cion por pares.

5.1.3. Resolver conflictos de autoria

Debera asegurarse que los autores estén
aplicando de manera adecuada los criterios
relacionados con la propiedad intelectual, en
particular lo relacionado con autorias, reco-
nocimientos, créditos a terceros y formas de
citacion del contenido producido, entre otros.
En caso de encontrar situaciones de conflicto,
debera comunicarse con el autor para solicitar

»

aclaraciones o correcciones.
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»

»

»

»

5.1.4. Coordinar todo el proceso editorial segtn

los estdndares de la institucion y siguiendo los
lineamientos de las politicas institucionales para la
gestion editorial

Debera mantener de manera constante la comunicacion con
todos los actores de la gestion editorial, asegurando que el
proceso fluya de manera congruente y sin retrasos. En cada
paso, podra intervenir para dar mayor celeridad a las deci-
siones y ejecuciones. El estado de desarrollo de las diferen-
tes publicaciones debera ser reportado en las reuniones del
Comité Editorial.

5.1.5. Mantener la confidencialidad del trabajo de los
autores

En todo momento, debera garantizar que los contenidos sean
recibidos y accedidos por los revisores adecuados y que no
sean compartidos con terceras personas o utilizados con pro-
poésitos distintos a las actividades editoriales en curso. Para
estos propédsitos se aplicaran declaraciones firmadas por los
distintos actores de la cadena editorial.

5.1.6. Evaluar el desempeno de los pares evaluadores
Debera realizar la evaluacion de desempeno de los pares
evaluadores, incluyendo aspectos de objetividad, rigor cien-
tifico, profesionalismo y aporte al mejoramiento de los ma-
nuscritos.

5.1.7. Gestionar la indexacion de las revistas del SGC en
diferentes indices y bases de datos

Debera acompanfar y tramitar lo necesario para dar cumpli-
miento a los requerimientos de indexacién de las publica-
ciones institucionales a nivel nacional e internacional. En
particular, debera asegurar que existan los registros com-
pletos de revision por pares, registros de conflicto de inte-
rés, normas de ética en investigacion, confidencialidad y
plagio, composiciones de comités editoriales y cientificos,
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registro de autores internos y externos, fechas de publica-
cion de Ultimos nameros, asi como la informacién completa
del titulo, palabras clave y resumen en espanol e inglés para
cada contenido. Ademas, debera procurar la inclusion de la
publicacién en indices bibliogréaficos de citaciéon o en las ba-
ses reconocidas por el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion.

o » b5.1.8. Gestionar lo relacionado con
- registros ISBN e ISSN, depdsito legal, DOI
Qe y otros
: Para las publicaciones impresas y digitales se
debera tramitar el nimero ISBN e ISSN, segun
corresponda.

Una vez finalice la impresion de cada pu-
blicacién (cuando aplique), debera cumplir con
los mandatos de depésito legal, enviando las
copias a los sitios especificados en la politica.

Debera adelantar el tramite de asignacion
de un numero DOI (Digital Object Identifier)
para cada publicacion ante Crossref.

Por dltimo, debera remitir (cuando aplique)
copias impresas a los autores, siguiendo los
criterios de la Politica.




Actividades de AUTORES o
los actores de la + Conocer politica editorial de la institucion

. . N » Escoger de manera temprana la publicacion del SGC de destino
gestion editorial final del contenido
- Definir titulo, autoria, reconocimientos y forma de citacion
* Ajustar contenido y remitirlo al editor
+ Atender las recomendaciones de los pares evaluadores
+ Atender las observaciones de los correctores de estilo
+ Aprobar la propuesta de disefio de la publicacién final
» Divulgar y promover la nueva publicaciéon

PARES EVALUADORES
« Recibir el material y decidir si se
compromete a su revision
« Firmar los formatos de compromiso y
EDITOR confidencialidad y aceptar la revision
+ Verificacion del material + Revisar el material y diligenaciar formatos
recibido para publicacion de evaluacion
Coordinar con los comités que » Revisar nuevamente en caso de que
corresponda la desigancion de pares asi se haya determinado en la primera
evaluadores evaluacion
Resolver conflictos de autoria
Coordinar todo el proceso editorial 5
segun los estandares de la institucion y DISENADORES
siguiendo los lineamientos de las politicas + Recibir el material y decidir si
institucionales para la gestion editorial se compromete a su disefo
Mantener la confidencialidad del trabajo de * Realizar el disefio del
los autores material y remitir los archivos

Evaluar el desempefio de los pares disefiados al editor

evaluadores + Atender las observaciones de

Gestinar la indexacion del las revistas del los autores

SGC en diferentes indices y bases de

datos

Gestionar lo relacionado con DO,

registros ISBN e ISSN, reserva TRADUCTORES

legal y otros. * Recibir el material y decidir si se
compromete a su traduccion

+ Realizar la traduccién del material
y remitir los archivos traducidos al
editor

CORRECTORES DE ESTILO
» Recibir el material y decidir si se
compromete a su correcion
+ Realizar la correccion de estilo y
remitir los archivos corregidos al
editor
Desde el editor
< Hacia el editor
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, 5.2. Actuaciones del autor

» 5.2.1. Conocer la Politica Editorial

Con el fin de asegurar un 6ptimo entendimiento de los com-
promisos, responsabilidades y potencialidades del proceso
editorial que va a emprender, el autor de libros, mapas e
informes del SGC debe revisar la Resolucién 471 de 2019.
Cuando se trata de revistas cientificas, debera leer la decla-
racion de Politica Editorial que se encuentra en la péagina
web de la respectiva revista.

» b5.2.2. Escoger de manera temprana la publicacion del

SGC de destino final del contenido

El primer paso antes de someter un contenido a conside-
racion del Comité Editorial para su posterior publicacion es
identificar cuél sera la coleccidn en donde dicho contenido
estaria mejor identificado, segun el perfil y las caracteristi-
cas de la publicacion. En la siguiente tabla podra encontrar
la informacién clave para esta decision.

El autor de libros, mapas e informes
del SGC debe revisar la Resolucion
471 de 2019. Cuando se trata de
revistas cientificas, debera leer la
declaracion de Politica Editorial que
se encuentra en la pagina web de la
respectiva revista.
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» Clasificacién de los tipos de publicaciones del SGC

Responsabilidad Procesos editoriales

) de revision requeridos
Titulo de la
coleccion
Divulgacién cientifica de contenidos
1.1. Boletin en geociencias producidos por el ‘ ‘ .
Geologico SGC y otras fuentes en forma de
articulos
“<’ Divulgacion del conocimiento
';, cientifico relacionado con los usos
S . acificos de las ciencias y tecnologias
E 1.2. Revista P s Y ©
o L nucleares y sus aplicaciones
. Investigaciones L "
- L selectas en las geociencias, el medio
y Aplicaciones X . I
ambiente, la Industria, las ciencias
Nucleares L o]
biomédicas, ciencias forenses y
otros campos del conocimiento
relacionados
Divulgacién de estudios geologicos
2.1. y nucleares de actualidad sobre una
Publicaciones tematica o una region geografica, . . .
geologicas resultado de investigaciones del
especiales Servicio Geoldgico Colombiano y de
otras fuentes
Divulgacion de los estudios de
.. cardcter historico relacionados con
2.2. Compilaciéon
R el subsuelo, generados por las
de los Estudios L - .
- geociencias basicas y aplicadas, el
Geoldgicos . .
- potencial de los recursos minerales,
Oficiales en . ha
. y el monitoreo y la evaluacion de
Colombia las amenazas de origen geolégico
(CEGOOC) 46 origen 9e0/6g1eo,
resultados de investigaciones del
@ Servicio Geologico Colombiano
8 Serie de fasciculos o volimenes
m 2.3. Catalogo de con la descripcion de las unidades
=!I unidades lito- lito-estratigraficas, producidos por . .
N

estratigraficas profesionales del SGC o de otras
entidades publicas, o por particulares
Divulgacién del conocimiento
cientifico producido por el SGC y
especifico de un tema expuesto de
manera exhaustiva

Divulgacién del conocimiento

2.41.
Monografias
internas del SGC

24.2. cientifico y especifico de un tema

Monografias producido por fuentes distintas

externas al SGC del SGC, desarrollado de manera
exhaustiva

Divulgacion del conocimiento histérico
relacionado con la investigacion y

el conocimiento en geociencias y
asuntos nucleares

. Obligatorio o Opcional

2.5. Histérica



Titulo de la
coleccion

2.6. Libros de
homenaje

2.7. Guias
técnicas y
métodos de
trabajo en
geociencias
y asuntos
nucleares

2.8. Educacion
en geociencias
y asuntos
nucleares

2. LIBROS

2.9. Memorias
de eventos
técnico-
cientificos

2.10. Coleccion
del Centenario
del Servicio
Geologico
Colombiano

3.1. Informes
técnicos

3.2. Informes
abiertos

3. INFORMES

3.3. Informes de
gestion

Proposito

Divulgacién, a manera de homenaje,
de la vida y obra de personalidades
del mundo investigativo o académico
en geociencias y asuntos nucleares

Descripcion de procedimientos
aprobados de colecciones de datos y
estandares y métodos de laboratorio
para planear y ejecutar estudios y
andlisis en el SGC y en la industria

Educacion e informacién de manera
concisa, clara y sencilla sobre topicos
misionales relacionados con las
geociencias y los asuntos nucleares.
Dirigida al publico general para
despertar interés en el conocimiento
de las geociencias, utilizando material
didactico tanto impreso como en
multimedia

Divulgacion técnica y cientifica de
memorias de eventos realizados

por el SGC o en convenio con otra
institucion

Divulgacién general de hechos
importantes y contribuciones del
Servicio Geologico Colombiano al
desarrollo del pais, llevados a cabo
durante los primeros cien afios de la
institucion

Suministro de informacién relevante
expuesta de manera completa y
detallada para satisfacer necesidades
de informacién del publico en temas
geocientificos o nucleares que
contribuyen al desarrollo misional
del SGC

Suministro de informacién relevante
expuesta de manera rapida (dias,
semanas o0 meses, segun el caso)
para satisfacer una necesidad de
informacion del publico en temas

de amenazas geolégicas o temas
con repercusiones ambientales o de
seguridad ciudadana

Divulgacién administrativa y de
gestion para la administracion del
SGC y para entes de control

. Obligatorio o Opcional

Servicio Geolégico Colombiano

Direccién
de origen

Procesos editoriales
requeridos

Correccion
de estilo

©
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Titulo de la
coleccion

4.1. Cartografia
geolégica

4.2. Cartografia
geofisica

4.3. Cartografia
geoquimica

4.4. Cartografia
de amenazas
geolégicas

4. MAPAS

4.5. Cartografia
de recursos
minerales

4-6. Cartografia
de recursos
hidrocarburiferos

4.7. Cartografia
de temas varios

5.1. Boletines
de actividad
sismica

5.2. Boletines
de actividad
volcanica

5. BOLETINES

5.3. Boletines
de movimientos
fuertes

. Obligatorio

Proposito

Divulgacién técnica y cientifica de
expresiones georreferenciadas de
los temas de geologia dirigida a los
usuarios potenciales

Divulgacion técnica y cientifica de
expresiones georreferenciadas de
los temas de geofisica dirigida a los
usuarios potenciales

Divulgacion técnica y cientifica de
expresiones georreferenciadas de
los temas de geoquimica dirigida a
los usuarios potenciales

pivulgacion técnica y cientifica de
expresiones georreferenciadas de los
temas relacionados con amenazas
de origen geolégico dirigida a los
usuarios potenciales

Divulgacién técnica y cientifica de
expresiones georreferenciadas de los
temas relacionados con los recursos
minerales del subsuelo, dirigida a los
usuarios potenciales

Divulgacién técnica y cientifica de
expresiones georreferenciadas de los
temas relacionados con los recursos
hidrocarburiferos del subsuelo
dirigida a los usuarios potenciales
Divulgacion técnica y cientifica de
expresiones georreferenciadas

de temas aplicados o integrados

de diferentes disciplinas dirigida

a los usuarios potenciales que no
estén contemplados en las clases
anteriores

Divulgacion de la actividad registrada
en las redes de vigilancia sismica

Divulgacion de la actividad registrada
en las redes de vigilancia volcanica

Divulgacién de la actividad registrada
en las redes de acelerografos

o Opcional

Responsabilidad
de revision

Comité Direccién
Editorial de origen

Procesos editoriales
requeridos

Evaluacion
por pares

o O O

o

Correccién
de estilo

o o o O O

(o o
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Segun la Politica de Gestién Editorial, la responsabilidad
del control de calidad de las publicaciones para las revistas
y los libros recae en el Comité Editorial, mientras que para
los informes, mapas y boletines, esta responsabilidad recae
en las direcciones técnicas. Por lo anterior, solo se remitiran
para gestion del Comité Editorial los contenidos que corres-
pondan a articulos de las revistas y los libros del SGC. Si el
contenido trabajado pertenece a las categorias de informes,
mapas y boletines, la preparacién y control de calidad debe
darse al interior de cada una de las direcciones de origen y
siguiendo los parametros del proceso de Oficializacion de
Productos de Informacién Geocientifica.

No obstante, las direcciones técnicas del SGC pueden
solicitar servicios especiales al Comité Editorial para que
contenidos de informes, mapas y boletines sean sometidos
a revision por pares, traduccion, correccion de estilo o di-
sefio y diagramacion, segin corresponda. Este servicio se
puede solicitar mediante el procedimiento “Mejoramiento
editorial a informes internos, mapas y otros contenidos del
SGC” (PR-GGC-CED-002), disponible en Isolucion.

5.2.3. Definir titulo, autoria, reconocimientos y forma
de citacion

Segun la Politica de Gestién Editorial del SGC, todas las pu-
blicaciones deben tener asignada su respectiva autoria y los
usuarios deben citarlas de manera clara, siendo obligatorio
sefalar la filiacion institucional de los autores, es decir, el re-
conocimiento de la entidad como responsable de la emision
del producto editorial.

El contenido a publicar debera tener una identificacion
completa que, en lo posible, corresponda a la version defi-
nitiva, lo cual incluye el titulo, los autores en orden de par-
ticipacion de la publicacién (primero los de mayor participa-
cion), los reconocimientos (aquellos que contribuyeron de
manera importante, pero que por su grado de participacion
no alcanzan la categoria de autores) y la forma de citacién
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del contenido. En caso de que sea imposible determinar el
grado de participacion de los autores, se seguird un orden
alfabético por apellido y se incluird una nota indicando que
el orden de los autores no corresponde a su grado de par-
ticipacion.

Un esquema Util para determinar el orden de los auto-
res, en caso de varios autores puede consultarse en Acosta
Moreno, L. (2007). Como definir autoria y orden de autoria
en articulos cientificos usando criterios cuantitativos. Uni-
versitas Scientiarum, 12 (1), 67-81. Disponible en: https://
revistas.javeriana.edu.co/index.php/scientarium/article/
view/4862

» 5.2.4. Ajustar contenidos y remitirlos al
editor

Los contenidos de articulos de revistas y li-
bros deberan ajustarse siguiendo los ma-
nuales de estilo del SGC con todas las figu-
ras y tablas incluidas en el documento en su
formato original (archivos en formato Word,
Excel y formatos gréficos). El contenido de-
bera, como minimo, seguir la estructura para
libros, articulos o informes, segun el tipo
de publicacion, y debera remitirse siguien-

»

do el procedimiento “Envio de material para
publicacion y revisidbn editorial por pares”
(PR-GGC-CED-001), disponible en Isolucion.

5.2.5. Atender las recomendaciones de los pares
evaluadores

Para aquellos contenidos que requieran evaluacién por pa-
res, y una vez realizada esta revision, el editor hara llegar el
resultado de las evaluaciones a los autores, en las cuales
se incluyen recomendaciones generales y especificas, asi
como sugerencias adicionales que podran estar incluidas en
archivos anexos. El autor debe revisar este contenido y rea-


https://revistas.javeriana.edu.co/index.php/scientarium/article/view/4862
https://revistas.javeriana.edu.co/index.php/scientarium/article/view/4862
https://revistas.javeriana.edu.co/index.php/scientarium/article/view/4862
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lizar las modificaciones que correspondan con el fin de me-
jorar el manuscrito y llegar a la condicién que los revisores
hayan estipulado en sus evaluaciones para que el contenido
sea “publicable”. Esta versidn ajustada debe ser nuevamen-
te enviada por correo electrénico a ceditorial@sgc.gov.co.
Cuando las observaciones son importantes y asi lo requie-
ran los pares evaluadores, los contenidos seran sometidos
a una segunda evaluacioén por los mismos pares hasta lograr
la satisfaccion de dichas observaciones.

5.2.6. Atender las observaciones de los correctores de
estilo

Una vez los contenidos han tenido los ajustes de fondo su-
geridos por los pares evaluadores y los contenidos hayan
sido enviados a correctores de estilo, estos remitiran una
propuesta con sus ajustes en formato de control de cam-
bios en Word. Los autores deben revisar esta propuesta y
aceptar los cambios que consideren pertinentes. Los cam-
bios que no consideren apropiados deberan ser rechaza-
dos, siguiendo el mismo mecanismo de control de cam-
bios en Word. El autor debera remitir al correo electrénico
ceditorial @sgc.gov.co la version ajustada.

» 5.2.7. Aprobar la propuesta de disefio de la
publicacion final

El contenido de la publicacion con su corres-
pondiente disefio sera remitido al autor en un
archivo en formato PDF. Este contenido debe-
ra ser revisado como una version final y mani-
festar sus observaciones o aceptacion, con la
opcion de comentarios de PDF. El resultado de
esta revision sera enviado al correo electronico
ceditorial@sgc.gov.co. Hasta no tener el visto
bueno del autor no se generara la version di-
gital final ni los procesos de pruebas de impre-
sién y de color, en caso de que se requieran.

o


mailto:ceditorial@sgc.gov.co
mailto:ceditorial@sgc.gov.co
mailto:ceditorial@sgc.gov.co
mailto:ceditorial@sgc.gov.co
mailto:ceditorial@sgc.gov.co
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»

5.2.8. Divulgar y promover la nueva publicacion

Una vez la publicacion se encuentra en su version final, el
editor comunicara a los autores su disponibilidad en formato
digital e impreso (si aplica), momento en que el autor podra
comunicarlo a sus colegas o interesados en otras entidades
0 a grupos de interés especificos a nivel local, regional, na-
cional e internacional. Se sugiere gestionar comunicaciones
por correo electrdnico indicando la citacion completa y el
DOI correspondiente.

Ejemplo: “Los invitamos a conocer el articulo: Lozada
Molina, M., Lascarro Navarro, F., Leon Diaz, L., Rojas Mar-
tinez, E., Carrillo Bolano, F., Tapia Vela, L. y Manco Jara-
ba, D. (2019). Contribucién al conocimiento geoldgico de la
Serrania del Perija mediante cartografia a escala 1:25.000
del Grupo Cogollo, en el sector oriental del municipio de
Becerril, Cesar. Boletin Geoldgico, 45, 49-59. https://doi.
org/10.32685/0120-1425/boletinge0.45.2019.487".

Q 5.3. Actuaciones del par evaluador

» 5.3.1. Recibir el contenido y decidir si se
compromete a su revision

El editor debe enviar un resumen del contenido
a revisar por los pares, solicitando dichos ser-
vicios. En caso de que el evaluador no cuente
con la disponibilidad de tiempo suficiente para
cumplir con el compromiso o encuentre algun
tipo de conflicto, en virtud de su trabajo o de
su relacion con la tematica especifica aborda-
da, debera informar de inmediato la situacion
al editor. De otro lado, si el par evaluador no
tiene ningun conflicto y puede comprometerse
a realizar la evaluacién, debera informar su
aceptacion al editor.


https://doi.org/10.32685/0120-1425/boletingeo.45.2019.487
https://doi.org/10.32685/0120-1425/boletingeo.45.2019.487

»
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»
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5.3.2. Firmar los formatos de compromiso y
confidencialidad y aceptar la revision

En caso de que el par evaluador acepte realizar la revision
debera firmar y remitir al editor los formatos escaneados de
aceptacion de los compromisos de confidencialidad de la in-
formacion y conflicto de intereses del contenido.

5.3.3. Revisar el contenido y diligenciar formatos de
evaluacion

El par evaluador realizara la revisiéon del contenido utilizan-
do el formulario de referencia suministrado por el editor.
Ademas, podra utilizar el archivo de texto para realizar sus
comentarios o sugerencias en control de cambios o comen-
tarios y podra enviar otros archivos que complementen sus
observaciones.

5.3.4. Revisar nuevamente el documento en caso de
que asi se haya determinado en la primera evaluacion
Para los casos en que el par evaluador en la primera eva-
luaciébn haya recomendado modificaciones, sujeto a una
segunda ronda de evaluacion, este debera recibir del edi-
tor el documento ajustado por el autor y verificar que las
observaciones efectuadas se hayan incorporado de manera
razonable. En algunos casos, si el autor lo argumenta ade-
cuadamente, algunas de las observaciones del par evalua-
dor podrian no ser aplicables al contenido. El par evaluador
debera remitir al editor el resultado de su evaluacion.

9‘ 5.4. Actuaciones del corrector de estilo

»

5.4.2. Realizar la correccion de estilo del documento y
remitir archivos corregidos al editor

El editor enviara al corrector de estilo el contenido a ajustar,
quien debera confirmar si puede comprometerse con la re-
vision solicitada. Si el corrector de estilo acepta la revision,
utilizara las herramientas de revision con control de cambios
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de Word para hacer las propuestas de mejora del estilo del
texto. El archivo ajustado sera remitido al editor en los plazos
establecidos para este tipo de revisiones.

5.5. Actuaciones del traductor

»

5.5.2. Realizar la traduccion del contenido y remitir
archivos traducidos al editor

El traductor generara un texto en Word en el idioma respec-
tivo. El archivo traducido sera remitido al editor en los plazos
establecidos para este tipo de actividades.

5.6. Actuaciones del diseiiador

»

5.6.2. Realizar el disefio del contenido y remitir
archivos disefados al editor

El editor enviara al disefiador el contenido, quien debera
confirmar si puede comprometerse con el disefio. Si el di-
sefador acepta el trabajo, generara el documento disefiado
en los formatos de disefio gréafico, siguiendo el manual de
imagen del SGC. El archivo disefiado sera remitido al editor
en los plazos establecidos para este tipo de actividades.

» b5.6.3. Atender las observaciones de los
autores

Una vez los contenidos disefiados han sido
revisados por los autores y se tengan sus ob-
servaciones especificas sobre el disefio, el di-
sefiador debera realizar los ajustes o las nue-
vas propuestas que considere pertinentes para
satisfacer las observaciones de los autores. La
nueva propuesta de disefio debera remitirse al
correo electronico ceditorial@sgc.gov.co.
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Reproducir sin la
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Modificar o
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autorizaciéon

Publicar sin
observar los
esquemas de
control de calidad
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6.1. Publicar sin la participacion del Comité Editorial

Ninguna publicacion geocientifica o nuclear del SGC podra ser
realizada sin la participacion y coordinacion del Comité Editorial
institucional, con el fin de evitar la duplicacion de esfuerzos y
procurar una articulacion que garantice la maxima eficiencia.

6.2. Reproducir sin atribucién a la fuente

Toda informacion geocientifica del SGC, basica o temética, fisi-
ca o digital, se considera una creacion primigenia, por tanto, no
podra reproducirse total o parcialmente sin la debida atribucion a
la fuente, aun si se hace con propésitos no comerciales.

6.3. Modificar o adicionar sin autorizacion

Toda modificacidon o adicion no autorizada que un usuario realice
al conjunto de datos o producto de informacion suministrado por
el SGC se considera una infraccion a los derechos de propiedad
intelectual, a menos que se reconozca la fuente y cuyo propdsito
de modificacion sea alguna de las siguientes situaciones:

» Correccion de errores sobre el conjunto de datos
» Derivar obras, resultado de obras primigenias

» Investigacion o estudios privados o personales

» Creacion de copias de seguridad

6.4. Publicar sin observar los esquemas de control de
calidad

El control de calidad de las publicaciones debe ser el que se ha
especificado en la tabla de clasificacion de las publicaciones. En
ningun caso se publicara sin haberse ejecutado el esquema de
control de calidad establecido (revision por pares, revision en
area de origen y otros, si aplican).






7 Documentacion
complementaria



»

»

»

»

»

Servicio Geolégico Colombiano

/I W=

Resolucién 471 de 2019 — Politica de Gestion Editorial (https://www.
sgc.gov.co/Nosotros/Normatividad/Lists/Institucionales/Attach-
ments/269/Resolucion%20N0.%20D%20471%20Nov%2014%20
Politica%20Gestion%20Editorial.pdf)

Procedimiento “Envio de material para publicacién y revision editorial
por pares” (PR-GGC-CED-001)

Procedimiento “Mejoramiento editorial a informes internos, mapas y
otros contenidos del SGC” (PR-GGC-CED-002)

Procedimiento “Registro de publicaciones externas al SGC” (PR-
GGC-CED-003)

Acosta Moreno, L. (2007). Como definir autoria y orden de autoria en
articulos cientificos usando criterios cuantitativos. Universitas Scien-
tiarum, 12 (1), 67-81. Disponible en: https://revistas.javeriana.edu.
co/index.php/scientarium/article/view/4862
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Autor

Persona que ha producido alguna obra cientifica, literaria o ar-
tistica y que puede hacerse publicamente responsable de ella.,
16, 17, 22, 24, 27.

Calidad

Conjunto de caracteristicas de un producto o servicio que se
relacionan con su capacidad de satisfacer necesidades estable-
cidas o implicitas., 12, 18, 21, 27, 38.

Comité Cientifico

Organo asesor permanente de una revista cientifica del SGC,
gue tiene como objetivo velar por la calidad cientifica de dicha
revista y promover, coordinar y evaluar los articulos selecciona-
dos para publicacion., 30.

Comité Editorial del SGC

Comité de nivel operativo que tiene por objeto asegurar la ca-
lidad de las publicaciones técnicas y cientificas institucionales,
mediante una accion coordinada entre las direcciones técnicas,
para el aprovechamiento de las capacidades institucionales con
miras a editar y gestionar contenidos. Este comité orientara la
publicacion de los contenidos técnicos y cientificos en el Siste-
ma de Cublicaciones institucional o en una editorial externa al
SGC., 18,19, 27, 28.

Crossref

Asociacion cuyo proposito general es promover el desarrollo
y uso cooperativo de tecnologias nuevas e innovadoras para
acelerar y facilitar la investigacion académica. Proporciona la in-
fraestructura técnica y de negocios para brindar este enlace de
referencia mediante identificadores de objetos digitales, también
proporciona el servicio de consulta para DOI., 22, 32.
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DOl

identificador Unico y permanente que por medio de metadatos
proporciona informacion descriptiva, como autor, titulo y datos
de publicacién, entre otros, de objetos digitales y publicaciones
electronicas (revistas, articulos y otros) localizados en internet.,

Identificador Gnico y permanente que por medio de metadatos
proporciona informacion descriptiva, como autor, titulo y datos
de publicacion, entre otros, de objetos digitales y publicaciones
electronicas (revistas, articulos y otros) localizados en internet.,
22, 26, 32, 33, 41.

Edicién

Conjunto de una misma obra, reproducida en uno o varios tira-
jes. Si a la obra inicial se le introducen cambios sustanciales, se
considera como una nueva edicion, por lo cual debe llevar un
nuevo ISBN independiente., 22

Editor

Persona designada por el SGC encargada de coordinar la orga-
nizacion cientifico-administrativa, la composicion y el funciona-
miento del Comité Editorial y del Comité Cientifico de las revis-
tas. Adicionalmente, se encarga de coordinar la gestion editorial
de las publicaciones seriadas y no seriadas del SGC., 23, 24,
27, 28, 30, 31, 33.

Estandares

Normas publicadas por un ente reconocido de caracter institu-
cional, nacional o internacional, que contiene especificaciones
técnicas u otros criterios precisos., 22, 25, 31, 33, 36.
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Filiacion institucional
Dependencia, pertenencia o vinculacién de una persona a una
institucion., 16, 26, 38.

indices bibliograficos

Bases de datos constituidas con criterios de seleccién de alta
exigencia cientifica y editorial. Tienen comités que evaltan el
analisis catalografico de la publicacion (Comité Editorial), y la
calidad cientifica, la originalidad y la pertinencia de los documen-
tos publicados (Comité Cientifico). Estos indices son construidos
por asociaciones cientificas, universidades, instituciones acadé-
micas, institutos bBspecializados en el analisis de la informacion
cientifica o agencias que apoyan la actividad cientifica., 21, 32

Informacion geocientifica

En el contexto de la presente politica, es toda aquella informa-
cién relacionada con las ciencias de la Tierra, con las activida-
des de licenciamiento y control de fuentes radiactivas, con la
operacion del reactor nuclear o con las aplicaciones radiactivas
y nucleares., 16, 25.

ISBN

Acrénimo de International Standard Book Number, por su nom-
bre en inglés. Nimero internacional normalizado para libros., 23,
25, 32.

Isolucion

Herramienta informatica que permite la administracion de la in-
formacion de los sistemas implementados y adoptados por el
Servicio Geolégico Colombiano., 38, 39.
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ISSN

Acrénimo de International Standard Serial Number, por su nom-
bre en inglés. NUmero internacional normalizado para publica-
ciones seriadas, 23, 25, 32.

Libro

Publicacion impresa no periédica que consta como minimo de
49 paginas, sin contar la cubierta, de acuerdo con el criterio de la
Unesco). La palabra libro es usada por la Agencia Internacional
del ISBN en el sentido de publicacién., 18, 20, 22, 25, 26, 27,
35, 36.

Mapas

Representaciones abstractas de las caracteristicas geograficas,
fisicas y quimicas de una porcion del territorio, desplegada gra-
ficamente en una superficie plana. Esta representacion podra
ser una superficie bidimensional, tridimensional o esférica, inde-
pendientemente de su formato final o medio de divulgacion., 22,
25, 27, 37.

MIG

Sigla de Motor de Integracion de Informacion Geocientifica. Es
una herramienta que integra el contenido misional disponible en
el Servicio Geologico Colombiano por medio de metadatos, esto
es, la informacién almacenada en el Sistema de Informacion
Geogréfica (SIG), contenidos documentales, tipo web y otros
sistemas misionales., 25.

Obra

Toda creacion intelectual, de naturaleza cientifica o tecnolégica,
incluidos los programas computacionales y las bases de datos,
susceptible de ser reproducida o divulgada por cualquier medio
conocido., 16, 23, 47.
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Par

Evaluador experto en un tema especifico, cuya responsabilidad
es emitir un concepto sobre un articulo de revista, contenido o
libro., 18, 20, 23, 27, 33, 41.

Publicacién

Escrito impreso o digital, como libro, revista, mapa o contenido
en un sitio web, que ha sido divulgado., 10, 12, 13, 14, 18, 19,
20, 21, 22, 23, 24, 28, 30, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 40, 41, 47.

Sistema de Publicaciones del SGC

Conjunto de politicas, principios, normas, procedimientos, re-
cursos (humano, fisico, financiero y tecnoldgico) y contenidos
que estructuran y organizan la produccién y difusion del cono-
cimiento geocientifico, nuclear, divulgativo y administrativo de la
entidad., 12, 18, 22, 28.
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Esta Guia prdctica para la aplicacion
de la Politica de Gestion Editorial es una
carta de navegacion para los usuarios de
la Politica y esboza, de manera sencilla y

amena, los principales aspectos que se
abordan en la Resolucién 471 de 2019, por
la que se adopté la Politica Institucional de
Gestion Editorial.
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